Instructivo para avales de Rendicion de Subsidios
PROFIN - UNNE

Paso 1: Ingresar al sistema desde cualquier navegador (Internet Explorer, Firefox, Chrome, etc.)
http://sistema.cyt.unne.edu.ar/sap/1.0/

Paso 2: Si ya esta registrado, ingrese nombre de usuario y clave para el inicio de sesion. En caso de haber

olvidado la clave, utilizar la opcion “Olvidé mi contrasefia” o solicitar por correo a dgonzalez@unne.edu.ar

indicando su DNI. Si no cuenta con un usuario, elija la opcion “Registrarme como nuevo usuario”

version 1.0.0

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) ° |
Clave (*)

Ingresar

Olvidé mi contrasefia

Registrarme como nuevo usuario

Paso 3: Una vez que accede al sistema, CUANDO SEA COORDINADOR/A DE GRUPO ACTIVO vera en
el ment superior, la opcion “Subsidios” — “Solicitud”, hacer clic en dicho menu:

—m Inicie  Comunicaciones Cientfficas  Becas  Proyectos  Grupos | Subsidios | Calificacién Transitoria Incentivos 8 Modificar mis datos ’I\ Sap ~ _ X

Avalar solicitud

Avalar rendicidn

Reportes 4

A

Paso 4: En la siguiente pantalla, se mostraran (si existen) todas las solicitudes de subsidios que haya realizado
en la convocatoria actual y anteriores. Verificar que la columna “Otorgado?” se encuentre en “Si”, para poder
acceder a la seccion de rendicion. Hacer caso omiso a las rendiciones de afios anteriores al 2024 (ya que no se

implementaba aun los avales digitales).

Solicitud de subsidios

Solicitudes realizadas

5% *

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2023 Linea I: Sostenimiento a la Investigacién Cerrado i A &j Rendicion

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2023 Linea III: Insumos Informaticos. Cerrado i 4 i Evaluacién &, Rendicion

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2023 Linea VI (1er Cierre): Pasantias de Inv. Cerrado i 4 @ Rendicion

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2023 Linea VII (ler Cierre): Asistencia Ev. Cient. Cerrado q ] &4 Rendicion

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2024 Linea I: Sostenimiento a la Investigacidn Cerrado '

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2024 Linea VI (1er Cierre): Pasantias de Inv. Cerrado No evaluade

Paso 5: Para iniciar el tramite de Rendicion de un Subsidio, debe hacer clic en el boton “Rendicion” ubicado
a la derecha de la fila del subsidio de interés, lo que llevara a la siguiente ventana:

Solicitud de Subsidios

Avales de directores de proyectos incluidos en el grupo

Director Estado aval

Pendiente

Q) Volver I | Guardar l + Finalizar rendicion




Paso 6: En dicha ventana se muestra el estado de los avales para la rendicion realizado por las/los directoras/es
de los proyectos declarados al solicitar la linea I “Sostenimiento a la investigacion” cada afio.

Si para la linea a rendir necesitase que se llene alguna informacion o documento adicional, aparecera debajo
del cuadro de avales:

Solicitud de Subsidios
Avales de directores de proyectos incluidos en el grupo

Pendiente

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

’*Archivqs subidos |

Q) Volver I b Guardar I + Finalizar rendicién
=

Durante el proceso de completar los datos, usted tiene disponible, en la parte inferior derecha los botones:
“Volver” permite salir del formulario actual sin guardar los cambios; “Guardar” permite guardar los cambios
realizados y seguir editando con posterioridad; “Finalizar rendicion” cierra los datos de la rendicion y la
establece como presentada, el sistema verificara que haya cargado los datos obligatorios y que no posea avales
“pendientes” por todos los directores del cuadro.

Paso 7: Al finalizar la presentacion, en la misma ventana de la rendicion, se muestra el boton de descarga de
la nota de elevacion de la rendicion del subsidio:

Solictud de Subsidios

L La rendicién se ha marcado comeo finalizada. No podra hacer modificaciones

Avales de directores de proyectos incluidos en el grupo

Director Estado aval
Avalado

Q) Volver

= Ver rendicion )

o
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AVAL DE LAS/LOS DIRECTORAS/ES:

Paso 1: Una vez que accede al sistema SAP, CUANDO SEA DIRECTOR/A DE PROYECTO vera en el menu
superior, la opcion “Subsidios” — “Avalar rendicion”, hacer clic en dicho ment:

m Inicic  Comunicaciones Cientificas  Becas  Proyectos  Grupos

Subsidios | Calificacién Transitoria Incentivos £ Modificar mis datos

Solicitud

Avalar solicitud
Avalar rendicién

Reportes

o . \'\‘\llj“, | o o
Paso 9: En la siguiente pantalla, se mostraran (si existen) todos los requerimientos de avales para rendicion de
subsidios que haya realizado el/la Coordinador del GI al que pertenece su proyecto:

Avalar rendicion

Avalar rendiciones de subsidios
Rendiciones pendientes de aval
m

Linea

41 Convocatoria @ Subsidios PROFIN-UNNE 2024 Linea VI (1er Cierre): Pasantias de Inv.

Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2024 Linea I: Sostenimiento a la Investigacién

34 Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2023 Linea I: Sostenimiento  |a Investigacién (v}

Avales resueltos anteriormente

‘ No hay avales para mostrar en esta lista

Paso 2: En el cuadro superior, apareceran las rendiciones pendientes de aval, y en el cuadro inferior, los avales
de rendicion ya resueltos.

Al hacer clic en la lupita de la rendicion que se desea avalar, abrira el siguiente formulario:

Avalar rendicién

Avalar rendiciones de subsidios

Importante: Al avalar esta rendicién de subsidio, usted declara conocer y aceptar el destino que se le dié a los fondos recibidos.

Convocatoria Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2024
Linea Linea VI (1er Cierre): Pasantias de Inv
Grupo

Coordinader

Monto otorgado

Paso 3: En esta ventana, podra ver los detalles de la rendicion y podra: volver sin realizar cambios, o resolver
el aval haciendo clic en “Rechazar” o “Avalar” segin su decision.

Q) Volver © Rechazar W Avalar

Paso 4: Al resolver el aval pendiente, aparecera en el cuadro inferior:

Avalar rendicion

Avalar rendiciones de subsidios
Rendiciones pendientes de aval

m Linea

40 Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2024 Linea I: Sostenimiento a la Investigacién G
34 Convocatoria a Subsidios PROFIN-UNNE 2023 Linea I: Sostenimiento a la Investigacién C'\
Avales resuelios anteriormente

] Monto otorgado Estado

41 Convocatoria a Subsidies PROFIN-UNNE 2024 Linea VI (1er Cierre): Pasantias de Inv. Avalado




