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MANUAL PARA EL USO DE NORMAS APA — 7ma EDICION

1. PRESENTACION

Este Manual fue elaborado por el Departamento de Documentaciéon de la Subdireccién Centro de
Documentacién e Informacién Educativa (CENDIE). Se trata de sugerencias basadas en las

informaciones actualizadas en inglés.

Como herramienta bibliotecoldgica brinda una serie de elementos tedricos y practicos para que
funcionen como guia y apoyo a quienes confeccionan referencias bibliograficas (bibliotecarias y
bibliotecarios, documentalistas, docentes, investigadoras e investigadores, estudiantes y usuarias y
usuarios en general). Por tanto, pretendemos que actie como elemento de consulta permanente en el
proceso de elaborar, corregir o evaluar textos, ya sean comunicaciones personales, de caracter

académico, institucional e investigativo.

A tal efecto, su estructura se organiza en un itinerario que va de lo general a lo particular y tiene como
base lo avalado por la ASALE (Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola) y la RAE (Real Academia

Espafiola).

En este sentido, ofrece directrices y establece criterios de unidad para la elaboracién y la presentacién
de referencias bibliograficas de documentos, necesarias en la preparacién de trabajos de estudio, de
investigacion o como parte de diversos productos documentales, tanto impresos como electrénicos,
organizados en base a las Normas APA (American Psychological Association) 7™2 edicion. Estas Normas
se actualizaron para responder a las dindmicas modernas y los medios de produccién y difusién de la

informacion.

Para las especificaciones de los elementos que no se encuentren en esta guia, deberan remitirse a las

Normas Angloamericanas de Catalogacién (AACR2).

El documento presenta las principales fuentes de informacion (impresas y electrdnicas) de donde

extraer los datos para las referencias bibliograficas de acuerdo con las Normas APA 7ma edicion.

11



BICENTENARIO
= PROVINCIA DE

2023 ANO DE LA DEMOCRACIA ARGENTINA £ 2z
B BUENOS AIRES

Los esquemas de presentacion y orden o secuencia de los elementos que integran dichas referencias,
se presentan con ejemplos de aplicacién, un comentario sobre los elementos de referencia de
documentos impresos y electrénicos con algunos principios basicos. Por ultimo, se ofrecen algunas
especificaciones de los elementos utilizados y la lista de referencias utilizada para realizar el

documento.

Realizar las referencias hacia las fuentes utilizadas para concretar un documento, trabajo o
investigacidn, son necesarias e importantes para no cometer plagio, como asi también para colaborar

con el rigor académico y cientifico del documento y respetar la legislacion sobre propiedad intelectual.

Cuando se elabora una bibliografia se esta dando crédito a las autoras y los autores que han sido
utilizados como referencia para elaborar un proyecto de trabajo, a la vez que ayuda a reforzar la

credibilidad de la produccién académica.

Es recomendable siempre que sea necesario, consultar la fuente oficial del Manual de Publicaciones

APA ingresando a https://apastyle.apa.org/

1.1 NORMAS APA EN ESPANOL

Las Normas APA (American Psychological Association en inglés) tienen su Ultima edicion, la séptima,
publicada en 2019. Estas normas, tanto como las otras normas de estilo, tienen como objetivo
estandarizar los textos académicos. Esta estandarizacion o normalizacién estd basada en un conjunto
de reglas editoriales que indican desde los tamafios de papel, margenes, fuentes, apéndices y, su punto

fuerte, los formatos para referenciar y citar.
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1.2 PRINCIPALES ACTUALIZACIONES EN LA SEPTIMA EDICION

Entre la sexta y la séptima edicidn de las normas APA, se pueden encontrar estas diferencias:

L. BICENTENARIO
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Sexta edicion

Séptima edicion

Tipo y tamafio de
fuente

Times New Roman de 12 puntos.

Se acepta una variedad de fuentes. Por
ejemplo: Calibri 11 puntos; Arial 11 puntos;
Lucida Sans Unicode 10 puntos; Times New
Roman 12 puntos; Georgia 11 puntos;
Computer modern 10 puntos. Usar 8-14
puntos en fuentes sans serif en cifras.

Usar la misma fuente en todo el papel, incluso
en encabezado de pagina.

Margenes Al menos 1 pulgada e igual en todos 1 pulgada en todos los lados de la pagina.
los lados (podria ser siempre mayor
que 1 pulgada).
Portada No tenia excepciones para un Sin encabezado de pagina para senalar una
trabajo de estudiante. seccion.
Uso de negrita en el titulo y una linea
adicional de doble espacio antes del nombre
del autor.
Diferentes instrucciones para la afiliacion.
Encabezado Se requieren las palabras “Titulillo” Se omite “Titulillo” del encabezado de la

en la portada.

portada. Se usa solo el titulo abreviado en
todas las paginas si es que se usa un titulillo.

Longitud del titulo

Limitado a 12 palabras.

Recomendada la limitacién, pero no es
obligatorio que contenga solo 12 palabras.

URL (Uniform
Resource Locator) y
DOI (Digital Object
Identifier)

Permitia la ruptura manual de URL
antes de la mayoria de los signos de
puntuacion.

No se deben insertar saltos de linea
manualmente en DOI o URL largos; los cortes
de URL que son aplicados por un programa de
procesamiento de texto son aceptables.

Titulos y subtitulos

Distingue entre titulos “mayusculas y
minusculas” (niveles 1y 2) ante
titulos todo en “minudsculas” (niveles
3-5).

Nuevos formatos de subtitulos para los niveles
3,4y5.

Describe el uso de subtitulos dentro de la
introduccion. Todos los niveles de titulos son
con capitalizacion de titulos.

13
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Citas secundarias

Se ponia la fecha de la cita
primaria.

Se debe incluir la fecha de la fuente
primaria, si se conoce, en la cita de la
fuente secundaria.

Uso de et al.

Se usa con la primera cita si es que
hay seis o mas autores.

Se usa con la segunda cita de un
trabajo con tres a cinco autores.

Use et al. en todas las citas de un trabajo con
tres 0 mas autores, siempre que no haya
ambigliedad con respecto a la fuente.

Numero de autores
a incluir en la lista
de referencia

Incluye los apellidos e iniciales de
hasta 7 autores incluidos; para 8
autores o mas, se incluye a los
primeros 6, y se insertan puntos
suspensivos seguidos del autor final.

Se incluyen apellidos e iniciales de hasta 20
autores inclusive; para 21 o mas autores, se
debe incluir a los primeros 19, luego se debe
insertar una elipsis, sefialada con puntos
suspensivos, (pero sin la “y”) y el nombre del
autor final.

Referencia de
Wikipedia

Se incluye una fecha de
recuperacion.

No se incluye una fecha de recuperacion,
porque existe la posibilidad de agregar la URL
archivada.

Ciudad de la
editorial de un libro

Se incluye

La ciudad o pais de la editorial es omitida de la
referencia.

14



2. ESTRUCTURA

Todos los documentos realizados bajo las normas de formato APA deberan incluir una portada, el
texto principal y las referencias. Sumado a esto, pueden incluirse elementos o secciones adicionales

como resumen, tablas y figuras, apéndices y notas al final.

Deberdn organizarse las paginas o secciones de un documento con estilo APA bajo el siguiente orden:

[ APENDICE

| FIGURAS

[ TABLAS

| NOTAS

[ REFERENCIAS

[ TEXTO

[ RESUMEN
PORTADA

2.1 PORTADA

Todos los documentos elaborados segun las normas de estilo APA deberdn tener una portada. Se
sugieren dos tipos de portada: una para estudiantes, (donde se incluyen datos de la institucién donde
se estudia y nombre de sus profesores) y otra para profesionales (entendemos como profesionales a
toda persona que envia su trabajo para ser publicados en revistas académicas y otras publicaciones

relacionadas con una profesion o disciplina).

2.1.1 Portada para estudiantes

Los trabajos académicos deben poseer una portada que incluya el titulo del trabajo, los nombres de
autoria, el nombre o afiliacidn institucional (nombre de la universidad), la denominacién del curso y el

nombre de la persona responsable ante quien se presenta el trabajo. Ademas, se deben agregar fecha
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y nimero de pagina. Los documentos de las y los estudiantes no deben incluir un encabezado, a

menos que la persona responsable de la institucidn lo solicite.

Namero de pagina - 1

Titulo del articulo

h El rol de lamujer en la literatura gauchesca

MNombre del estudiante

h Dario Estevanez

Facultad de Humanidades vy Jencias de la Educacion,
Universidad Nacional de La Flata
LOCOO7 Literatura |

NMombre de la universidad v curso
Nombre del profesor/instructor

hProf. Foberto Nautilus

16 de noviembre de 2020

LFEw:ha
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La portada de un trabajo presentado por diferentes profesionales debe contener el titulo, los nombres

de autoria y sus afiliaciones, la nota de autoria, el encabezado y el nimero de pdgina.

LA REPRODUCCION DE LAS PLAMTAS CARNIVORAS MNumero de pagina ]

Titulo corto
La reproduccidn de las plantas carnivoras:
aspectos ecologicos y evolutivos
Titulo
Juan Fablo Morales y Esteban Alberto Beyrod
Centro de Estudios Botanicos,
Facultas de Ciencias Biologicas y Museo,
Universidad Nacional de La Flata
Autores y afiliacion

Mota del autol

Mota del autor

Juan Pablo Morales v Esteban Alberto Beyro, Centro de Estudios
Botanicos, Departamento de Ciencias Botanicas, Facultad de Ciencias

Biclogicasy Museo, Universidad MNacienal de La Plata.

Este trabajo fue realizado con la ayuda financiera del Instituto Pedro
Zarur. Cuenta con la correccién de estilo a cargo de Maria Rosa Mifio, del
Departamento de Lenguas Clasicas, Facultad de Humanidades y Ciencias de la

Educacion, de la Universidad Macional de La Plata.
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2.2 ELEMENTOS DE UNA PORTADA

2.2.1 Titulo

Un titulo debe extractar o resumir el tema o la idea principal del trabajo de manera simple y sencilla y,
si es posible, con algo de estilo. Debe ser una representacion directa y concisa del tema principal y

debe identificar las variables o cuestiones tedricas bajo investigacion y la relacidn entre ellas.

El titulo debe ser representativo y explicativo por si solo, dado que su funcién principal es mostrar a
los lectores el tema de estudio. Hay que tener en cuenta que dicho titulo va a ser, posiblemente,
utilizado en otros articulos, y sera la referencia dentro de una base de datos. Por eso, una buena
forma de saber si el titulo elegido es el correcto, es pensar en cédmo una persona buscaria sobre el

tema del articulo, y si el titulo, en esa busqueda, lo representa.

Ademads, un titulo correcto y bien elegido, se puede acortar y puede ser utilizado como titulo

abreviado (runninghead) del articulo presentado.

2.2.2 Cuestiones que se deben evitar en el titulo de una tesis

Los titulos habitualmente son indexados y compilados en gran cantidad de obras de referencias y
bases de datos. Por eso, se deben evitar las palabras que no tienen ningun sentido Util o que le dan

demasiada longitud, lo que puede generar errores en los indexadores.

A modo de ejemplo, las palabras método y resultados no suelen aparecer habitualmente en un titulo,
tal como no deberian aparecer tampoco palabras como Un estudio sobre o Una investigacion de, ya
gue son palabras demasiado comunes y que no aportan ningun valor significativo al titulo del trabajo.
También se debe evitar el uso de abreviaturas ya que, al utilizar las palabras completas, ayuda a

garantizar una indexacion de resultados precisa, completa y certera del trabajo o articulo presentado.

2.2.3 Extension recomendada para el titulo

La extensién o longitud para un titulo ideal es de, aproximadamente, doce palabras. El titulo debe
escribirse utilizando mayusculas y minusculas, con orientacidon centrada entre margen izquierdo y

derecho, y tiene que posicionarse en la mitad superior de la pagina.

18



e BICENTENARIO
> PROVINCIA DE

2023 ANO DE LA DEMOCRACIA ARGENTINA ; >
- BUENOS AIRES

2.2.4 Nombre de la autora o el autor

Cada documento contiene el nombre de autoria y la afiliacién institucional del mismo en donde se

realizd la investigacion.

En un documento basado en las normas APA, la forma mas adecuada de escribir el nombre de autoria
es: primer nombre, inicial (es) del segundo y tercer nombre (si lo tuviera) y apellido. De este modo, se
reduce la posibilidad de generar una identidad errdnea. Se aconseja utilizar el mismo nombre para
publicar todos los trabajos a lo largo de su carrera; es decir, lo conveniente es no cambiar la forma en

gue se presenta el nombre en cada documento que se publique.

No es facil determinar si, por ejemplo, Dario A. Reyes es la misma persona que D. A. Reyes o D. Reyes,
en especial si ese autor presenta trabajos, afiliado a diferentes instituciones o universidades donde se

publique el articulo o trabajo.

También se indica la omision de todos los titulos académicos, tales como Dr., Prof., etcétera.

2.2.5 Afiliacion institucional

Cuando se habla de afiliacion, se refiere al lugar donde se encuentra o se encontraba el autor o los
autores cuando se realizod la investigacion. En general, se utiliza el nombre de la universidad. Se debe
incluir una doble afiliacion solo si dos instituciones contribuyeron con un apoyo importante al estudio

realizado.

No se deberd incluir mas de dos afiliaciones por autoria. Si un autor no tiene una afiliacion
institucional, se incluird la ciudad y el departamento (estado, provincia, ciudad) de residencia debajo
del nombre de la aurora o del autor. Si la afiliacion institucional cambia desde el inicio hasta la

culminacidn del trabajo, se indicara la afiliacidn actual en la nota de la autoria.

Los nombres de las autorias tienen que aparecer en el orden de acuerdo a sus contribuciones,
centrados en la pagina. La afiliacidn institucional debe estar centrada debajo del nombre de la autoria,

en la linea siguiente.
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CASO EJEMPLO

Laura M. Recalt
Una autora o un autor, sin afiliacion
La Plata, Buenos Aires

Maria C. Morales y Gabriel H. Lasta Universidad
Dos autoras o autores, una afiliacion Nacional, Bogotd, Cundinamarca

Mariana H. Rosas, Sol E. Pascuale y Matias I.

Tres autoras o autores, una afiliacion Sotelo

Pontificia Universidad Catdlica de Chile

Karina L. Bonatti Mérida, Yucatan Sonia B.

e Lizarraga
Dos autoras o autores, dos afiliaciones &

Ciudad de México, D.F.

Gabriela C. Aguilera y Augusto G. Atlas
Universidad Nacional de Buenos Aires Melisa R.
Tres autoras o autores, dos afiliaciones Gibert

Universidad Catolica de La Plata

2.2.6 Nota de la autoria

La nota de la autoria ayuda a identificar la afiliacién departamental de cada autora o autor, brindar
reconocimientos, clarificar cualquier exencion de responsabilidad o conflicto de interés y proporcionar

un medio de contacto para la lectora o el lector interesado. Este tipo de nota es opcional.

En el primer parrafo de la nota de la autoria, se deberdn identificar las afiliaciones de cada autora o
autor en el momento del estudio. Se ingresaran esos datos de la misma forma y con la misma
estructura que se usd para mencionar al autor debajo del titulo. La Unica diferencia es que, en lugar

de usar un salto de linea, debera usarse punto y coma.

En el segundo parrafo, se debera identificar cualquier cambio en la afiliacidn posterior a la fecha del
trabajo. La forma correcta de indicarlo serd: Maria C. Oviedo ahora estd en el Departamento de

Lenguas Cldsicas de la Universidad Nacional de La Plata, La Plata.

En el tercer parrafo, se colocaran los agradecimientos tanto de apoyo econdmico, como también a los

editores, revisores, consultores y demas colaboraciones. Ademas, se deben mencionar, a modo de
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circunstancias especiales, cualquier tipo de aclaracion necesaria, por ejemplo, algun tipo de exencidn
tal como que la investigacidon o el trabajo presentado no se encuentra bajo las lineas ni las ideas de la
institucién afiliada. Siempre estas aclaraciones deberdn figurar en el tercer parrafo y no en un parrafo

aparte.

En el cuarto parrafo, debe proporcionarse una direccion de correo electrénico para quienes estén
interesados en comunicarse con el o los autores. Hay que recordar que, si se finaliza el parrafo con la

direccién de correo electrénico, no se debe colocar punto final.
A modo de ejemplo, una nota de autoria:
Maria C. Oviedo, Departamento de Lenguas Clasicas, Universidad Nacional de La Plata, La Plata.

Maria C. Oviedo se encuentra actualmente en el Departamento de Filologia de la Universidad

Nacional de La Plata.

Este trabajo fue realizado con la ayuda financiera del Instituto Mariano Moreno. La correccién estuvo

a cargo de Morena Rios, del Departamento de Lenguas Clasicas de la Universidad Nacional de La Plata.

Cualquier mensaje o consulta referidos al presente trabajo, debera ser enviado al Departamento de

Lenguas Clasicas de la Universidad Nacional de La Plata, La Plata, Buenos Aires, Argentina.

E-mail: dptolenguasclasicas@launiversidad.com

2.3 RESUMEN

El resumen propiamente dicho, debe ser un texto breve y conciso sobre el contenido del trabajo que
se presenta, de modo que las lectoras o los lectores interesados puedan comprender el contenido del
articulo en forma veloz. Al igual que el titulo, tiene que estar bien escrito, de tal manera que quienes

tengan interés puedan encontrarlo cuando busquen en las bases de datos.

La seccion del resumen es una de las partes mas importantes de un trabajo, porque es el primer
contacto que los lectores tienen con el tema del articulo. El interesado, al estar tal vez realizando una
comparacién entre varios articulos, tiene que tener un pantallazo certero sobre su contenido. De

acuerdo a la buena confeccion del resumen, el lector determinara leer completo un articulo u otro.
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2.3.1 Abstract

Un abstract es la version en inglés del resumen del trabajo. Este pequefio texto permite globalizar el
trabajo, para que personas de todo el mundo que estén interesadas en buscar trabajos sobre el tema

del presentado puedan encontrarlo en una base de datos.
Caracteristicas
Los resumenes deben cumplir con determinadas caracteristicas fundamentales para que sea:

® Preciso: el resumen debe reflejar el propdsito y el contenido del trabajo. No se debe incluir
ninguna informacidn que no aparezca en el cuerpo del trabajo. Si el articulo amplia o replica alguna
investigacion previa, se debe anotar en el resumen y se debe citar el nombre del autor y el afio del

texto correspondiente.

® No evaluativo: el texto debe ser netamente informativo y no evaluativo; no debe presentar

comentarios personales ni opiniones sobre lo que estd en el cuerpo del trabajo.

® Coherente y legible: el lenguaje empleado debe ser preciso y conciso. Se debe usarla voz activa en
lugar de la voz pasiva. Por ejemplo: investigado en lugar de una investigacion de, Los autores

presentaron los resultados en vez de Los resultados fueron presentados.

® Conciso: cada oracion debe ser breve y lo mas informativa posible. El resumen debe contener los
puntos mas importantes y las palabras especificas que se puedan suponer sean incluidas en la

busqueda por un interesado.

2.3.2 Limite de palabras en el resumen

No se debe exceder el limite de las palabras que se incluyen en el resumen. La cantidad varia de

acuerdo con el destino del documento; suele oscilar entre las 150 y las 250 palabras.

2.3.3 Formato

En cuanto al formato, se deben tener en cuenta las siguientes indicaciones:

® Comenzar el resumen en una nueva pagina.
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® El encabezado de la pagina del resumen debe estar identificado con un titulo abreviado

(runninghead) y el nUmero de pagina 2.
® La etiqueta Resumen estard centrada, en la parte superior de la pagina y en negrita.
@ La primera linea del resumen no debe tener sangria.

@ Se debe escribir todo el resumen en un solo parrafo y sin sangria.

2.3.4 Palabras clave/Keywords

Es posible que la o el autor quiera resaltar o enumerar las palabras clave de su trabajo en el resumen.
Para eso, se debe comenzar el parrafo con sangria, se escribe Palabras clave en cursiva vy, a
continuacidén, se consigna cada palabra clave separada por un punto y coma. Esto es de gran ayuda

para los investigadores que realicen busquedas en una base de datos.

Sistemas Integrales de Gestion para Bibliotecas
Una Aplicacion en las Bibliotecas Académicas UNPA

S. Estefania Gomez Vega, Adriana Martin
Instituto de Tecnologia Aplicada (ITA), Unidad Académica Caleta Olivia (UACO).
Universidad Nacional de la Patagonia Austral (UNPA)
Rutza 3. Acceso Norte, Caleta Olivia. Santa Cruz. Argentina
{sgomez// amartin}@uaco. unpa. edu.ar
Mayo 2015

Resumen: Los Sistemas Integrales de Gestion para Bibliotecas (SIGB), constifuyen una
herramienta fundamental en el dominio de la educacion superior para la optima gerencia del
patrimonio bibliogriafico. En este trabajo, se busca determinar cuil de los 2 (dos) SIGB
candidatos es el mas adecuado para heredar las funciones de gestion de las Bibliotecas
Académicas de la UNPA. Los SIGB a comparar son los sistemas Koha (reconocido como el
primer software de gestion de bibliotecas libre), v PMB (tambi€n un software libre que esta
cobrando gran reconocimiento en mumerosos paises europeos). Este estudio comparativo se
origina basicamente por dos motivos: (i) el cambio en la reglamentacién vigente producido en
2011 y. como consecuencia, la necesidad de que el sistema utilizado por las Bibliotecas de la
UNPA cumpla con esta reglamentacién, v (ii) 1a necesidad de aumentar 1a compatibilidad del
sistema instalado para que pueda ser accedido v utilizado en su totalidad desde dispositivos
portatiles, tales como celulares v tablets. A tal efecto, el presente trabajo propone un
Framework Comparative para analizar los SIGB candidatos aplicando un conjunto de
Criterios de Evaluacion, tanto a nivel de sistema, como asi también, a nivel de mddulo. Los
resultados de esta investigacion tienen como objetivo asistir v proveer sustento a la seleccién
del SIGB que sea mas adecuado a las necesidades de la UNPA.

Palabras Clave: Software libre; Sistemas Integrales de Gestion para Bibliotecas (SIGB):
PMB: Koha; OpenBiblio.
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2.4 TEXTO

El cuerpo o el texto propiamente dicho de un documento en formato APA estd compuesto por las

siguientes secciones: introduccidn, método, resultados y discusién.

2.4.1 Introduccion

El texto introductorio no debe contener informacidon demasiado especifica a nivel desarrollo, sino sélo
lo mas importante a modo de adelanto, para que sea de facil comprensiéon para quienes estén
interesados en la investigacién. La introduccién debe ser simple, clara, concisa, y debe manifestar en

forma certera los objetos o hipdtesis de la investigacidén que se desarrolla a continuacion.

2.4.2 Método

En este apartado se debe proporcionar la informacion suficiente que permita a los lectores

comprender cémo se evaluaron y cdmo se recolectaron los datos que se presentaran en el trabajo.

Si bien se pueden detallar los procesos completos de los métodos utilizados para el desarrollo de la
investigacién, lo mas atinado es remitir a los interesados a trabajos anteriores, donde se informan los

métodos de estudio empleados en el trabajo.

2.4.3 Resultados

En esta seccién se deben informar los resultados de la investigacién, donde se deben mostrar los
datos, pero no exhaustivamente. Se deberan elegir los datos mas importantes de los analisis, pero no

hay que redundar en la presentacion de los mismos.

Los resultados deben contribuir para la respuesta de preguntas o como respuestas a las hipdtesis de

investigacion originales.

Otra opcidn es, para que este apartado no sea demasiado extenso, incluir los analisis auxiliares en la

seccién de materiales complementarios.
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2.4.5 Discusion

Luego de presentar los resultados, en esta seccion se deberdn evaluar e interpretar las implicaciones
respecto de las hipdtesis originales. Se muestran aqui las evaluaciones, los analisis y la calificacion de

los resultados, junto a unas breves conclusiones.

2.5 NOTAS AL PIE O NOTAS AL FINAL

Puede ocurrir que, durante el desarrollo del trabajo, sea necesario el empleo de notas a pie de pagina
para completar o referir cuestiones del contenido, como para mencionar atribuciones de autoras o
autores. La séptima edicién de las Normas APA permite el uso de notas a pie de pagina como el uso de
notas al final. Si se trabaja con el procesador de texto Word, entre sus herramientas, se encuentran las
opciones para realizar en forma automatica ambos tipos de notas. En el caso de usar las notas al final,

se deberdn agregar después de la lista de referencias bibliograficas.

2.5.1 Notas de pie de pagina de contenido

La nota de contenido debe ser usada para completar o ampliar alguna informacién

de manera sustancial dentro de un texto. Estas notas no deben ser muy extensas ni demasiado
complejas, porque eso puede generar una distraccidon en el lector. Se deben usar Unicamente si

amplian o refuerzan el discurso del trabajo.

2.5.2 Notas al pie de copyright

Se puede usar una nota al pie o al final para acreditar autorizaciones y permisos sobre derechos de
autor, es decir, para indicar que, quien elaboré el trabajo, tiene permiso para reproducir una cita mas

extensa que lo normal, o bien incluir y usar imagenes protegidas por derechos de autoria.

Se debe tener en cuenta que las declaraciones de copyright para figuras y tablas aparecen en las notas
de figura y de tabla. El permiso para poder citar puede variar de acuerdo con la reglamentacién de

cada pais.

Para solicitar ayuda respecto de la obtencion de permisos de copyright, siempre se debe recurrir a la

Direccién Nacional de Derechos de Autor del pais en que se publique el trabajo.
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Se pueden agregar notas al pie de pagina, es decir, en la parte inferior de la pagina en la que aparece

la nota.

[13] Soy el hijo mayor de nuestra familia v tengo veintitrés anos. He estado separado
de mi esposa desde hace un afo; no pudimos vivir juntos. Quiero mucho a mis padres y
nunca he tenido dificultades con mi padre, pero él insiste en que vuelva a vivir con mi
esposa y yo no podria ser feliz conella. Y nunca I

Este marido fracasado revela, con una inocencia verdaderamente maravillosa, que en
vez de empujar sus energfas espirituales hacia el amor y hacia los problemas de su
matrimonio, se ha quedado inactivo en los secretos rincones de su imaginacién, con la ahora
ridiculamente anacronica situacion dramatica de su primera y Ginica complicacién emocional,
la del tridngulo tragicomico de la primera infancia: el hijo contra el padre por el amor de la
madre. Al parecer, la mas permanente de las disposiciones de la mente humana es la que se
deriva de que, de todos los animales, somos los que nos alimentamos durante mas tiempo
del pecho materno. Los seres humanos nacen demasiado pronto; estin incapacitados para
enfrentarse con el mundo. En consecuencia, su Gnica defensa frepte a3 un universo de
peligros es la madre, bajo cuya proteccién se prolonga el perfodé ¥
el nino dependiente y su madre constituyan meses después de la catastrofe del parto una
unidad dual, no sélo fisica sino tambi ¢.#Cualquier ausencia prolongada
de la madre causa tension en el nino, e lmpu Sos agresivos correspondientes; también
cuando la madre se ve obligada a oponerse al nifio provoca respuestas agresivas. De esta
manera, el primer objeto de la hostilidad del nifio es idéntico al primer objeto de su amor, y
su primer ideal (que [14] a partir de entonces permanece como la base inconsciente de todas

las imagenes de felicidad, belleza, verdad y perfeccion) es el de la unidad dual de 1a Virgeny

\ ;

e‘ —= Notas al pie
—

' Clement Wood, Dreams: Their Meaning and Practical Application (Nuera York: Greenberg,
1931), p. 124. "El material de suefos en este libro —dice el autor (p. VIII}—, esta tomado
principalmente de méas de mil suefios que me han sido enviados semanalmente para analisis,
en conexiébn con mis trabajos publicados en todos los periédicos del pais. También he
utilizado suefios que he analizado en mi prictica privada." Contrastando con la mayor parte
de los suenos presentados en trabajos similares sobre la materia, los utilizados en esta
popular introduccion a Freud, vienen de personas que no estan siendo analizadas. Son
extraordinariamente ingenuos.

*(Géza Réheim, The Origin and Function of Culture (Nervous and Mental Disease Monographs,
N© 69, Nueva York, 1943), pp. 17-25.

#DT: Curlingham, "Die Einfithlung des Kleinkindes in die Mutter”, Imago, XXI, p. 429; cita
de Géza Robeim, War, Crime and the Covenant (Journal of Clinical Psychopathology,
Monograph Series, N° 1, Monticello, N. Y, 1945). p. L

4 Réheim, War, Crime and the Covenant, p. 3,

2.5.4 Notas al final

Otra forma de realizar una aclaracién o ampliacidén, es a través de las notas al pie en una pagina

separada. Este listado o pagina debera ser ubicada después de la lista de referencias.
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' Clement Wood, Dreams: Their Meaning and Practical Application (Nuera York: Greenberg,
1931), p. 124. "El material de sucfios en este libro —dice el autor (p. VIII)—, ests tomado
principalmente de mas de mil sueitos que me han sido enviados semanalmente para andlisis,
en conexion con mis trabajos publicados en todos los periédicos del pais. También he
utilizado suefios que he analizado en mi prictica privada” Contrastando con la mayor parte
de los suefios presentados en trabajos similares sobre la materia, los utilizados en esta
popular introduccion a Freud, vienen de personas que no estin siendo analizadas. Son
extraordinariamente ingenuos.

* Géza Roheim, The Origin and Function of Culture (Nervous and Mental Disease Monographs,
N* 69, Nueva York, 1943), pp. 17-25.

?D. T. Curlingham, "Dic Einfahlung des Kleinkindes in die Mutter”, Imago, XXI, p. 429; cita

Aal( G2 RAhain War Censrs snd tho Carmamant (lavimns] Al Clinics] Pocshanasthalame

Notas al final: Todas las notas deberan aparecer en una pagina separada
después de las Referencias

2.5.5 Tipo de fuente e interlineado

Notas al pie

La fuente de las notas al pie puede ser menor que la fuente del texto en si mismo y también puede
tener un interlineado distinto. Si en un texto se estd usando interlineado doble y fuente Arial, 12

puntos, se puede usar una fuente de 10 puntos con interlineado sencillo.
Notas al final

Las notas al final deberdn conservar la misma fuente e interlineado que se usa en el texto. Si el

interlineado es doble, las notas al final deberdn tener interlineado doble.

2.6 TABLAS

Las tablas son elementos graficos compuestos por filas y columnas en los cuales se presentan
nuameros, texto o una combinacion de los dos. Existen algunos aspectos basicos para el trabajo con
tablas, ademas de los datos que se deseen mostrar en ellas, como podrian ser: sus componentes,
dénde agregar los bordes y cédmo manejar tablas anchas o largas. Las tablas y las figuras tienen la
misma configuraciéon en general.
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2.6.1 Componentes de una tabla

Las tablas en estilo APA tienen estos componentes bdasicos:

@ Numero de tabla: el niumero que se le asigne a la tabla (Tabla 1, Tabla 2, etc.) es lo que debe
aparecer en primer lugar. Para nombrarla, se deben usar fuente en negrita, y la sucesién de

tablas deben estar nombradas en el orden en que aparecen en el trabajo.

® Titulo: El titulo de la tabla debe ser escrito con interlineado doble y debajo del nimero de la

tabla. El titulo debe ser breve y descriptivo y el mismo debe estar con su fuente en cursiva.

@ Encabezado: De acuerdo a la disposicion de los datos y contenido de las tablas, cada columna
debe tener un titulo o encabezado de columna para una mejor organizacion. Esos encabezados

deben estar centrados en la columna.

® Cuerpo: El cuerpo de la tabla esta compuesto por todas las columnas y las filas, encabezados
de columna incluidos. Se puede usar interlineado sencillo, de 1,5 o bien doble. Lo aconsejable
es centrar todas las celdas de la tabla, pero para mejor legibilidad, es conveniente alinearlo a

la izquierda. En el caso de los datos numéricos, si se aconseja el centrado.

® Nota: Se pueden usar notas para describir contenidos de la tabla que no estdn lo
suficientemente desarrollados sélo con el titulo o con el encabezado de las columnas. También
las notas sirven para aclarar abreviaturas que pueden ser usadas en las tablas, para
atribuciones de derechos de autor, y demas explicaciones. La indicacion de que hay una nota

explicativa, se sefiala con un asterisco.

2.6.2 Bordes de tabla

El uso de bordes o lineas de la tabla debe estar limitado. Por lo general, se usa un borde superior y
uno inferior, como para destacar los encabezados de columna en el sector superior, y como para
destacar totales y otros resultados, sobre todo numéricos, en el borde inferior. No es aconsejable usar
bordes verticales para separar los datos ni tampoco usar bordes en cada celda. El espacio suficiente
entre filas y columnas, y una correcta alineacion del texto dentro de la tabla, debe ser suficiente para

aclarar las relaciones entre los elementos de la misma.

28



= BICENTENARIO
zz PROVINCIA DE
w BUENOS AIRES

SN

2023 ANO DE LA DEMOCRACIA ARGENTINA -~

2.6.3 Tipo y tamaiio de fuente e interlineado

Se debe usar el mismo tipo y tamafio de fuente en las tablas que en el resto del texto general. Las
celdas de la tabla podran tener interlineado sencillo, de 1,5 o doble, pero se aconseja usar el
interlineado sencillo para una mejor concentracién de la informacién que se presenta. Si es mejor

usar interlineado doble en el nimero de la tabla, notas y titulo.

2.6.4 Ubicacion de las tablas

Para la ubicacién de las tablas y figuras que se incluyen dentro de una investigacién, existen dos
formas. Una, es incluir las tablas a medida que se van mencionando en el texto; la otra, es ubicar la

tabla en una pagina separada a continuacién de la pagina de las referencias.

Si lo que se incluye es una tabla pequefia o simple, es mejor utilizar la primera opcién de inclusion de
la tabla intercalada en el cuerpo del texto, pero siempre tener en cuenta que la tabla aparezca en la
misma pagina en forma completa, que no se divida en varias pdaginas, para que pueda ser apreciada

en un solo golpe de vista.

2.6.5 Tablas largas o anchas

Puede suceder que, de acuerdo con la cantidad de datos que se quieran exponer en una investigacion,
una tabla sea mas larga que una pagina. Si esto sucede, lo recomendable es que, al pasar a la pagina
siguiente, se vuelvan a colocar los encabezados de la tabla, para que quien lee, no tenga que volver

hacia la pagina anterior para recordar el encabezado organizador de los datos.

Tabla 1 We—— nmero de tabla
Nimero de trabajadores por zona rural de La POMpPa  Af——titulo de |a tabla
Zona Ganaderos Agricultores Mixtos
u 4 29 33 12
e 5 32 69 7
. 6 29 54 68
P Total 150 156 87

Nota: Esta tabla muestra la variacion de tipo de trabajo que se realiza de acuerdo a la

zona respecto del relieve y clima.

Mota

detabla
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2.6.6 Escritura del titulo de una tabla

Las tablas tienen que tener titulos breves, pero que sean concisos y explicativos, de modo que
identifique el contenido de la informacidon que contiene y que sea deducible mediante la simple

lectura del titulo.

2.6.7 Citar tablas en el texto

Cuando se precisa citar una tabla o una figura en el texto, se debera hacer por su nimero, como
“Tabla 2” o “Figura 2”. No es aconsejable referir la tabla con su posicién en la pagina, como por

ejemplo “la tabla que se muestra a continuacién” o por el nimero de pdgina “la tabla en la pagina 7”.

La forma correcta de referir una tabla seria: Las estadisticas de trabajadores rurales se presentan en la

tabla 1.

2.7 FIGURAS

Todos los elementos visuales que no sean tablas dentro de un trabajo, se consideran figuras en el
estilo APA. En esta categoria se incluyen ilustraciones, graficos de lineas y de barras, fotografias,
diagramas de flujo, mapas, dibujos, etc. Las tablas y las figuras se consideran equivalentes en una

misma configuracién general.

2.7.1 Agregado de figuras en un trabajo

En el momento de insertar una figura en un trabajo de estilo académico, se debe tener en cuenta el
valor de la informacién de la figura en el contexto del documento. Se debe decidir si la figura es
realmente necesaria para que no se produzca una redundancia de informacién. La inclusidon de una

figura tiene que ser de ayuda o de aclaracién sobre el tema del texto desarrollado.

2.7.2 Componentes de una figura

Las figuras de estilo APA tienen los siguientes componentes:
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Numero de la figura: a cada figura se le debe agregar, como primer paso, un nimero (Figura
1), se debe usar negrita para nombrarla y deben ser numeradas en el orden en que aparecen

dentro del documento de trabajo.

Titulo: el titulo de la figura debe aparecer en una linea debajo del nimero de la figura. Cada

una debe poseer un titulo breve, pero descriptivo y debe usarse para esto cursiva.

Imagen: se debe insertar el grafico, dibujo, fotografia o ilustracidon en el lugar preciso y no

demasiado lejos del texto que lo refiere.

Leyenda: la leyenda de la figura debe colocarse dentro de los bordes de la figura y puede ser
usada para aclarar o explicar los simbolos utilizados en la imagen de la figura. Por ejemplo: “los
asteriscos indican la cantidad de trabajadores y los puntos la cantidad de meses que trabajan

en zona durante el afio”.

Nota: Se deben agregar todas las notas necesarias que se precisen para describir lo que por si
misma no puede demostrar la imagen o bien que su titulo no pueda abarcar (atribucién de
derechos de autor, definiciones de abreviaturas, etc.) No hay que abusar de las notas, puesto

que interfiere en la comprension del trabajo en general.

2.7.3 Ubicacion de las figuras en el texto

Para la ubicacidn de las figuras en un trabajo, existen dos opciones. Se pueden incrustar las figuras en

el texto después de que se las mencione por primera vez y se puede agregar cada figura en una pagina

separada después de la lista de referencias; o bien después de las tablas, si es que hubiera.

umero de lafigura
Figura 1 ‘_ £
Retorno real de acclones americanas, titulos del tesors americana. oro y délar de 1802 a 2012

$1.000.0%
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2.7.4 Citar figuras en el texto

Las imagenes pueden ser insertadas en el texto mismo o bien al final en un listado de figuras. Si se
insertan en el texto, luego deben ser referidas. O sea que primero se hace el comentario refiriéndose
a la imagen por su nimero y luego se afade la figura en el cuerpo del texto. Por ejemplo: “Como se
puede ver en la Figura 1, los trabajadores que se dedican a la agricultura disminuyen a medida que se

acercan a la zona este”.

2.7.5 Referenciar una imagen, grafico o fotografia

Si se adapta o reproduce una figura o una tabla que fue publicada inicialmente por otra persona, se
deberd proporcionar una declaracién de derechos de autor debajo de |a figura o de la tabla y, ademas,
se deberd incluir una entrada en la lista de referencias bibliogréficas. Los créditos de derechos

autorales de una imagen deben constar en la Nota, debajo de la figura.

2.7.6 Formato basico

Nota. Adaptado de Titulo de la imagen, de Autor de la Imagen, afio de publicaciéon de la imagen,
Fuente. Tipo de licencia.

2.7.7 Imagen de una pagina web

En el caso de una pagina web, la fuente es el nombre del sitio web seguido de su URL.

Nota. Adaptado de Virus VIH [Fotografia], por Consejo Superior de
Investigaciones Cientificas, 2011, Flickr (https://flic.kr/p/aronsf). CC BY 2.0

2.7.8 Figura de un libro

Nota. Adaptado de El héroe de las mil caras (p. 112), por Joseph Campbell,
1959, Fondo de Cultura Econdmica.
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2.7.9. Figura de un articulo de una revista

Si lo que se incluye es la figura de un articulo de revista, se debera consignar la revista, volumen vy

numero de la revista como fuente.

Nota. Adaptado de “Titulo del articulo” (p. 129), por A. Apellido, 2015, Titulo
de la Revista, 3 (19).

2.7.10 Derechos de autoria de las imagenes

Si se toma una imagen o un grafico de Internet, eso no significa que se pueda reproducir libremente,
sino que se tiene que investigar el tema de los derechos de autoria, ver si se precisa un permiso para
su publicacidn, obtener ese permiso y asegurar que se acredite una declaracién de derechos de

autoria, ademas de incluir una entrada en la lista de referencias.

Como primer paso, para comprender los derechos de autoria de las imagenes empleadas en un
documento bajo normas APA, se debe tener en claro los tipos de derecho de autoria mas habituales.
Luego, como segundo paso, se tendra que ver si se precisa el permiso expreso del titular de los
derechos de autoria de la imagen antes de ser reproducido, sea tanto para un trabajo de clase o para
ser publicado, pues en ambos casos se precisa de autorizacién. El tercer paso comprende la obtencién

del permiso propiamente dicho vy, el cuarto y ultimo paso, es escribir la atribucién de crédito.

2.7.11 Tipo de licencia o derechos de autoria

Para determinar si una imagen se puede usar y reproducir en un trabajo, se deben buscar los
derechos de autoria del trabajo original, ya sea una pdagina web, una revista, un libro, una tesis,

etcétera.
Entre las declaraciones de derechos de autoria mas comunes, se pueden encontrar:

® Todos los derechos reservados: Este tipo de declaracién de derechos de autor también se
puede encontrar como Copyright o por el simbolo ©. Ejemplo:
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se permite [ reproduccidn total o parcial de esta obra, ol su

medio (electronico, mecinico, fotocopda, grabacidn u otros) sin astorzckbn previa ¥ por escrito
de los tirulares del copyright. La infraceitn de dichos derechos puede conseituir un delito contra

la propiedad intelectual.

Impresion y distribucion

autoreseditores.com

Si se desea incluir alguna imagen que esté publicada en este libro, se debera solicitar el permiso
correspondiente a la autora, autor, editora o editor. Para reproducir una imagen protegida por
derechos de autoria, se deberd obtener un permiso por escrito de la persona titular de los derechos, a
menos que cumpla con alguna excepcidén. También se debe dar crédito completo al titular de los

derechos de autoria en forma de una declaracién de los mismos en el trabajo que se publique.

® Creative Commons: Las licencias Creative Commons estan indicadas con las palabras
CreativeCommons, CC o por el simbolo. Por lo general, este tipo de licencias permiten
reproducir o adaptar una obra, con imagenes incluidas, sin la necesidad de tener el permiso
del titular de los derechos de autoria, pero si o si se debe otorgar el crédito al autor original en
forma de declaracién de derechos de autoria. Los términos de las Creative Commons pueden

variar, por eso siempre se debe verificar la licencia asociada con la imagen que se elija para

poder determinar en forma correcta qué se puede hacer con la misma.@

® Dominio publico: Las obras que no estan sujetas a derechos de autoria son consideradas de
dominio publico, es decir, que se pueden reproducir o adaptar como se desee, siempre y
cuando se acredite el autor original en forma de declaracién de derechos de autor. Se debe
partir siempre de que un trabajo estd protegido por derechos de autoria, salvo que se vea la
leyenda “dominio publico”. Si bien los derechos de autor caducan después de determinado

tiempo, siempre hay que consultar para no cometer errores.

® Sin copyright indicado: Si no estdn indicados los derechos de autoria, se debe tratar el

documento o trabajo como si tuviese todos los derechos reservados. La mayoria de las leyes
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de derechos de autoria establece que una determinada obra tiene derechos de autoria
protegidos, incluso si la obra no lo indica en forma clara y especifica con la frase “todos los

derechos reservados”.

2.7.12 Cuando solicitar un permiso

Se debe solicitar permiso sobre los derechos de una obra o imagen con derechos de autoria que se

desea reproducir, a menos que se trate de:

® Fuentes académicas: Muchas personas de ambitos cientificos, editores, médicos y técnicos
permiten reproducir imagenes, tablas y figuras sin solicitar permiso siempre que el objetivo del
uso sea académico, con fines de investigaciéon no comercial o fines y usos educativos, y
siempre que se otorgue el crédito completo de autoria y editor como titular de los derechos
de autoria. Por ejemplo, la Editorial de la Asociacion Americana de Psicologia (APA) permite
reproducir sin solicitar permiso hasta las tablas o figuras de un articulo de revista, o capitulo
completo de un libro. Todos los editores tienen politicas propias, por eso siempre se debe

consultar respecto del tema para conocer si es necesario o no obtener un permiso.

® Fotografias de bases de datos con fines comerciales: Para reproducir una fotografia de bases
de datos, lo habitual es que se tenga que comprar la licencia del sitio web de fotografia, por
ejemplo, ShutterStock, Getty Images, Corbis, etc. Se deben consultar los términos para el uso
de imagen vy asi saber los pasos que se deben seguir. Si se tiene la licencia de una fotografia de
stock, se puede usar la imagen en el trabajo sin ninguna atribucién de crédito; si no se tiene
licencia de una fotografia de stock, no se puede reproducir esa imagen. Hay que tener en
cuenta que puede encontrarse una foto de archivo en otros lugares, como una fotografia
publicada en un blog. Eso significa que el editor del blog ha obtenido la licencia de la
fotografia. Si se desea usar la misma fotografia en un articulo o trabajo académico, también se

deberd adquirir la licencia para la fotografia.

® Clip art: La mayoria de las imagenes predisefiadas no precisan de permiso para reproducirse,
pero pueden necesitar una atribucién de crédito. Siempre se deben consultar los términos del

sitio web de imagenes predisefiadas para determinar los pasos a seguir. Si la imagen proviene
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de un programa como Microsoft Word, cuya licencia fue adquirida, entonces estara incluido el
paquete de imagenes predisefiadas y se podran usar sin ningun tipo de atribucidn. Si el Clip art
proviene de un sitio web de Clipart gratuito, como Openclipart, y tiene una licencia Creative
Commons o es de dominio publico, entonces no es necesario solicitar permiso, pero si se debe

acreditar una declaracion de los derechos de autor para la imagen.

Uso correcto de otras fuentes con derechos de autor reservados: Se puede evitar solicitar
permiso para reproducir una imagen con derechos de autor si su uso se considera justo. El uso
justo es un concepto legal y poco definido y puede variar en cada pais. Este uso justo consiste
en que, bajo ciertas circunstancias, se puede reproducir o adaptar una imagen con derechos
de autor sin obtener permiso, siempre y cuando se acredite la fuente. Para que sea un uso
justo sea viable, la imagen tiene que ser usada en un trabajo académico y sin fines de lucro;
debe representar hechos o datos (como un diagrama o un grafico) en lugar de una expresion
creativa, como obras de arte que no sean de dominio publico; cuando no conforma el centro
del trabajo en si mismo; o bien cuando la reproduccién de la imagen no perjudique al mercado
potencial del autor original. Si no se tiene la seguridad de algunas de las condiciones

anteriores, siempre es aconsejable solicitar permiso para reproducir una imagen.

Copyright poco claro: Si el estado de los derechos de autor en una imagen no figura en forma
clara, siempre se debe suponer que tiene todos los derechos reservados. Si no se puede
determinar el origen para solicitar el permiso, por ejemplo, si se la encontré a través de un
motor de busqueda y aparece en varios sitios, pero sin atribuciéon de derechos de autor, es

aconsejable elegir otra imagen para evitar inconvenientes.

2.7.13 Como solicitar permiso para citar

Si al momento de necesitar usar una imagen no se encuadra en ninguna de las cuestiones anteriores,

entonces se debera solicitar permiso para reproducir una imagen al titular de los derechos de autoria.

Si el titular de los derechos de autoria es un editor de importancia, lo mas probable es que tenga una

oficina de permisos para procesar esas solicitudes. Si no es asi, se debera buscar una pagina de

contacto en el sitio que contiene la imagen para consultar con quien se debe contactar para realizar el

tramite. Si no hay opciones para solicitar permiso, siempre es recomendable no usar esa imagen y

buscar otra para incluir en el trabajo.
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2.7.14 Escritura de la atribucion de derechos de autor

Todas las imagenes, incluidas las tablas, deben llevar una declaracién de permiso de copyright de
estilo APA y tener una entrada en la lista de referencias, a excepcion de las imagenes por las que se

haya comprado una licencia.

El formato en la declaracion depende del tipo de fuente, pero en general, se sigue la misma estructura
de referencia en el orden de titulo, autor, aifo de publicacién y fuente, seguido del afio de copyright y
el nombre del titular de los derechos de autor, sumado a la declaracién de permiso, si es que se
necesita. La entrada en la lista de referencias utiliza los mismos datos, pero en un orden distinto.

Ejemplos:
® Articulo de revista con derechos de autoria

a. Reproducido de [0 Adaptado de/Datos en la columna 1 fueron reproducidos de] “Titulo del
articulo”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, ano, Titulo de la revista, Volumen, p. xx. Todos los
derechos reservados [afio] por Nombre del detentor de los derechos. Reproducido [0 adaptado] con

permiso del autor.

b. Adaptado de “Titulo del articulo”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, ano, Titulo de la revista,
Volumen, p. xx. Todos los derechos reservados [ano] por Nombre del detentor de los derechos.

Adaptado con permiso del autor.

c. Datos en la columna 1 reproducidos de “Titulo del articulo”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, afio,
Titulo de la revista, Volumen, p. xx. Todos los derechos reservados [afio] por Nombre del detentor de

los derechos. Adaptado con permiso del autor.
® Todo el libro

Reproducido de [o Adaptado de] Titulo del libro (edicion n° x, p. xxx), por N. N. Apellido y N. N.
Apellido, afio, Editorial. Todos los derechos reservados [afio] por Licenciatario. Reproducido [o

adaptado] con permiso del autor.

® Capitulo de libro editado
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Reproducido de [o Adaptado de] “Titulo del capitulo”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, en A. A.
Apellido Editor (Ed.), Titulo del libro (edicion n° x, p. xxx), afio, Editorial. Todos los derechos reservados

[afo] por Licenciatario. Reproducido [o adaptado] con permiso del autor.
® Pagina web - Todos los derechos reservados

Reproducido de [o Adaptado de] “Titulo del documento web”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, afio

(http://www.url.com). Todos los derechos reservados [afio] por Licenciatario. Reproducido [o

adaptado] con permiso del autor.
@ Pagina web - Licencia Creative Commons

Reproducido de [o Adaptado de] “Titulo del documento web”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, afio
(http://www.url.com). CC-BY-NC-ND.

® Pagina web - Dominio Publico

Reproducido de [o Adaptado de] “Titulo del documento web”, por N. N. Apellido y N. N. Apellido, afio

(http://www.url.com). Obra de Dominio Publico.

2.7.15 Ubicacidn de la declaracién de derechos de autoria en un documento APA

Si la imagen es una tabla o figura y estd en el cuerpo del texto, la declaracién del copyright se debera
agregar al final de la nota de la figura o tabla. Para cualquier otro caso, se puede agregar la atribucion
del copyright en la nota de pie de pagina o en la nota al final.

2.7.16 Figuras de elaboracién propia

Cuando lo que se usa es una figura o imagen de propia autoria o elaboraciéon, no es necesario agregar
ningun tipo de declaracidon de derechos de autor. En APA, esta implicito que todo lo que no tenga cita

o declaracién de derechos de autor, es de autoria de quien elabora y publica el trabajo.

2.8 APENDICE

En muchos casos, luego de la investigacidn realizada para la elaboracién del trabajo académico, se

cuenta con mucho material complementario para aportar y ampliar el tema desarrollado. Ese
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material, si es incluido en el cuerpo del trabajo, muchas veces puede obstaculizar la correcta
comprension del mismo. Todo el material anexo y ampliatorio puede ser incluido en un apéndice o
seccién de materiales complementarios. El apéndice es un elemento de la versién impresa del
articulo; la seccion de materiales complementarios es un archivo complementario en linea colocado

por el editor de la fuente del archivo.

El apéndice es mas adecuado para materiales que son breves y que se pueden mostrar de modo
sencillo en formato impreso. Algunos materiales pertinentes para incluir en un apéndice pueden ser
listas de materiales, descripciones detalladas de equipos complejos, listas de articulos que brindaron

datos para un supranalisis, descripciones demograficas, entre otros.

Si un trabajo posee un solo apéndice, con la sola indicacién de Apéndice estara bien; si contiene mas
de uno, se deberdn nombrar como Apéndice A, Apéndice B, etc., en el orden en que se mencionan en

el texto principal. Cada apéndice debera tener un titulo breve.

Los apéndices son ideales para materiales que son breves y que se presentan en forma sencilla en
formato impreso, que puede comprender texto, tablas, figuras o una combinacidon de estos. Cada

apéndice debe ir en una pagina separada después de las Referencias, Notas al final, Tablas y Figuras.

Ejemplo de apéndice en Formato APA:
Apéndice A. Lista de materiales

Segun la teoria del paseo aleatorio, los movimientos de los mercados financieros si se pueden

predecir. En la realidad, se puede observar un mayor o menor grado de este hecho

(Debido a ineficiencias del mercado como: informacion privilegiada, panicos o comportamientos
irracionales), por lo que se puede decir que los mercados tienen un comportamiento débil, semifuerte

o fuerte.

2.8.1 Tablas y figuras en el apéndice

En un apéndice, tal como en el texto principal, se pueden incluir titulos y subtitulos, asi como en

tablas y figuras. Cada tabla y cada figura del apéndice deben numerarse si es necesario, como para
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poder tener una referencia posterior. Debe utilizarse el nimero de tabla junto con la letra del

apéndice en el que estd incluida la tabla. Por ejemplo: Tabla A1l.

Si el trabajo posee un apéndice Unico, y por tanto no estd acompafiado de una letra, deben
precederse todas las figuras y tablas con la letra A para distinguirlas de las tablas y figuras del texto
principal. Todas las tablas y figuras del apéndice deben ser citadas dentro del apéndice y numeradas

por el orden en que aparecen.

Si un apéndice es tan breve que tan sélo tiene una tabla, no serd necesario numerar la tabla por
separado. El titulo del apéndice debera estar centrado y servird para identificar la tabla. Si se emplean

varias tablas, cada tabla deberd tratarse como un apéndice separado.

Cada apéndice debera ser confeccionado en una pagina separada. La palabra Apéndice y las letras de
identificacion (A, B, etc.), deberan estar centradas en la parte superior del texto y en el orden en que

se mencionan en el trabajo.

2.9 FORMATO

2.9.1 Tamaiio de papel

El tamafo de papel en Word debe ser Tamafio Carta, el cual sus medidas son de 21.59 cm por 27.94

cm, lo que equivale a 8 % por 11 pulgadas.

2.9.2 Margenes

El tamafio de los margenes en formato APA deberd ser de 2.54 cm (equivalente a 1 pulgada) en todos

sus lados. Es decir, se debe aplicar la misma medida en margen derecho, izquierdo, superior e inferior.

2.9.3 Tipo y tamaiio de fuente

Se denominan serifas a las terminaciones que se le colocan a una letra o tipo para decorarlo, ya sean

curvas o rectas.

Aa BbCC Tipos sin serifa
AaB bcc Tipos con serifa
AaB bCC Serifas en rojo 20
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2.9.4 Fuentes sin serifas

Si se elige una fuente sin serifas, las que el formato APA considera pertinentes son:
® Calibride 11 puntos
® Arial de 11 puntos

® Lucida Sans Unicode de 10 puntos

2.9.5 Fuentes con serifas

Si se elige una fuente con serifas, las que el formato APA considera pertinentes son:
® Times New Roman de 12 puntos
® Georgia de 11 puntos

® Computer Modern normal de 10 puntos (la fuente predeterminada en LaTeX)

Las fuentes antes mencionadas son legibles y estan extendidamente disponibles e incluyen caracteres

especiales como simbolos matematicos, acentuaciones de otras lenguas y letras griegas.
Se debe usar siempre el mismo tipo y tamafo de fuente en todo el documento, incluso en los titulos y

subtitulos, salvo algunas excepciones.

2.9.6 Excepciones

® Figuras: dentro de las imdgenes de las figuras, se recomienda usar una fuente sin serifa con un

tamano que oscile entre 8 y 14 puntos.

® Cadigo fuente (lenguajes de programacion): para cédigo fuente, se debera utilizar una fuente

monoespaciada como la Lucida Console de 10 puntos o Courier New de 10 puntos.

® Nota al pie de pagina: al incorporar notas al pie de pagina, se debera utilizar una fuente de

menor tamafio que la fuente del texto y un interlineado diferente.
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2.10 ENCABEZADO

El encabezado es un pequefio texto que se ve en el margen superior de cada pdgina de un
documento. Para los trabajos elaborados por estudiantes, el encabezado consiste solamente en el
nimero de pagina. Para los trabajos profesionales, serd necesario incorporar el titulo corto

(runninghead).
2.10.1 Portada de estudiantes

Numero de la pagina ———3 1

Titulo del trabajo \

Psicoanalisis del mito

2.10.2 Portada profesional

PSICOANALISIS DEL MITO Numero de la pagina ———>» 1

=

itulo“corto

Titulo del trabajo \

Psicoanalisis del mito a traves de las principales corrientes de la psicologia
evolutiva

2.10.3 Numeracion de paginas

Para la numeracién de las paginas, se debe utilizar la herramienta de numeracién de paginas del
propio procesador de texto, por ejemplo, Word. La numeracién debera estar ubicada en la esquina
superior derecha, y el nimero de pagina deberd aparecer en todas las paginas, inclusive la portada,

que llevara el nimero 1.
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2.10.4 Titulo corto, titulillo (runninghead)

El titulo de encabezado o titulo abreviado consiste en un titulo corto del trabajo que aparecerd en el
encabezado de cada pdgina de un trabajo profesional, seglin el formato APA. Deberd ser un titulo
breve que sirva para identificar el tema del trabajo para que el lector pueda interiorizarse en forma

veloz.
El titulo abreviado debera cumplir con algunas caracteristicas:

@ Longitud maxima de 50 caracteres. Esto incluye signos de puntuacion y espaciado. Si el titulo
del trabajo llevard mas de 50 caracteres, se debera usar una versidon resumida del titulo para

colocarlo en el encabezado.
® El titulo deberd estar escrito en MAYUSCULAS por completo.

® El titulo corto debera cumplir con el mismo formato en todas las paginas del trabajo

profesional, inclusive en la portada.
® La alineacion debera ser hacia el margen izquierdo.

® En el encabezado, el nUmero de pagina debera ser ubicado a la derecha.

2.10.5 Titulos y subtitulos

Los titulos y subtitulos orientan a los lectores para encontrar los puntos clave de un trabajo. En estilo
APA, se sugiere el uso de hasta cinco niveles de titulos y subtitulos. Cada nivel debera contar con un

formato propio.

En la séptima edicién, las Normas APA traen cambios y lo que se indica es que se debe utilizar el

mismo tamafio de fuente en todo el documento.

2.10.6 Jerarquia de titulos APA

En la séptima edicion, todos los niveles de titulos van en negrita y todos van con cada palabra del

titulo iniciada con mayuscula.
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SABIEN

N

NIVEL FORMATO
Centrado—Negrita - Cada Palabra Inicia con Mayuscula
Nivel 1
Texto inicia en nuevo parrafo
Nivel 2 Alineado a la izquierda - Negrita - Cada Palabra Inicia con Mayuscula Texto inicia en nuevo parrafo
Alineado a la izquierda Negrita - Cursiva - Cada Palabra Inicia con Mayuscula
Nivel 3
Texto inicia en nuevo parrafo
Alineado a la izquierda - Negrita - Cada Palabra Inicia con Mayuscula - Con sangria de % pulgada
Nivel 4 (1,27cm) - Con punto final.
Texto inicia en la misma linea
Alineado a la izquierda - Negrita - Cursiva - Cada Palabra Inicia con Mayuscula - Con sangria de %
Nivel 5 pulgada (1,27cm) - Con punto final.

Texto inicia en la misma linea

Todos los titulos se deben usar en forma consecutiva. Si un documento tiene hasta tres niveles de

titulos, se deben utilizar los tres primeros estilos de encabezados, como se muestran en la tabla: nivel

1, nivel 2 y nivel 3.

Como sugerencias, se debe tener en cuenta:

® Evitar tener un solo subtitulo debajo de un nivel,

® No etiquetar los titulos y subtitulos con letras o niumeros,

® Los titulos y subtitulos deberan tener doble interlineado.
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Ejemplos de titulos y subtitulos APA:

Mivel 1

» Centrada « Negrita » Cada palabra

Segin lz teorfa del pazeo aleatorio, los movimientos de los  iniciando en I'na'l,l'IjSI:u|E| « Texto inicia
en nuevo parrafo

ElMercado Financiero

pueden predecir. En la realidad, =& puede obzervar un maveor o mer

(debido a meficiencias dal mercado como: mfcrmacion privilesiada, panicos o comportamisntos

Nivel 2

« Alineado a la izquierda - Negrita

fuerte o fuerte. » Cada palabra inidando en mayuscula
« Textn inida en nuevo parrafo

irracicnalas), por lo que =2 puade decir que , semi-

Tipoz de Mercados Financieroz
En aconcmia, un mercade financisre as un ez Mivel 3 ze
realizan los mtarcambios de instromentos financierc: ® Alineado ala izquierda * NEQ rita

» Cursiva » Cada palabra iniciando

Par los Activos Transminidos £n I'I"IEI'y'I:IED..I|a « Texto inida en
nuevn parrafo

Loz mercados financieros estin afectados por las fuerza: de oferta v demanda ademis de
Mivel &
« Alineado a la izquierda - Negrita

Mercado Monetario, Se negocia con dinero o con act © Cada pEI'EIl?EI inidando en I'I'IEI',I'IJSL'.LI'E
« Con sangria de ¥ pulgada (127 cm)

corte plaze ¥ con elevada liguidsz, generalments activoz cony , (o pUI'ItG final = Texto inicia en la

todas las otras varizbles que puedan a vemir eowrir en el corto

rmismia linea
Mercado de Capitales. Se nagocian activos financiaros ~om rrancmmianto 3 madin - laran

Nivel 5
plaze, bdsicos para la realizacion de clertos procasos de mversidc | Mineado ala izquierda . NEQ it

- ~ »Cursiva - Cada palabra iniciando
Em Funcion de su Esructura. Los mercados financisro an rnay'ljscula . on SEIﬂgFfEI da 1

de oferta v demanda. Loz mercados colocan a todos loz vendedao F'U|QEI'jEI UH CI'I'I} » Con PL!I'ItG final
» Testo inicia en la misma linea

2.10.7 Interlineado de parrafo

Como regla general, debera utilizarse interlineado doble, incluido el resumen, texto de citas de mas de
40 palabras, numeros de figuras y numeros de tablas, titulos y subtitulos, y listas de referencias. No se
debera agregar espacio adicional de parrafo antes o después de los parrafos, ni tampoco agregar

saltos de linea extras entre parrafos o titulos y subtitulos.
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Como toda regla, existen excepciones para el doble espacio o para el salto adicional de parrafo entre

lineas. Estas excepciones se dan en los siguientes casos:

Portada: se debe insertar una linea extra en blanco a doble espacio entre el titulo del trabajo y
los datos del autor en la portada. Cuando se agregue la nota del autor, antes, se debe incluir

también, como minimo, una linea extra en blanco a doble espacio.

Tablas: para el contenido interno de una tabla, puede usarse interlineado sencillo, 1,5 o doble.
Se deberd optar por el que sea mas adecuado de acuerdo con el contenido, pero se deberd

respetar el uso del doble espacio en el nimero de tabla, titulo y notas.

Figuras: Si hay texto dentro de una imagen o de una figura, se puede utilizar el interlineado
sencillo, 1,5 o doble. Como en el caso de las tablas, se debera optar por el mas adecuado de
acuerdo con el contenido o con la informacién que se desea destacar. Lo mismo que en el caso

anterior, se deberd respetar el interlineado doble en el niumero de figura, titulo y notas.

Notas al pie de pagina: Puede utilizarse interlineado sencillo y una fuente sensiblemente
menor que la usada en el cuerpo del texto. Por ejemplo, si en el texto se usa Calibri tamafio

11, en las notas al pie de pagina, se podra utilizar Calibri 9 o 10.

Ecuaciones matematicas: en estos casos estd permitido utilizar un interlineado triple o

cuadruple, determinando la eleccidén de acuerdo con el valor que deje visible la ecuacion.

2.10.8 Alineacion de parrafo

La alineacién debe ser al margen izquierdo en todo el documento y no justificada, a menos que se

solicite este tipo de alineacion.

2.10.9 Separacion en silabas

No debe insertarse el guionado automatico, ni saltos manuales en el trabajo. Es aceptable separar

enlaces largos (como en un DOI o URL en una entrada de la lista de referencias, pero hay que verificar

que los enlaces perduren activos para que el lector pueda, mediante un clic, viajar para su consulta).
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2.10.11 Sangria de parrafo

La primera linea de un parrafo debe tener una sangria de % pulgada (1,27 cm) desde el margen

izquierdo. Se puede usar el atajo Tab o configurar el estilo de pdarrafos en el procesador de texto para

lograr la sangria uniforme en todos los parrafos. No debe usarse jamdas la barra espaciadora para

conseguir la sangria.

podemos enunciar que consta de dos partes, una innata v la otra adquirida en el curso de la vida™
(p. 421). por lo tanto_ es muy variable la proporcion de ambas entre si.
Sangria € ? Quisque eget sodales eros, non ex. Morbi nibh dolor, molestie ac ultrices vel, blandit sit

127 cm

amet diam. Donec quis lacus erat. Phasellus eros in ullamcorper también existen conclusiones

doble

pulsiones egoistas bajo la influencia del erotismo, podemos enunciar que consta de dos partes,

Interlineado { dénde se afirma que la "aptitud para la cultura a la capacidad de un ser humano para reformar las

una innata v la otra adquirida en el curso de la vida" (Freud, 1915, p. 421).

Duis accumsan lobortis quam quis elementum. Duis sed est porta, luctus ligula sed,

2.10.12 Excepciones de alineado y sangria de parrafo

Como toda regla, aqui también hay excepciones que se encuadran en lo siguiente:

Portada: el titulo y las afiliaciones siempre deben estar centrado.

Titulos y subtitulos: ciertos niveles de titulos y subtitulos tienen una alineacion diferente para
determinar la jerarquia de unos y otros. El titulo de nivel 1 debe estar centrado, los subtitulos
de niveles 2 y 3 deben estar alineados a la izquierda y sin sangria, y los titulos de niveles 4y 5

si deben tener sangria, como los parrafos regulares.

Secciones del documento: los titulos de las secciones, tales como Resumen, Referencias,

Apéndice, Tablas, Figuras, deberan estar todos centrados.
Resumen/abstract: la primera linea del parrafo inicial del resumen deberd quedar sin sangria.

Citas en bloque: son las citas de mas de 40 palabras y deben llevar sangria de % pulgada (1,27

cm) desde el margen izquierdo. Si esta cita abarca mas de un parrafo, las primeras lineas de los
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parrafos siguientes deberan tener la misma sangria, pero la primera linea del primer parrafo,

deberd tener una sangria de 1 pulgada (2,54 cm).

@ Tablas y figuras: los nimeros de las tablas y de las figuras, asi como también los titulos de las

tablas y de las figuras, y las notas deberan estar alineados a la izquierda, pero sin sangria.

® Lista de referencias: todas las entradas de la lista de referencias bibliograficas deberan tener

una sangria francesa de % pulgada (1,27 cm).

® Apéndice: las etiquetas y los titulos de los apéndices deberan estar centrados siempre.

3. CITAS

Cada una de las veces que se utilicen ideas de otros autores, se debera si o si dar crédito de estas
ideas. El acto de acreditar la autoria de estas palabras o ideas, se denomina cita. Citar algo significa

atribuir esa idea o esas palabras a un autor, el cual se debe citar para no cometer plagio.

3.1 CITAR CON NORMAS APA

Las Normas APA emplean el método de citas Autor-Fecha. Esto significa que, a cada cita, se le debe
atribuir el apellido de la autora o el autor y el ano de publicacién de la fuente. Una referencia
completa de lo citado deberd aparecer en la lista de referencias bibliograficas al final del trabajo. Es
obligatorio que todas las fuentes que se citen dentro de un trabajo o texto aparezcan en la lista de

referencias al final del texto.

Ejemplo:

CITA (APA)
{Campbell, 1959)

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA (APA)
Campbell, J. (1959). Ef héroe de las mil caras : psicoandlisis del mito. Fondo de Cultura
Econdmica
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3.2 TIPOS DE CITA EN FORMATO APA

El estilo APA divide el tipo de citas en dos grandes grupos: citas textuales y citas parafraseadas. Se
consideran citas textuales cuando se reproduce exactamente el tramo de palabras del autor. De
acuerdo con la longitud de la cita, se cambia el formato de presentacion, por ejemplo: en las citas de
mas de 40 palabras se usa un formato y en las citas de hasta 40 palabras, se usa otro. Las citas
parafraseadas son aquellas que no reproducen textualmente las palabras o ideas de un autor, sino
gue son ideas tomadas y redactadas por quien produce un trabajo. Cada vez que se parafrasee a otro

autor, también se debe acreditar la fuente en el texto.

3.2.1 Citas narrativas o citas en paréntesis

Para realizar citas en el texto, existen dos formas. Se puede presentar la cita de manera narrativa o
entre paréntesis después de la cita. En Normas APA, se suele llamar cita basada en el autor y cita

basada en el texto.

3.2.2 Cita narrativa (basada en el autor)

Este tipo de cita se denomina asi porque, al comienzo de la frase que se va a incorporar en el
documento, se menciona al autor. En las citas narrativas, el nombre del autor se incorpora al texto
como parte de la oracién y el afo, entre paréntesis, a continuacion. Ejemplo: En este exacto
momento, las particulas pasan inmediatamente a otro estado del alma. Berrio (2019) afirma que “esto
es la prueba cabal de la existencia divina y de la presencia de un ser mds poderoso entre nosotros” (p.

87)

3.2.3 Cita en o entre paréntesis/parentética (basada en el texto)

Las citas entre paréntesis, el nombre del autor y la fecha de publicacidon aparecen entre paréntesis.
Ejemplo: “La aceleracidon de las particulas y su posterior calma es la prueba cabal de la existencia

divina y de la presencia de un ser mas poderoso entre nosotros” (Berrio, 2019, p. 87).
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3.2.4 Otras formas validas para citar

A continuacién, se muestran otras formas de citar en forma vélida dentro de los pardmetros de las

Normas APA.

Ejemplo 1: De acuerdo a Mddena (1994), “el planeta es azul” (p. 121).

Ejemplo 2: En 1994, Mddena ha concluido que “el planeta es azul” (p. 121).

Ejemplo 3: De hecho, “el planeta es azul” (Mddena, 1994, p. 121).

Ejemplo 4: “El planeta es azul” de acuerdo a Mddena (1994, p. 121) y todo el universo...

Ejemplo 5: Los resultados de Mddena (1994) indican que “el planeta es azul” (p. 121).

Ademads de todas estas formas validas, se deben tener en cuenta las siguientes recomendaciones al

momento de citar:

® Revisar que el nombre del o los autores en las citas coincida con el nombre de los autores en la
lista de referencias. Todos los autores que aparezcan referenciados en dicha lista, deberdn

estar mencionados en el texto.

® Asegurar que las citas estan realizadas desde las fuentes primarias, no en la referencia de otra
referencia, sino en la fuente inicial desde donde fue realizada la cita. En caso de no poder

hallar la fuente primaria, se podra citar la secundaria, pero no es lo mas aconsejable.

@ Si bien todo debe ser citado y referenciado, existen casos dificiles de citar, como por ejemplo
un mensaje de correo electrénico. Para estos casos, se debe acreditar al autor en el texto

como una comunicacion personal, pero no hay que abusar de este tipo de referencia.

® Evitar la escasez o la sobre citacion, es decir pocas o exceso de citas.

3.2.5 Citar corporaciones, instituciones o fundaciones como autoras o autores

Es posible citar el nombre de un autor corporativo o de un grupo en lugar del nombre y apellido de
una persona fisica. Cuando se dan estos casos, lo recomendado es abreviar el nombre completo de la

institucidn a un acrénimo, siempre y cuando la institucién sea muy conocida (por ejemplo, la OMS).
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Cuando se trata de una organizacidon que no es muy conocida, se debe escribir el nombre completo en
la primera cita y se deberd insertar la abreviatura entre paréntesis o corchetes, de modo que, desde

alli en adelante, se cite la abreviatura.

Ejemplo de cita entre paréntesis

Primera cita en el texto:

(Asociacion Americana para el Avance de la Ciencia [AAAC], 2014, p. 18)
Siguientes citas:

(AAAC, 2014, p. 24)

Ejemplo de cita narrativa

Primera cita en el texto:

Asociacion Americana para el Avance de la Ciencia (AAAC, 2014)
Siguientes citas:

AAAC (2014)

3.2.6 Cantidad de autoras o autores en las citas

Otra cuestidn a tener en cuenta es que, de acuerdo con la cantidad de autores de la obra citada, se

citard en forma diferente.

3.2.7 Citas con dos autoras o autores

En este caso, siempre que se cite la obra, deberan constar los nombres de los dos autores: (Sudrez y
Bolafio, 2014)

3.2.8 Citas con tres o mds autores

En la séptima edicion de las Normas APA, esta cuestion ha sido actualizada. Antes, se citaba a todos
los autores en la primera cita en el texto y luego se pronunciaba resumido en las citas siguientes. En la
nueva version, a partir de la cita de tres autores, siempre se abreviard usando la particula et al., luego

del nombre del primer autor. Es de vital importancia recordar que solamente esta forma se usa para la
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citacidn en el texto y no en la lista de referencias, en la cual deben citarse los nombres completos de

todos los autores. Ejemplo: Se citara a los autores Marquez, Oldin, Stirz, Recalt y Olding.

Primera vez en el texto:
Madrquez et al. (2018)
Segunda vez en adelante:
Mdrquez et al. (2018)

Otro dato importante a destacar es que no se deberd usar et al., en una cita si es que esto crea
ambigiedad. Por ejemplo, si se quiere citar la obra de Pérez, Garcia, Sanchez y Rodriguez (2020), y la
obra de Pérez, Martinez, Ferreira y Rodriguez (2020), por regla general deberia citarse Pérez et al.
(2020) y Pérez et al. (2020), lo que generaria una ambigliedad para el lector. Para evitar este tipo de
ambigliedad, se deben escribir la cantidad de apellidos necesarios para que se logre distinguir una

obra de la otra y, luego si es posible, agregar et al.

Usando como ejemplo el caso mencionado, deberian citarse asi:
- Pérez, Garcia et al. (2020)

- Pérez, Martinez et al. (2020)

En el caso de que sean tres autores y se tenga que desambiguar nombrando al segundo, el error que
se podria cometer es el de usar “et al. y otros” para mencionar a un solo autor. Entonces, en ese caso,

se debera nombrar a los tres autores.

Por ejemplo, para citar las obras de Pérez, Garcia y Rodriguez (2020) y la de Pérez, Martinez y

Rodriguez (2020), se usaran exactamente esos datos completos:
- Pérez, Garcia y Rodriguez (2020)

- Pérez, Martinez y Rodriguez (2020)
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3.2.9 Citas con multiples fuentes

Si la cita tiene multiples fuentes (sélo se aplica a citas parafraseadas), se deberan agregar todas las
fuentes de la cita. Los datos deberdn ordenarse alfabéticamente tal es el orden de la lista de

referencias. Las citas exigen ser separadas por punto y coma (;). Ejemplo:

Varios estudios (Recalt y Morandi, 2013; Stirz, 2017) confirman que el proceso de fertilizacion artificial

tiene incidencia sobre la fotosintesis.

3.2.10 Citas de un mismo autor

Si se citan obras de los mismos autores, deben organizarse por afio de publicacién. Se deberdan colocar
las citas al final, y se deberan mencionar los apellidos de los autores una vez; para posteriores

menciones, se deberd indicar sdlo la fecha.
Ejemplo:

En investigaciones pasadas (Martire, 1969, 1976, 1985, 2002) muestran que los ciclos de fertilizacion

artificial han ido variando de acuerdo a la variacion de la temperatura.

3.2.11 Citas de mismo autor y misma fecha

Puede suceder que se citen en un trabajo obras del mismo autor y con la misma fecha de publicacion,
por lo tanto, deberd agregarse un sufijo (a, b, ¢, d) junto al afio de publicacidn. Estos sufijos deberan

figurar en la lista de referencias al final.
Ejemplo:

En investigaciones pasadas (Martire, 1969, 1976a, 1976b, 2002a, 2002b) muestran que los ciclos de

fertilizacidn artificial han ido variando de acuerdo a la variacidn de la temperatura.

3.2.12 Citas secundarias

Si bien lo ideal es que se recurra siempre a la fuente primaria para citar, que es donde se encuentra el
contenido original, puede suceder que se tenga que recurrir a una cita secundaria por el hecho de no
lograr hacerse de la fuente primaria. Una fuente secundaria se refiere al contenido original pero
informado en otra fuente. Solamente se deben usar citas secundarias cuando la obra original sea

imposible de conseguir, no esté disponible, esté agotada o sélo esté en idioma extranjero.
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Al citar una fuente secundaria, se deben cumplir con las siguientes instrucciones:
® En lalista de referencias, debe constar una entrada para la fuente secundaria que se utilizé.

® En el texto, se debe identificar la fuente primaria y se debe aclarar con “como se cité en” y, a

continuacion, ira la mencion de la fuente secundaria.

@ En el caso de conocer el afio de publicacion de la fuente primaria, debera agregarse en la cita

del texto.
Ejemplo:

Si para realizar un trabajo, se lee un texto de Mareco (2005) en el que se citdé a Gondant (1999), y no
se puede llegar hasta el trabajo de Gondant, se citara el trabajo de Gondant como la fuente original,
seguido del trabajo de Mareco. Sélo el trabajo de Mareco debera aparecer en la lista de referencias al

final.

Cita en paréntesis:

(Gondant, 1999, como se cité en Mareco, 2005)
Cita narrativa:

Gondant (1999, como se cité en Mareco, 2005) afirma que no todos los nutrientes reaccionan igual a

la misma intensidad de la luz solar.

3.2.13 Citar comunicaciones personales

Se consideran comunicaciones personales a las cartas privadas, comunicaciones electrénicas (email,
grupos de WhatsApp, mensajes privados en redes sociales), entrevistas personales, comunicaciones
telefdnicas y otras similares. Como los datos de estas comunicaciones personales no son recuperables,
no se incluirdn en la lista de referencias, pero si se podran citar en el texto: se debera dejar acreditado
las iniciales, asi como el apellido del comunicador, y proporcionar una fecha, lo mas exacta posible, de

esa comunicacion.

Ejemplo: “Serias medidas han sido tomadas por la alcaldia para prevenir el suicidio de adolescentes.”

(Marri, J., comunicacién personal, 28 de septiembre de 1998).
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3.2.14 Citas parafraseadas

En las citas parafraseadas, se emplean palabras propias de quien desarrolla el trabajo, pero
mencionando las ideas de un autor para reafirmar un punto de vista. Esto permite sintetizar y resumir
la informacién obtenida de una o varias fuentes, resaltar informacién importante, comprar y enfrentar

detalles significativos.

Las citas parafraseadas son convenientes para no abusar del citado directo, sobre todo las que son de
gran extension. Siempre que se utilice este tipo de citas, se debera citar la otra original junto a su
autor, usando la cita narrativa o la cita entre paréntesis. En la cita no se debe omitir ni el apellido del
autor, ano de publicacion y el nUmero de pagina o parrafo de trabajos no paginados, para poder darle

la oportunidad, a quien lee el trabajo, de que profundice la lectura o ubicar el dato citado.
Algunos ejemplos de como utilizar el sistema de autor-data al parafrasear a un autor:
Ejemplo 1:

El indice de muertes violentas durante el siglo XXI ha aumentado de manera exponencial (Ramirez,

1983).
Ejemplo 2:

Segun Marchioni (2016) el indice de probabilidad de default aumenté de acuerdo con las estadisticas

del afio 2014 (pp. 27-30).

Puede darse el caso de parafrasis extensas que abarquen varias oraciones. Si esto sucede, debe citarse
el trabajo que se parafrasea en la primera mencidn, ya que una vez que se haya citado, no sera
necesario repetir la cita, siempre que el contexto de la escritura deje en claro que se continua

parafraseando sobre la misma fuente.
Ejemplo:

Segun Marchioni (2016) el indice de probabilidad de default aumenté de acuerdo con las estadisticas
del aflo 2014. En la actualidad, lo que se estudia es el avance de las alternativas para reforzar las
ventajas y disminuir las desventajas econdmicas del pais. Por consiguiente, se estipula un régimen

correlativo de medidas que actien en forma positiva sobre los resultados anteriores.
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Otra cuestion que puede suceder es que, en una misma parafrasis, se menciona mds de una obra. Si

esto sucede, se deberd repetir la cita para que la fuente sea clara y correcta la referencia.
Ejemplo:

Varios economistas afirman que el indice de probabilidad de default aumenté de acuerdo con las
estadisticas del afio 2014 (Marchioni,2016). En la actualidad, lo que se estudia es el avance de las
alternativas para reforzar las ventajas y disminuir las desventajas econdmicas del pais (Santana et al.,
2019). Por consiguiente, se estipula un régimen correlativo de medidas que actien en forma positiva

sobre los resultados anteriores (Marchioni 2016; Morbidelli y Miranda, 2018).

3.2.15 Cita textual o directa

La cita textual o directa se da cuando se reproduce exactamente palabra por palabra lo producido por
un autor desde la fuente primaria. Es una mera copia, pero con la debida acreditacion de autoria.
Cuando se utiliza este tipo de cita textual, ademas del autor, afio y pagina exacta, se deberd incluir la
referencia completa en la lista de referencias del final del trabajo. Para los trabajos y materiales sin
paginacién (material sin nUmero de pagina, paginas web, entradas de un blog, etc.), se debe indicar el

numero de parrafo usando la abreviatura pdrr.
Ejemplo:

Tucheri y Mddena (2010) llegaron a la conclusidon de que “un marco econémico que proteja a las

clases mas bajas es necesario para el progreso de una buena sociedad” (parr. 14).

Si un documento o una fuente no estan paginados, pero si posee encabezados, se deberd citar el
encabezado y el nimero del pdrrafo siguiente para orientar al lector en la ubicacidon exacta de lo

citado.
Ejemplo:

Tucheri y Mddena (2010) llegaron a la conclusidon de que “un marco econémico que proteja a las
clases mas bajas es necesario para el progreso de una buena sociedad” (Seccidon de actualidad,

parrafo 11).

En los casos en que no haya niumeros de pagina o parrafos y los encabezados no estén presentes

para citarlos en su totalidad, se debera usar un titulo corto entre comillas.
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Ejemplo:

“Un marco econémico que proteja a las clases mds bajas es necesario para el progreso de una buena

sociedad” (Tucheri y Mddena, 2010, “El progreso de las clases bajas”, parrafo 14).

Como consejo, en general, se prefiere parafrasear las fuentes en lugar de citarlas directamente,
puesto que la parafrasis permite adecuar las ideas al discurso de un trabajo y evita el corte que
produce la insercidn de una cita textual durante la lectura. Sin embargo, a veces es conveniente incluir
una cita textual en casos en que un autor haya dicho algo memorable, o bien, cuando se quiera

reproducir una definicion exacta o alguna idea importante de ese autor.
Ejemplos de cita textual corta:

Si la cita tiene menos de 40 palabras, deberd incorporarse al texto y encerrarse con comillas dobles. Si
la cita se ubica en mitad de una oracidn, se la debe finalizar con comillas, y la fuente debera citarse

entre paréntesis inmediatamente después de las comillas, para continuar la oracion.

3.2.16 Cita narrativa (énfasis en el autor)

Analizando la crisis financiera de 2008, Lynch (2012) afirma que “la crisis ha sido motivada por lo que
hay de mas perverso en el mundo capitalista” (p. 127), contribuyendo a un clima general de

negatividad con los partidos de derecha.

3.2.17 Cita entre paréntesis (énfasis en la cita)

Varios economistas han afirmado en la crisis financiera de 2008 que “la crisis ha sido motivada por lo
gue hay de mas perverso en el mundo capitalista” (Lynch, 2012, p. 127) lo que ha contribuido para un
malestar con los partidos de derecha por el mundo.

3.2.18 Cita al final de una oracion

Se ha afirmado en quiebra de Wall Street en el 2008 que “la crisis ha sido motivada por lo que hay de

mas perverso en el mundo capitalista” (Lynch, 2012, p. 127).
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3.2.19 Citas con menos de 40 palabras

Cuando una cita tiene menos de 40 palabras, se escribe inmersa en el texto, entre comillas y sin
cursiva. Si la cita se encuentra en medio de una oracion, se acredita la autoria entre paréntesis y se
continla con la oracién. No se debe colocar ningln signo de puntuacién después del paréntesis, salvo

que la oracién lo requiera.
Ejemplo de cita corta narrativa:

Interpretando estos resultados, Freud (1915) sugiere que la “aptitud para la cultura a la capacidad de
un ser humano para reformar las pulsiones egoistas bajo la influencia del erotismo, podemos enunciar
gue consta de dos partes, una innata y la otra adquirida en el curso de la vida” (p. 421), por lo tanto,

es muy viable la proporcidon de ambas entre si.

Si la cita esta ubicada al final de la oracion, se debe cerrar la cita con comillas, citar la fuente entre
paréntesis a continuacion luego de las comillas y terminar con un punto u otra puntuacién por fuera

del paréntesis final.
Ejemplo cita corta entre paréntesis:

Asi, parece que, aunque estos mitos de creacidn narran el pasado mas remoto, hablan, al mismo
tiempo, del presente origen del individuo cuando “cada alma y cada espiritu con anterioridad a su
entrada en este mundo, consiste en un ser masculino y uno femenino unidos en un solo ser” (Molnes,

1962, p. 325).

3.2.20 Citas con mas de 40 palabras

Las citas extensas, de mas de 40 palabras, se escriben separadamente del texto, con sangria, sin
comillas, sin cursiva y con un interlineado doble. Al final de la misma, se coloca el punto antes que los
datos de acreditacidon de autoria. La cita debe comenzar siempre en una nueva linea y con sangria de
% pulgada (1,27 cm) desde el margen izquierdo. Si hay pdrrafos adicionales dentro de la misma cita, la
sangria de primera linea del primer parrafo debera ser de 1 pulgada (2,54 cm). Al final de la cita
completa, se debe citar la fuente y el nimero de pdgina o parrafo entre paréntesis después del signo

de puntuacién final.
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3.2.21 Cita en bloque con paréntesis

erat. Phazellus tincidunt sollicitudin eros in ullamcorper. Vestibulum eros arcu, convalliz a
gravida id, placerat epet massa.
Otros autores han afirmado lo siguiente:
Habria que apuntar algo como critica a su desilusion. En sentido estricto no esta
justificada, pues consiste en la destruccidn de una ilusion. Las ilusiones se nos
1,27 cm recomiendan porque shorran sentimientos de displacer y, en lugar de estos, nos permiten
gozar de satisfacciones. Entonces, tenemos que aceptar sin queja que alguna vez chogquen
con un fragmento de la realidad v se hagan pedazos.
1,27 cm Dos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusion: 1a infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el interior se habian presentado
como los guardianes de las normas éticas. v la brutalidad en la conducta de individuos a
quienes, por su condicion de participes en la mas elevada cultura humana, no se los habia
creido capaces de algo semejante. (Freud, 1913, pp 30-31)
Vestibulum id nulla ezet quam tempor tincidunt vel quis nizl In ut nist tempor, mollis

mauris non, vehicula leo. Nam pulvinar dictum sagittis. Morbi sed est odio. Pellentesque suscipit

3.2.22 Cita narrativa en bloque

Phasellus tincidunt sollicitudin eros in ullamcorper. Vestibulum eros arcu, convallis a gravida 1d,

firméd lo siguiente:

Habria que apuntar algo como critica a su desilusion. En sentido estricto no esta
Jjustificada, pues consiste en la destruccion de una ilusion. Las lusiones se nos
recomiendan porque ahorran sentimientos de displacer v, en lugar de estos, nos permiten
gozar de satisfacciones. Entonces, tenemos que aceptar sin queja que alguna vez choquen
con un fragmento de la realidad v se hagan pedazos.

Dos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusitn: la infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el interior se habian presentado
como los guardianes de las normas éticas, y la brutalidad en la conducta de individuos a
quienes, por su condicidon de participes en la mas elevada cultura humana, no se los habia
creido capaces de algo semej
Vestibulum id nulla eget quam tempor tincidunt vel quis nisl. In ut nisi tempor. mollis

mauris non, vehicula leo. Nam pulvinar dictum sagittis. Morbi sed est odio.
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4. REFERENCIAS

Cada fuente que se cita en un documento, tiene que aparecer indefectiblemente en la lista de

referencias. Por lo tanto, cada entrada tiene que haber sido citada en el texto, o por lo contrario,

debera ser agregada en la lista de bibliografia.

Hay que hacer una diferenciacién entre cita, referencia y bibliografia, pues no son lo mismo ni tienen

la misma estructura al asentarlas.

Las citas son textos que no son de la autoria de quien emprende un trabajo y que son insertados para

dar soporte y respaldo a una investigacion.

La lista de referencias es un listado de materiales que han sido citados dentro de un texto y que
pueden ser de caracter escrito, como libros, revistas o paginas web, y también pueden ser de caracter
audiovisual, como podcasts, imagenes y videos. La lista de referencias al final de un documento en

formato APA brinda la informacidn necesaria para identificar y recuperar una fuente.

La bibliografia en un documento funciona como antecedentes de lectura del autor o como
recomendaciones de lecturas adicionales, que pueden incluir trabajos relacionados con la temdtica

del trabajo presentado.

La lista de referencias en un documento de formato APA no debe incluir todo, puesto que existen
algunos tipos de trabajos que no deben figurar alli, ya que no son recuperables, o bien la mencién es
tan amplia que los lectores no precisan de una entrada especifica para comprender el uso. Lo que se

debe evitar incluir en la lista de referencias son:

® Las menciones generales de paginas web completas, publicaciones periddicas completas que
no requieren citas en el texto o entradas en la lista de referencias puesto que el uso es amplio

y la fuente es muy conocida.

® Las comunicaciones personales, tales como correos electrdnicos, conversaciones telefénicas o

mensajes de texto, que solo se citan en el texto, pero no en la lista de referencias.
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® Los mensajes o frases eventuales de una entrevista solo pueden ser presentadas y
mencionadas en el texto, pero no precisan de una entrada en la lista de referencias, porque

esas frases son parte de la investigacion original.

® Lafuente de una dedicatoria no debe colocarse en la lista de referencias, a menos que se trate
de un trabajo de un libro o una revista académica. Por ejemplo, si se agrega al comienzo de un
trabajo una cita de un autor famoso, no es necesario colocarla en la lista de referencias, puesto

que la cita estd destinada a contextualizar el trabajo.

4.1 FORMATO

La lista de referencias debe iniciarse en una nueva pagina, separada del texto. Debe estar titulada con
la palabra Referencias y estar centrada en la parte superior, en negrita, sin subrayar ni entrecomillar.
Todo el texto debe estar a doble espacio, al igual que el resto del trabajo. Sumado a lo anterior, cada
entrada de la lista de referencias deberd tener sangria francesa de % pulgada (1,27 cm.), alineada en

el margen izquierdo.

Referencias

Cano Gareia, A, Cane Barnga, C., Madariaga Sandoval, C. v Villegas Acevedo, ML (2017).
2000-2016 Cuando perdimos la inocencia. Centro de Estudios del Trabajo.

Carrion Carrion, C. E. (2007). La dimimuta flecha ervenenada en forno a la poesia, herméfica de
Cérar Davila. Pontificia Universidad Catdlica del Ecoador.

Fernandez, J. (2019). Girasol de la mafiana. Ediciones de la Banda Oriental

Osborne, A. W. (1968). La Profundizacién de la conciencia. Troquel.

Panza M. (2019). Mimeros: elementos de matemdticas para fildsofos. Universidad Del Valle

Perin Shecaira, F. y Struchiner, N_ (2019). Teoria de la argumentacion juridica. Editora v
Libreria Juridica Grijley.

Villa Gracia, A Meo, A Camacho Lopez, A Miguez Santacruz, A Homo Lopez, A, Marcos

(1—>Ra.ﬁael, C., Daza Orozco, C., Rosain, D, Mercado Mercado, E., Alvarez Gandolfi, F.,

W;;E;;m] Paula Alejandra, F., Del Vigo, G, Elena, G., Muficz, T, Banega Peyrot, ., Urbano, K.,

Diego, L., Guerra, M., Cobos Cobos, T.,... Cerdan Martinez, V. (2018). Marrarivas
visuales. Fundacion Universitaria San Mateo.

Guzman Ramirez, A Orpulloso Martinez, A Nieto, A Vera, A Sojo, A, Uthoff, A Rios, A,

Iglesias, A, Lopez Montafio, C., Forero Torres, D, Cuellar, E, Vasquez, H., Ocampo, J'_=|
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4.2 ELEMENTOS DE UNA REFERENCIA

Cada entrada de una lista de referencias debe contener los cuatro elementos basicos de una
referencia propiamente dicha: autor, fecha de publicacién, titulo del trabajo y fuente para su

recuperacion.

Informacion Informacion de
de autor titulo

Campbell, J. (1959). El héroe de las mil caras : psicoandlisis del mito. Fondo de Cultura Econdmica.

Informacion Informacion

de fecha de fuente
4.3 REFERENCIAS CON INFORMACION INCOMPLETA

Muchas veces puede suceder que no se cuente con todos los datos para realizar una referencia en
forma completa. La forma correcta de referenciar una entrada, aunque le falte algun elemento, es la

siguiente para cada caso:

4.3.1 Falta la autora o el autor

Se debe sustituir el autor por el titulo y, a continuacién, colocar fecha y fuente.
Ejemplo de referencia:

Titulo. (Fecha). Fuente.

Ejemplo de cita:

(Titulo, Fecha)

4.3.2 Falta la fecha

Se debe informar al autor, sustituir el campo de fecha por s. f. (sin fecha) y luego asentar el titulo y la

fuente.
Ejemplo de referencia:

Autor. (s. f.). Titulo. Fuente.
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Ejemplo de cita:

(Autor, s. f.)

4.3.3 Falta el titulo

Se informa el autor, fecha, se describe el documento entre corchetes y se consigna la fuente.
Ejemplo de referencia:

Autor. (Fecha). [Descripcion del documento]. Fuente.

Ejemplo de cita:

(Autor, Fecha)

4.3.4 Falta la autora o el autor y la fecha

Se sustituye el titulo por el autor, se usa s. f. (sin fecha) y se informa la fuente.
Ejemplo de referencia:

Titulo. (s. f.). Fuente.

Ejemplo de cita:

(Titulo, s. f.)

4.3.5 Falta fecha y titulo

Se informa el autor, se coloca s. f. (sin fecha), se describe el documento entre corchetes y se informa la

fuente.
Ejemplo de referencia:

Autor. (s. f.). [Descripcidn del trabajo]. Fuente.

Martinez Espinosa, Carlos. (s. £.). [Inseguridad en salud]. Diario X.
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Ejemplo de cita:

(Autor, s. f.)

4.3.6 Falta autor, fecha y titulo

En el lugar del autor, se dejard asentada la descripciéon del documento entre corchetes, luego se

coloca s. f. (sin fecha) y se informa la fuente.
Ejemplo de referencia:

[Descripcidn del trabajo]. (s. f.). Fuente.

[Inseguridad en salud]. (s. f.). Diario X,

Ejemplo de cita:

([Descripcién del trabajo], s. f.)

4.3.7 Falta la fuente

En este caso, como el lector no tendra cémo recuperar la fuente, no se debera agregar esta entrada

en la lista de referencias. Se hara una cita como comunicacion personal.
Ejemplo de referencia:

No se agrega nada.

Ejemplo de cita:

(Apellido, comunicacién personal, Fecha)

4.3.8 Autores andnimos

Cuando falta el dato del autor, no se coloca la palabra andnimo para sustituir el faltante a menos que

el trabajo o la obra esté bajo autoria andnima. Si es el caso, se usara de la siguiente manera:
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Ejemplo de referencia:
Andnimo. (2015) Historias de la vida. Editorial Universal.
Ejemplo de cita:

(Andnimo, 2015)

4.4 ORDEN EN LA LISTA DE REFERENCIAS

La lista de referencias deberad llevar un orden alfabético, comenzando por el primer apellido del autor
seguido por las iniciales de su o sus nombres. Para un correcto orden alfabético, hay que tener en

cuenta algunas cuestiones que se detallan a continuacién:

® Ordenar letra por letra: Al ordenar alfabéticamente, se debe recordar que “la ausencia de una

letra precede a la presencia de otra”. Ejemplo:
- Sand, P. R. precede a Sanderson, A. R.
- Rodriguez, R, precede a Rodriguez Ferreria, N.

® Ordenar de acuerdo con los prefijos: Los prefijos M, Mc y Mac deben ser considerados

literalmente. Ejemplo:
- Mac Ally precede a McDonald
- ManNeil precede a M’Carthy

® Orden de acuerdo con los niimeros: Las entradas con nimeros, se ordenaran de la siguiente

forma:
- Pedro |l precede a Pedro IV
® Apellidos con preposicion: Se omitirdn las preposiciones del nombre.

- de la Rosa quedara ordenado como si fuese Rosa de la.
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4.4.1 Varias obras del mismo autor

Cuando se cuenta con varias obras del mismo autor, deberdn ser ordenadas por su afio de

publicacién.

Ejemplo:

Baiter, M. (1992). Nada que nos protejo de la noche. Vinciguerra.
Baiter, M. (1993). Resonancias. Vinciguerra

En el caso de las referencias donde el autor aparece solo en la publicacién, y en otra referencia
aparece acompanado de uno o varios coautores, estas deberdn ser ordenadas con el trabajo donde

aparece solo precediendo a la referencia acompanado de varios autores.

Ejemplo:

Castillo, A. (2015). Las palabras y los dias. Emecé Editores.
Castillo, A., Moyano, D.,, Manauta J. y Cortazar J. (1988). Lecturas
grabadas. Ministerio de Educacion de la Nacidn.

En las referencias con el mismo primer autor y distintos segundo o tercer autor, deben ser ordenadas
alfabéticamente por el apellido del segundo autor, o si es el mismo también el segundo, por el tercer

autor.

Ejemplo:

Sanchez, C., Ayala, D. y Masiero, 5. (2013). Los dias y las palabras.
Editorial ABC.
Sanchez, C., Ayala, D. y Tabarez, P. (2013). E/ ABC de la nifiez. Editorial XYZ.

4.4.2 Orden de referencias institucionales

Puede surgir el caso de que una obra tenga como autor a una institucién, agencia o asociacién, o no
tenga autor. En este caso, se deben ordenar las referencias que tengan instituciones como autor de

acuerdo con la primera palabra significativa del nombre, eliminando en el asiento articulos como |a,
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las, el, los, un, etc. Se deberan usar los nombres oficiales completos, como, por ejemplo: Pontificia
Universidad Javeriana y no sélo la palabra Javeriana. Una institucion padre o central precede a una
subdivisién o subordinacion de esa institucidn. Por ejemplo: debera mencionarse: Universidad de los

Andes. Departamento de Letras.

4.4.3 Autores andnimos

En el caso de que una obra esté firmada como andnimo, que no es lo mismo a que no tenga autor, se
debe comenzar la entrada con la palabra Anénimo enunciada y se debe ordenar como si Anénimo
fuese un apellido. Si no hay autor, debera moverse el titulo a la posicién de autor y se debera ordenar

la entrada por la primera palabra significativa del titulo (sin articulos, etc.).

4.4.4 Orden alfabético de un numero

Puede presentarse el caso de que una entrada de la lista de referencias comience con un ndimero
(como puede ser una referencia sin autor), la entrada debera ordenarse como si el nUmero estuviese
escrito. Por ejemplo: si el nUmero de comienzo del titulo es 12 apdstoles, debe tomarse como si fuese

Doce apdstoles, y ordenarlo en la letra D.

Ejemplo:

Bastidas, T. y Sanchez, C. (1983). La vida de las estrellas. Editorial XYZ.
101 lugares para conocer antes de morir (2015). Puro viajes.
https://www.losviajes.com/101lugares

Didier, D. (2019). El secreto de la vida. Editorial ABC.

4.4.5 Orden de obras sin fecha de publicacién y en prensa

En algunos casos sucede que hay entradas para colocar en la lista de referencias que son del mismo
autor, pero que tienen fecha de publicacion “en prensa” o “sin fecha”. Este tipo de referencias se

puede alfabetizar, siguiendo estas dos condiciones:
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® Obras que aun no se han publicado, “en prensa” irdn ubicadas en ultimo lugar. Es decir, si hay

varias obras de un autor y una esta sin fecha, esa obra se colocara al final de las obras de ese

autor.

® Cuando se trata de una obra sin fecha de publicacién, se seguird la misma maxima de

“ausencia precede a presencia” como en los apellidos. Entonces, siguiendo esto, las obras sin

fecha irdn antes que las obras con fecha de publicacidn, siempre con la aclaracion de “s. f” (sin

fecha), tanto en las citas como en la lista de referencias.

Ejemplos:

Tabarez, Q. (s.f.). Titulo del libro. Editorial C.
Tabarez, 0. (2010). Titulo del libro. Editorial D.
Tabarez, O. (en prensa). Titulo del libro. Editorial E.

Sanchez, C. y Ayala, D. (2012). Titulo del libro. Editorial A.
Sanchez, C. y Ayala, D. (en prensa). Titulo del libro. Editorial B.

Universidad Nacional (s.f.). Titulo del libro. Editorial F.
Universidad Nacional (2012). Titulo del libro. Editorial G.

Se debe recordar que, si se tienen dos o mas referencias “en prensa” o “sin fecha” con los mismos

autores en el mismo orden, se debe usar letras minusculas (a, b, c, etc.) después de la fecha de la

publicacién y alfabetizar las referencias por sus titulos. La Unica diferencia entre estos tipos de

referencias y referencias con afio de publicacion es que las referencias “en prensa” y “sin fecha”

contienen un guién antes de a, b, c, etc.

Ejemplos:

Tabarez, O. (s.f-a). Amor de verano. Editorial C.

Tabarez, 0. (s.f.-n). Un nuevo sol. Editorial C.

Tabarez, O. (2010a). Corrientes eléctricas. Editorial D.
Tabarez, 0. (2010b). Sistemas eléctricos. Editorial D.
Tabarez, O. (en prensa-a). Datos estadisticos. Editorial E.
Tabarez, O. (en prensa-b). Titulos honorarios. Editorial C.
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4.5 REFERENCIAS CON MAS DE UNA AUTORA O AUTOR

En la modificacién que presentaron las Normas APA en su séptima edicion, consta que se deberan

considerar referencias con menos de 20 autores y mds de 20 autores.

4.5.1 Hasta 20 autoras o autores

Los autores deberdn asentarse en forma invertida (Apellido, Nombre) y se deberan incluir hasta veinte

de ellos en la lista de referencias.

Eeferencias

Guzman Ramirez, A Orgulloso Martinez, A Nieto, A, Vera, A Sojo, A, Uthoff A Rios, A,
Iglesias, A Lopez Montafio, C., Forero Torres, D., Cuellar, E., Vasquez, H., Ocampo, J..
Echavarria Soto, I, Villar, L. Vera, ., Casali, P., Montenepro, 5., Clavijo Vergara, @
Famé, 5. (2019). Reforma Pensional en Colombia. El debate pendiente. Bogotd,

Colombia: Banco de la Repiblica

4.5.2 Mas de 20 autoras o autores

Si una obra tiene mads de veinte autores, se deberdn enumerar los primeros diecinueve y luego colocar
puntos suspensivos. Luego de las elipses, marcadas con puntos suspensivos, se deberd escribir el

nombre del Ultimo autor de dicha obra.

Eeferencias

Villa Gracia, A., Meo, A, Camacho Lopez, A, Miguez Santacruz, A., Homo Lopez, A., Marcos
Rafael C., Daza Orozeo, C., Rosain, D, Mercado Mercado, E.. Alvarez Gandolfi, F,
Paula Alejandra. F_, Del Vigo, G., Elena, G.. Muficz, J., Banega Peyrot. J.. Urbano, K.,
Diego, L., Guerra, M., Cabos Cobos, erda.u Martinez, V. (2018). Newrativas

visuales. Colombia: Fundacion Universitania San Mateo
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4.6 NUMERO DE PAGINA EN LAS REFERENCIAS

De acuerdo con el tipo de fuente que se esté citando en la lista de referencias, deberd colocarse o no,
el nimero de pdgina. Si la fuente es parte de un trabajo paginado, debera colocarse el rango de

paginas, como por ejemplo un capitulo de un libro o un articulo de una publicacién periddica impresa.

4.7 EJEMPLOS DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

A continuacion, se desarrollaran ejemplos de los tipos de referencias mds comunes para incluir en un

trabajo.

4.8 LIBROS

4.8.1 Libro impreso

Apellido, N. (afio). Titulo del trabajo. Editorial.

Ejemplo:

Herrera Cdceres, C. y Rosillo Pefia, M. (2019). Confort y eficiencia energética

en el disefio de edificaciones. Universidad del Valle.

4.8.2 Libro en linea/version electronica de la versidon impresa

Apellido, N. y Apellido, N. (Afo). Titulo del libro. Editorial. DOl o URL

Ejemplo:

hMoldes, A, W Benitez, J. (2007). La disertacidan, Santillana.
wiww santillana.com/disertacion

Nota: desde la 7ma edicién de las Normas APA, ya no se utiliza la leyenda “recuperado de”.
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4.8.3 Libro disponible sélo en formato electrénico

Autor, N. (ano). Titulo del libro. Editorial. URL.

Ejemplo:

Parcial, J. (2018). El estilo académico. Signos.

www.academico.com/parcial

4.8.4 Libro con editor

Apellido, N. (Ed.). (Afio) Titulo del trabajo. Editorial.

Ejemplo:

Garcia, Jorge (Ed.) (1999). Las especies silvestres. Siempreverde.

4.8.5 Capitulo de libro

La entrada en la lista de referencias difiere si todos los capitulos fueron escritos por un mismo autor o

si cada capitulo tiene un autor diferente.

Si un libro tiene todos los capitulos bajo el mismo autor, se citara el libro completo y no capitulo por

capitulo.

En cambio, si el libro tiene diferentes autores por capitulo, cada capitulo se tratard como un recurso

por separado en la lista de referencias.
Ejemplos:

Apellido, A. y Apellido, B. (afio). Titulo del capitulo. En N. Apellido (ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx).

Editorial.
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Apellido, A. y Apellido, B. (afio). Titulo del capitulo. En N. Apellido y B. Apellido (eds.), Titulo del libro

(pp. xx-xx). Editorial. http://www.url.com

Apellido, A. y Apellido, B. (afio). Titulo del capitulo. En N. Apellido (Ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx).
Editorial. https://doi.org/xxxxx
4.8.6 Capitulo de libro con editor

Si no se cuenta con la paginacidn, el titulo del capitulo o de la entrada, es suficiente, pero lo ideal es

consignar ese dato. En esta forma de referencia también se incluyen las entradas en una enciclopedia.

Apellido Autor, N. N. (afno). Titulo de capitulo o entrada en N. Apellido Editor (Ed.), Titulo del libro (xx

ed., Vol. xx, pp. xxx-xxx). Editorial.

Ejemplo:

Fernandez, J. A. (2007). Los seres abidticos en M. Solite (Ed.), La naturaleza que
nos rodea (22. ed., Vol. 12, pp. 123-136). Editorial Verde.

4.8.7 Numero de edicion o volumen

Cuando el autor y el editor de un texto son iguales, debera usarse la palabra Autoedicion como

nombre de la editorial.

Apellido Autor, N. N. (1994). Titulo del trabajo (32. ed., Vol. 4). Editorial

4.8.8 Capitulo o prélogo escrito por otro autor

Para capitulo: Se cita el libro completo, como una unidad unica y se cita en el texto el capitulo. Por

ejemplo, si el libro fuese Sanchez, M. (1997). Bases tedricas de la ingenieria. Editorial Ingenius, en el
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texto la cita correcta serd “Segun Oscar Vélez ‘los casos de infraestructura no vdlidos seran de mayor

riesgo en el momento de la construccion’ (Sanchez, M. 1997. Capitulo 5, p. 145).”

Para prélogo:

Apellido, N. (prélogo de Apellido, N.). (Afo). Titulo del libro. Editorial.

Ejemplo:

Sanchez, A. (prologo de Ayala, D.). (2019). Contabilidad para dummies.
Editorial Universitaria.

4.9 TESIS O MONOGRAFIA

Apellido, N. (afio) Titulo del trabajo [Monografia]. URL o DOI.

Ejemplo:

Manrique Gomez, A. 5. (2013). Gentrificacion de La Candelaria {(Bogotd D.
C.). Agentes y estrategias intervinientes [Monografia].

4.9.1 Varios volimenes en una obra multivolumen publicada en diferentes aiios
Apellido, N. N. (ano-afio). Titulo (Vols. x-x). Editorial

Ejemplo:

Moleteni, ). C. (1993-1997). Bases filosdficas de la educacion nacional (Vals.
2-4). Eudeba.
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4.9.2 Citas de autores y obras clasicas

Para estos casos, se debe referenciar la versidon que se usd para la realizacién del trabajo y no la
publicacién original. También es recomendable agregar los datos del traductor y de la obra original.
Para trabajos muy antiguos, se debe citar el afio de la traduccién usada, precedida por la abreviatura

trad., y/o el afio de la version que se utilizo.
Cita:
(Aristoteles, trad. en 1931)

Referencia:

Aristoteles (1931). Metafisica (trad. T. Pinilla). Editorial ABC. [Trabajo
original publicado ca. 1311).

4.10 REVISTAS

4.10.1 Revista impresa

Para la cita:

(Autor, fecha)

(Mufioz Vila, 2012)

Para la referencia:

Apellido, N. (mes-mes afio). Titulo del articulo. Titulo de la revista, (Vol.), pagina xx-xx.

Ejemplo:

Mufioz Vila, C. (enero-febrero 2012). Lo gue se haga por un nifio se hace
por un pueblo. Revista Internacional Magisterio, (54), 10-17.
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Si el articulo de la revista tiene un nimero en lugar de un rango de pdginas, debera colocarse el
numero.
4.10.2 Articulo de revista u otra publicacion periddica

El formato estandar para el articulo de una fuente periddica, como una revista, peridédico, boletines y

otras es:

Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C. (afio). Titulo del articulo especifico. Titulo de la revista, Volumen

(nimero de la revista), nUmero de pagina inicio. NUmero de pagina final. https://doi.org/xxxxxxx

Ejemplo:

Castafieda Naranjo, L. A. y Palacios Neri, 1. (2015). Nanotecnologia: fuente
de nuevos paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en
Nanociencias y Nanotecnologia, 7(12), 45-49,
https://doi.org/10.22201/ceiich24485691e.2014.12.49710

4.11 PERIODICOS

4.11.1 Periddico impreso

- Apellido, N. (fecha de publicacién del articulo). Titular del articulo en el periédico. Nombre del

periddico en cursiva.

Ejemplo:

Balcarce, J. (6 de mayo de 2009). La crisis de los cuarenta. E/ Dia.

4.11.2 Periddico en linea y articulo de periddico

- Apellido, N. (fecha de publicacion del articulo). Titular del articulo en el periddico.

Nombredelperiddicoencursiva.https://www.direccion.de/recuperacionparaellector/
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Ejemplo:

Balcarce, J. (6 de mayo de 2009). La crisis de los cuarenta. El Dia.
www. url.com

Si se recuperd un recurso desde una base de periddicos digitalizados, no serd necesario colocar la

URL. La referencia serd igual a la de un periddico impreso.

4.12 TESIS Y DISERTACIONES

4.12.1 Disertaciones/tesis impresas no publicadas recuperadas de una universidad

- Apellido, N. (afio). Titulo de la tesis [Tesis de doctorado no publicada]. Nombre de la Institucidon

Académica.

- Apellido, N. (afio). Titulo de la tesis [Tesis de maestria no publicada]. Nombre de la Institucién

Académica.

Ejemplo:

Allazina, E. (2011). E] marco de la revolucién [Tesis de doctorado no
publicada]. Universidad Nacional de La Plata.

4.12.2 Disertaciones/tesis publicadas recuperadas de una base de datos en linea

- Apellido, N. (afio). Titulo de la tesis [Tesis de doctorado, Nombre de la institucién que otorgé el

titulo]. Nombre de la base de datos.

- Apellido, N. (afio). Titulo de la tesis [Tesis de maestria, Nombre de la institucién que otorgo el titulo].

Nombre de la base de datos.

Ejemplo:

Allazina, E. (2011). El marco de la revolucidn [Tesis de doctorado,
Universidad MNacional de La Plata]. Repositorio institucional — Universidad
Macional de La Plata.
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4.12.3 Disertaciones/tesis publicadas recuperadas del archivo de la universidad o sitio web personal

- Apellido, N. (afio). Titulo de la tesis [Tesis de doctorado, Nombre de la institucién que otorgd el

titulo]. URL del archivo de la universidad o sitio web personal.

- Apellido, N. (afio). Titulo de la tesis [Tesis de maestria, Nombre de la institucidon que otorgé el titulo].

URL del archivo de la universidad o sitio web personal.

Ejemplo:

Allazina, E. (2011). Ef marco de o revolucion [Tesis de doctorado,
Universidad MNacional de La Platal. Repositorio  institucional -
wwnwacamitesis.unlp.edu. ar

4.13 PAGINA WEB

4.13.1 Pagina web con contenido estatico

- Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C. (12 de mayo de 2020). Titulo de la pdgina web. Nombre de la
pagina. https://www.url.com

4.13.2 Pagina web con actualizaciones frecuentes

- Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C. (12 de mayo de 2020). Titulo de la pdgina web. Nombre de la
pagina. Recuperado el dia mes afio de https://www.url.com

4.13.3 Formato especial dentro de una pagina web

Apellido, A. (05 de octubre de 2019). Titulo del archivo [Archivo Excel]. Nombre de la pagina.

https://www.url.com

4.13.4 Pagina web con autora o autor individual

Para referencia:
Apellido, N. (fecha). Titulo del articulo. Titulo de la pagina.

https://www.url.com/titulodelarticulo
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Ejemplo:

Salazar, M. (30 de agosto de 2018}, Los confores del amor. Literalia.
hittps: e literalia . comycantaresdelamoar

Para cita:
(Apellido, afio)

(Salazar, 2018)

4.13.4 Pagina web de una organizacion con autor corporativo

Para referencia:

Nombre de la organizacién. (fecha). Titulo del trabajo.

https://www.sitiodelaorganizacion.org/datosdeltrabajo

Ejemplo:

Organizacion de las Maciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura. (1 de octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno
de cada tres adolescentes sufre acoso escolar.
https://es.unesco.org/nuevos-datos-revelan-gue-uno-cada-tres-adolescentes-sufre
- - lar

Primera cita en el texto:
(Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacidn, la Ciencia y la Cultura [UNICEF], 2018)
Demas citas:

(UNICEF, 2018)

4.13.5 Pagina web de una agencia gubernamental

Para referencia:
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Nombre de la institucion. (s.f.). Titulo del articulo. Dependencia o Ministerio. www.url.com

Ejemplo:

Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales. (s.f.).
Cambio climatico. Ministerio de Medio Ambiente.
. ide = i ici i i -:I.l.l' I

matico

Primera cita en el texto:
(Instituto de Hidrologia, Meteorologia y Estudios Ambientales [IDEAM], s. f.)

Demas citas: (IDEAM, s. f.)

4.13.6 Pagina web sin fecha
Para referencia:
Nombre de la pagina. (s. f.). Titulo del articulo. www.url.com

Ejemplo:

Fondo MNacional del Ahorro (s.f). Cancelacion de hipoteca.

Para cita:

(Fondo Nacional del Ahorro, s. f.)

4.13.7 Pagina web dinamica

En los casos de paginas web que tengan actualizaciones de datos constantes, se debera agregar la

fecha de recuperacion.

Para referencia:
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Titulo de la pdgina. (s. f.). Titulo del articulo. Institucion o entidad. Recuperado la fecha de

www.url.com

Ejemplo:

Centro de Informacién de Ingenieria. (s.f.). Propagacion del virus.

Universidad Catolica de La Plata. Recuperado el 12 de marzo de 2020 de
http:/fwww.ucatolica.com/propagacidn-del-virus

4.14 MENSAJE DE FORO EN LINEA

Para referencia:

Apellido, N. (fecha). Asunto del mensaje [Comentario en foro en linea]. https://www.url.com

Ejemplo:
Castro, Martin. (17 de febrero de 2001). Re: Cancelar hipoteca o invertir
[Comentario en foro en lineal.
https: feew.elforodepropiedades.com/preguntas/ 2947 fcancelar-hipoteca-o-i
e rtiry

Para cita:

(Castro, 2001)

4.15 MENSAJE EN LISTA DE CORREOS ELECTRONICOS

Para referencia:

Apellido, N. (fecha). Titulo del asunto del correo electronico [Mensaje en lista de correo electrénico].

Recuperado el fecha de www.url.com

Ejemplo:

Sanchez, M. (20 de diciembre de 2018). Re: Acciones para el largo plazo
[Mensaje en lista de correo electrénico]. Recuperado el 10 de febrero de
2020 de

https://es groups yahoo.com/neo/groups/BOLSA DE VALORES 34n 2007-Ifinf
a
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Para cita: (Sanchez, 2020)

4.16 ENTRADA EN UN BLOG

Apellido, N. (fecha completa). Titulo del articulo en el blog. Nombre del blog.

http://www.urldelblog.com

Ejemplo:

Ospina, L. (2 de febrero de 2020). El paro sigue. La silla wvacia.
- asill i | ria-y-pi i

uribismo-eterna-75381

r - -culpa- Y.

4.16.1 Comentario en un blog

En este caso, se debe citar a la persona que dejé el comentario como autor, usando el formato que
aparece (puede ser un nombre real o el nombre de usuario). Se le debe agregar el titulo del
comentario o hasta las primeras veinte palabras del comentario, luego se agrega “comentario en la
entrada” y el titulo completo de la publicacion en la que aparecid el comentario (entre comillas y toda
la oracion entre corchetes) y luego nombre del blog. Para la URL, se usara el enlace completo del

comentario, de ser posible.

Ejemplo:

Alvaro, H. (2 de marzo de 2009). Claro que no puede ser todo culpa de
Modenille, pero no es casualidad que los empleados de la empresa
extranjera [Comentario en la entrada “El problema continda con las nuevas
empresas”]. La silla vacia.
https:fflasillavacia.com/blogs/latoneria-y-pintura/problema-continua-empresas-
extranjeras-75381

4.17 VARIAS PAGINAS DEL MISMO SITIO WEB

Para diferenciar las diferentes paginas web que componen un sitio, se debera agregar junto a la fecha,

las letras a, b, c, etc. para poder diferenciarlas, ya que todas tendran el mismo autor y fecha.
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Ejemplo:

Sanchez, C. (sf-a). Las particulas de acero. El  acero.

http:/fwww elacero.org/particula-de-acero

Sanchez, C. (s.f-b). Sociedad limitada en la industria del acero. El acero.
lacero,or i imi

4.18 IMAGEN DE UNA PAGINA WEB

Apellido, N. (fecha). Titulo de la imagen [Imagen]. Nombre del sitio web. www.url.com

Ejemplo:

Guerrero, A. (2010). Dia de la Fuerza Aérea Mexicana [Imagen]. Flickr.
ic. kr/p/7 ki

4.19 LEYES Y DOCUMENTOS LEGALES

Las normas APA no brindan pautas especificas para citar y referenciar leyes, tratados o decisiones
judiciales. Para estos casos, se recurre a ejemplos de referencias legales provenientes de The

Bluebook: A Uniform System of Citation, que es fuente autorizada para citar cuestiones legales.

A continuacion, se veran ejemplos a modo de hibrido entre estilo APA y estilo Bluebook.

4.19.1 Fuentes juridicas nacionales
Constitucidén politica:

Nombre oficial de la Constitucién [abreviacidn]. Articulo especifico citado. Fecha de promulgacion

(pais).
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Ejemplo:

Constitucion Politica de Colombia [Const]. Art". 6. 7 de julio de 1991
[Colombia)

4.19.2 Leyes que no son cadigos
Numero y aio de la ley. Asunto. Fecha de promulgacién. Numero en el Diario Oficial.

Ejemplo:

Ley 1060 de 2006. Por la cual se modifican las normas que regulan la
impugnacion de la paternidad y la maternidad. 26 de julio de 2006. D. O.
Mo. 46341.

4.19.3 Cédigos

Titulo oficial del Codigo [abreviacién]. Numero y afio de la ley a que corresponde. Articulo(s) citado(s).

Fecha de promulgacion (pais).

Ejemplo:

Codigo de Procedimiento Penal [CPP]. Ley 906 de 2004. 31 de agosto de
2004, (Colombia).

4.19.4 Decretos con fuerza de ley

Numero y aio del decreto [con fuerza de ley]. Asunto. Fecha de promulgacién del decreto. NUmero en

el Diario Oficial.

Ejemplo:

Decreto 2811 de 1974 [con fuerza de ley]. Por medio del cual se expide
el Codigo de Recursos Naturales Renovables y de Proteccion al Medio
Ambiente. 27 e enero de 1974, D. 0. No. 34243,
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4.19.5 Decretos/ordenanzas/acuerdos/resoluciones

Numero y afio del decreto/ordenanza/acuerdo/resolucién [Ente que lo promulgd]. Asunto. Fecha de

promulgacién del acto. Ente que lo promulgé.

Ejemplo:

Resolucidn 6577 de 2008 [Ministerio de Educacion Nacional]. Por la cual
se establecen los pardmetros y procedimientos para la fijacidn de la tarifa
de matricula. 29 de septiembre de 2008.

4.19.6 Jurisprudencia

Tribunal que profiere la sentencia. Sala o seccidn (en caso de ser aplicable). NUumero de la sentencia o

del proceso. Fecha.

Ejemplo:

Corte Suprema de Justicia. 5ala de Casacién Civil. Proceso 23471, M. P.
losé Maria Esquerra; 21 de marzo de 1977.

4.20 ORANISMOS INTERNACIONALES

4.20.1 Tratados y otros acuerdos internacionales

Acuerdos o tratados entre dos o tres participantes. Nombre del tratado o del acuerdo. Asunto del

tratado. Participantes (X-Y). Articulo. Fecha.
Acuerdos o tratados multilaterales. Nombre del tratado o de la convencidn. Articulo. Fecha.

Ejemplo:

Convencion de Ginebra relativo al trato debido a los prisioneros de guerra.
Articulo 3°. 12 de agosto de 1949,
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4.20.2 Casos de derecho internacional

Participantes X vs. Y. Numero del caso. Tipo del proceso. Numero pardagrafo. (fecha).

Ejemplo:

Fiscalia vs. Kayishema & Ruzindana. Caso MNo. ICTR 95-1-T. Juicio.
Paragrafo 126 (21 de mayo de 1999).

4.21 ENTREVISTAS

Si la entrevista se puede recuperar, se debera elegir el formato de recuperacién (puede ser un video
en linea, una pdagina web, u otro formato). Si no es recuperable, se citara como una comunicacién

personal.

4.21.1 Entrevistas de terceros

Para referencia:

Sanchez, C. (2020). Una nueva perspectiva / Entrevistado por Jimmy Fallon.
Revista Internacional de Pedagogia.

Para cita:

(Sanchez, 2020)

4.21.2 Entrevista en una pagina web

Si la pagina web no muestra el nombre del entrevistador, no es necesario agregarlo. En este caso, la

entrada en la lista de referencias sera igual que la referencia de una pagina web.
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4.22 INFORMES/REPORTES

La literatura gris es una categoria que contiene informes técnicos, de investigacion de agencias
gubernamentales, institutos de investigacion, asociaciones, empresas u organizaciones. Dependiendo

de cada tipo de informe, variara la entrada en la lista de referencias.
Formato general:

Apellido, N. N. (afio). Titulo del informe. Subtitulo del informe (Informe n° xxx). Nombre del editor.

URL.

En este caso, si el nimero del informe no figura, se deberd omitir ese dato, y si el editor y el autor

refieren a la misma persona, se debera omitir el editor.

4.22.1 Informe escrito del sitio web de una agencia

Para referencia:

Organizacidn para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (2020). Lo
dindmica de la urbanizacién de Africa 2020. Africdpolis, mapeando una
nueva geografio urbana. Estudios de Africa occidental. Editorial OECD,

Primera cita en el texto:
(Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico [OECD], 2020, p. 22)
Citas posteriores:

(OECD, 2020, p. 32)
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4.22.2 Informe de un instituto gubernamental

Para referencia:

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. (2019). Informe de Gestidn 2019.

https://www.icbf gov.co/default/files/informe de gestion 2019 icbfpd

Primera cita en el texto:
(Instituto Colombiano de Bienestar Familiar [ICBF], 2019, p. 23)
Citas posteriores:

(ICBF, 2019, p. 23)

4.22.3 Informe de una organizacién privada, disponible en el sitio web de la organizacién

Para referencia:

Fula, A. (2011). El mercado de la energia solar en Colombia.
Solarwirstschaft.

Cita en el texto:

(Fula, 2011, p. 23)

4.22.4 Informe de la UNICEF

Para referencia:

Fondo de las Naciones Unidas para los Nifios (2019). Ef estado mundial
de la infancia 2018, Nifios, alimentacion y nutricion: crecer bien en un
mundo cambiante.

= PROVINCIA DE
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Primera cita en el texto:
(Fondo de las Naciones Unidas para los Nifios [UNICEF], 2019, p. 32.
Citas posteriores:

(UNICEF, 2019, p. 32)

4.23 ARCHIVO PDF

La forma de referenciar un archivo en formato PDF dependera de su contenido, puesto que se puede

tratar de una tesis, una entrevista, un informe o un reporte, por citar algunos ejemplos.
El formato general para citar un archivo en formato PDF debe contener los siguientes datos:
Apellido, N. (2019). Titulo del articulo. https://www.url.com

En el caso de que un archivo en formato PDF solo esté disponible para algunas personas, como por
ejemplo para los alumnos de una determinada clase, se debera utilizar la forma de referencia de una

comunicacion personal.

4.24 ANTOLOGIAS

4.24.1 Libro en una antologia

Una antologia consiste en una coleccion de obras organizada en torno de un tema central con aportes
de diferentes autores, o bien una reunién de obras de un mismo autor, que generalmente ha sido
recopilada por un editor. La duda que suele surgir, al momento de referenciar, es si se realiza la
entrada por el autor o por el editor. Existen distintas formas, de acuerdo a la naturaleza de la

antologia.

4.24.2 Antologia completa

Las antologias completas se deberan citar como si fuese un libro de autor, con la diferencia que, en el

campo del autor, ird el nombre del editor.

Ejemplo:

Strachey, J. (ed. y trad.). (1953) La edicidn estandar de las obras psicolégicas
completas de Sigmund Freud (Vol. 4). http://books.google.com/books
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4.24.3 Antologia multivolumen

Para citar varios volimenes de una antologia, se deberd incluir el rango de afios durante los cuales

fueron publicados, a excepcidn de que todos hayan sido publicados en un mismo afio.

Ejemplo:

Koch, S. (Ed.). (1959-1963). Psicologia: un estudio de la ciencia (Vols. 1-3).
McGraw-Hill.

4.24.4 Obra en una antologia

Una obra que es parte de una antologia, deberd referenciarse del mismo modo que un capitulo de

libro editado.

Ejemplo:

Freud, 5. (1953). El método de interpretacién de los suefios: un analisis de un
suefio de muestra. En J. Strachey (ed. y trad.). Lo edicion estandar de las
obras  psicologicas completas de  Sigmund  Freud (Vol. 4).
http://books.google.com/books (trabajo original publicado en 1900).

4.25 DICCIONARIO

En el caso de los diccionarios, hay algunas variantes de referenciacion de acuerdo con el tipo de

diccionario que se use. El diccionario puede ser impreso o puede ser en linea.

4.25.1 Diccionario impreso

En este caso, se usa el mismo formato de libro impreso. En el caso del ejemplo que se ve a
continuacion, coinciden autor y editor, entonces se coloca solo una vez en la forma de autor. Si el

editor fuese diferente, se colocaria luego de la edicién.
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Para referencia:

Real Academia Espafiola (2014). Diccionario de la lengua espafiola (232, ed.)

Para cita:

(Real Academia Espafiola, 2014, definicidn 3)

4.25.2 Diccionario en linea

En el caso de un diccionario en linea, hard falta agregar en la entrada la fecha de recuperacién, puesto

gue este tipo de diccionarios son dinamicos y se actualizan en forma continua.

Para referencia:

Real Academia Espafiola (s.f). Cultura. En Diccionario de la lengua espafiola,
Recuperado el 10 de febrero de 2019, de https://dle.rae.es/cultura?m=form

Para cita:

(Real Academia Espafiola, s.f., definicién 3)

4.26 SEMINARIOS, CONGRESOS, SIMPOSIOS O CONFERENCIAS

4.26.1 Conferencia

Para este tipo de entrada, se deben completar:

Autora o autor: nombres de las o los conferencistas.

Fecha: fecha completa de la conferencia.

Titulo: descripcidon de la presentacidon entre corchetes, después del titulo, como por ejemplo

[Sesion de conferencia], [Presentacidn en papel], etc.

Fuente: nombre de la conferencia o reunién y su ubicacién. Si se posee un video de dicha

conferencia, al final, se debera colocar el link.
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la supervivencia humana en la tierra. [Discusion principal]. Conferencia de
Unidas, Sharm, El-5heik, Egipto.

Sanchez, C., Ayala, D. y Bocarosa, E. (17-29 de noviembre de 2018). Lo biodiversidad y

las Maciones

4.26.2 Simposio

Un simposio se tomard como un libro editado, donde varias personas autoras se reunen bajo la

coordinaciéon de alguien que modera, para unir o reunir sus conocimientos sobre un tema

determinado.

Evento con moderador:

Bogota, Colombia.

Sanchez, C. y Ayala, D. (7-8 de marzo de 2015). {Serian las criptomonedas &l
futuro del liberalismo econdmico? En J. Figueiredo (moderador). Teorias
econdmicas moderngs. Simposio de economia. Universidad de los Andes,

Evento sin moderador:

Bogota, Colombia.

Sanchez, C. v Ayala, D. (7-8 de marzo de 2015). ¢Serian las criptomonedas el
futuro del liberalismo econdmico? Simposio. Universidad de los Andes,

4.26.3 Resumen de una presentacion de conferencia

Se deberd aclarar entre corchetes que es un resumen de la conferencia.

Masiero, S. (7-19 de julio de 2015). Teoria de lo evaluacion de la conexion
neurosocial [Resumen de presentacion de la conferencial. Segunda
convencion de la Asociacion Argentina de Alternativas en Psicologia, Buenos
Aires, Argentina. https:/furl.org/resumen.pdf
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4.27 CANCION

Si la letra de una cancién se recuperd directamente por escucha, la referencia se hard usando este

ejemplo:

Para referencia:

Apellido, N. (afio). Titulo de la cancién [Cancién]. En Titulo del dlbum. Grabadora.
Para cita:

(Apellido, afio, marca de tiempo)

Para referenciar musicas modernas, se usara el nombre del artista como autor. En cambio, para

musicas clasicas, debera colocarse el nombre del compositor.

Se deberd incluir una URL de referencia como medio de recuperacién de la cancién, donde puede ser

desde Spotify, SoundCloud o la pagina web del musico.
Para referencia:

Apellido, N. (afio). Titulo de la cancidn [Cancidn]. En Titulo del dlbum. Grabadora. URL

Med, N. (1971). Déjenme si estoy llorando [Cancidn]. En 5§ las flores pudieran
hablar. United Artists Records.

Para cita:
(Apellido, afio, marca de tiempo)

“La felicidad que ya perdi, anegado en este mar de llantos” (Ned, 1971, 1m40s)

4.28 PELICULA, DOCUMENTAL O SERIE DE TELEVISION

4.28.1 Pelicula

Se debera utilizar el nombre de la directora o el director como autoria en la referencia, seguido de la
especificacidon (Director); en el elemento de la fuente, debera constar la productora de la pelicula. En

caso de que haya mas de una productora, se deberdn separar por un punto y coma.
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Para referencia:

Avildsen, ). G. (Director). (1976). Rocky [Pelicula]. Chartoff-Winkler
Productions.

Para cita: (Avildsen, 1976)

4.28.2 Pelicula en otro idioma

Si el titulo de la pelicula estd en su idioma original, deberd colocarse al lado y entre corchetes, su

traduccion.

Para referencia:

Hamber, B, (Director). (2003). Salmer fra kiokkenet [Historias de |a cocinal
[Pelicula]. BulBul Film A/S; Bob Film Sweden AB; Norwegian Film
Fund/Morsk Filmfond.

Para cita: (Hamer, 2003)

4.28.3 Serie de television

En el caso de las series de television, en el campo del autor se deberdn consignar los productores
ejecutivos y a continuacién, y entre paréntesis, colocar Productor ejecutivo. Si son mas de uno,

deberan constar todos los productores, como si fuesen los autores de un libro.

En el campo de la fecha, deberdn constar los afios en que la serie fue transmitida. Si la serie aun se
sigue transmitiendo, la segunda fecha de referencia deberd ser reemplazada por la leyenda

“presente”: (2010-presente).

Por ultimo, en el elemento fuente, deberd constar el nombre de la productora. Si son mas de una,

deberan separarse por un punto y coma.
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Para referencia:

Gilligan, V., Johnson, M. v Maclaren, M. (Productores ejecutivos). (2008-2013).
Breaking Bad [Serie de television]. High Bridge Entertainment, Gran Via
Productions; Sony Pictures Television.

Para cita:

(Gilligan et al., 2008-2013)

4.28.4 Episodio de un programa de televisién

En este tipo de referencia, deberan incluirse a los guionistas y directores del episodio y, como en el
caso de las series, colocar entre paréntesis el rol, por ejemplo: (Guionista y director). Luego del titulo
del episodio, se deberd informar el nimero de temporada y el nimero de episodio entre paréntesis.
En la fuente, la referencia sera el nombre de la productora y, si es mas de una, se separaran con un

punto y coma.

Para referencia:

Shiban, J. (productor y guionista). (25 de abril de 2010). Sunset (Temporada 3,
episodio 5) [Episodio de serie de televisidn]. En Guilligan, V., lohnson, M. y
Maclaren, M. (productores ejecutivos). Breoking Bod. High Bridge
EntertainmentM; Gran Via Productions; Sony Pictures Television.

Para cita: (Shiban, 2010).
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4.29 APP (APLICACION MOVIL)

En el caso de las aplicaciones, se tomard como autor al individuo o grupo que posee los derechos de
autor del software y usar la fecha de lanzamiento de la versién del software como fecha de
publicacion. Luego, se colocara el nombre de la aplicacidon y se agregara la versiéon que se usa junto a
la descripcién [Aplicacion moévil]. En la fuente, se ingresard el nombre desde donde se puede

descargar el software, asi como también la URL.

Ejemplo:

MH Fnle'.r Ltd. [2020} Spending Tracker {2 3 1) [.ﬂspllcacmn mavil]. Google P'Iil'f

4.30 PODCAST

En el caso del podcast, si la URL es desconocida, puede omitirse. En el campo de la fecha, debera
constar el afio de inicio hasta el afio de finalizacion. Si aln se transmite, se colocara el afio de inicio,

guion medio y la palabra presente.

Para referencia:

Ramos, L. [Anfitridn). (2015-presente). Libros para emprendedores [Podcast].
Spotify. https://open.spotify.com/show/0gXuVDCYFEHvkEynJwHULD

Para cita:

(Ramos, 2015-presente, 43m, 20s)
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4.30.1 Episodio de podcast

Luego del titulo, se debera consignar el nimero de episodio entre paréntesis.

Para referencia:

Ramos, L. (Anfitrion). (12 de abril de 2020). Lo gue no te ensefian en Harvard
— Un resumen de libros para emprendedores (N°137) [Episodio de Podcast].
En Libros para emprendedores. Spotify.

https://open.spotify.com/show/0gXuVDCYF8HVKEynIwHULD

Para cita:

(Ramos, 2020, 25m17s)

4.31 VIDEO DE YOUTUBE

Las referencias de Youtube siguen el estandar de autor/usuario, fecha de publicacion del video, titulo

del video y lugar. El formato general es el siguiente:

Nombre del autor. [Nombre de usuario en Youtube]. (Fecha). Titulo del video [Video]. Youtube.

http://youtube.com/url-del-video

Ramos, Luis. [Libros para emprendedores con Luis Ramos]. (14 marzo 2017).
Trabaja inteligentemente, no mds duro. [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=oyFQncgd7Aw

4.31.1 Comentario en Youtube

Para referenciar un comentario en un video de Youtube, es muy similar a la referencia de un video,
solo que los comentarios no poseen titulo, por lo tanto, se deben citar las primeras veinte palabras, y

en el campo del autor, si no figura un nombre real, se debera colocar el nombre de usuario.
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Barrera, C. (12 de mayo de 2020). Este ejercicio es muy interesante,
ilustrativo. Lastima el lenguaje de culpa hacia el docente que,
recordemos, también estd en proceso [Comentario en el video Como
elaborar una guia de actividades pedagdgicas para orientar el trabajo
escolar en casd) H48. Youtube.
https:/fwww.youtube com/watch 2v=yTevrfKzF90&Ic=Upywo OlwDr Iyl 5014
AsABAR

4.32 TWITTER
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El formato general para referenciar un comentario de redes sociales como Twitter, Facebook,

Instagram, es el siguiente:

Nombre de la persona o grupo [@usuario]. (Dia, mes y afio). Contenido de la entrada en cursiva

limitado a las primeras veinte palabras incluyendo hashtags [Descripcion audiovisual]. Nombre de la

red social. https://direccion.donde/encontrar-la-entrada

4.32.1 Tweet de una persona

Para referencia:

Obama, B. [@BarackObama]. (12 de enero de 2016). Real oportunity
requires every American to get the education and training they need to
land a goo paying job [Tweet]. Twitter.

. I rack 7 424

Para cita:

(Obama, 2016)

4.32.2 Tweet de una organizacion

Es igual que en la forma de tweet de una persona, pero en lugar de colocar el nombre del autor, se

colocara el nombre de la organizacién.
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Para referencia:

Parque Galapagos. (22 de mayo de 2020). #lsabela. En Coordinacidn
con @5alud_Ec #NuestrosGuardaparques fumigan las propiedades de
la zona rural de la isla, con el objetivo [Tweet] [Imagen adjunta].

Twitter.
https://twitter.com uegalapagos/status/1263981958532562945

Para cita:

(Pargue Galdpagos, 2020)

4.32.3 Perfil de Twitter

Para referencia:

Ministerio del Ambiente de Ecuador [@Ambiente_Ec]. (s.f.). Tweets
[Perfil de Twitter]. Recuperado el 26 de mayo de 2020 de
h Jtwitter.com/Ambiente E

Para cita:

(Ministerio del Ambiente de Ecuador, s.f.)

4.33 FACEBOOK

El formato general es similar a la referencia de twitts. Por formato general, se deben consignar los

siguientes datos:

Nombre de la persona o grupo [Usuario]. (Dia, mes y aiio). Contenido de la entrada en cursiva limitado
a las primeras veinte palabras incluyendo hashtags [Descripcion audiovisual]. Nombre de la red social.

https://direccion.donde/encontrar-la-entrada

Para referencia:

Gates, B, [BillGates]. (24 de abril de 2019). Ung de los mejores inversiones
gque podemos hacer en la vida de un nifio son las vacunas. Cada ddlar

gastado [Imagen adjunta] [Publicacidn de estado]. Facebook.
https:/ feaw facebook com/BillGates/photos/a. 10150331291 841961/10156153

188201961/ 98
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Para cita: (Gates, 2019)

4.33.1 Pagina de Facebook

En este caso, se deberd utilizar el titulo de la pagina en cursiva, por ejemplo: inicio, informacion,
publicaciones, etc., se debera incluir la descripcion de [Pagina de Facebook], proporcionar la fecha de

recuperacion y su URL.

Ministerio de Cultura. (s.f.). Inicio [Pagina de Facebook]. Facebook.

Recuperado el 20 de mayo de 2020 de
https:/fwww facebook.comy/MinisterioCultura

4.33.2 Grupo de Facebook

Repite el mismo formato general que una pagina de Facebook.

Psicologia Maravillosa. (s.f). Informacion [Grupo de Facebook].
Facebook. Recuperado el 20 de mayo de 2020 de
. . ) )

4.33.3 Imagen de Facebook

En el caso de que la imagen no tenga titulo, se usara una descripcion de la misma entre corchetes en

lugar del titulo.

MASA — Mational Aeronautics and Space Administration. (s.£). [Estacian
espacial SpaceX] [Imagen].

https . Swww facebook. com/MNASA/photos/a. 1015067852 8476772 /1015821213
25E6772 Mtype=3&theater

4.34 INSTAGRAM Y OTRAS REDES SOCIALES

Para referenciar una imagen, video o texto de Instagram, se debera incluir una serie de datos que

respondan a las siguientes preguntas: ¢Quién? ¢Cuando? ¢Qué? Y ¢Dénde?

El formato, como para otras redes sociales, es el siguiente:
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Nombre de la persona o grupo. [Usuario]. (Dia, mes y afio). Contenido de la entrada en cursiva
limitado a las primeras veinte palabras incluyendo hashtags [Descripcidn audiovisual]. Nombre de la
Red Social. https://url.donde/encontrar-la-entrada.

4.34.1 Imagen de instagram u otra red social

Ejemplo para imagen:

Museo del Oro [@museodeloro]. (5 de mayo de 2020). Mientras gue las
puertas del @MuseaDelOro estén cerradas, sus ohjetos sequirdn hablando
V¥ no porardn de contarnos sobre nuestro posado [Fotografial. Instagram.
https:/fwww.instagram.com/p/B OcxAJI33L/

Para cita:

(Museo del Oro, 2019)

4.34.2 Video de Instagram u otra red social

Ejemplo para video:

Museo del Oro [@museodeloro]. (14 de abril de 2020). Ef Museo del Oro
invita a jugar Molino jEs el mejor momento para jugar! ¢Llistos para
aprender o jugar Malino? [Video]. Instagram.
https.//www.instagram.com/tv/B%E2%80%53 Vablkey/

Para cita:

(Museo del Oro, 2019)

4.34.3 Perfil de instagram u otra red social

Ejemplo para citar perfil:

Museo del Oro (@museodeloro]. (s.f.). IGTV [Perfil de Instagram].
Instagram. Recuperado el 6 de mayo de 2020, de
https://www.instagram.com/musecdeloro/
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Para cita:

(Museo del Oro, s.f.)

4.34.4 Stories de instagram u otra red social

Ejemplo para citar stories:

Museo de Arte Moderno de Buenos Aires [@modernobal. (s.f.). Educacidn
[Destacados]. Instagram. Recuperado el & de mayo de 2020, de

https://www.instagram.com/stories/highlights/17892422173388206/

4.35 WIKIPEDIA

Si bien no es apropiado citar Wikipedia en un trabajo de investigacidn, existe una forma de citacién
para ello. El articulo de Wikipedia debe tomarse como un trabajo de referencia en linea, sin
autor/editor. Como todos los articulos se actualizan con mucha frecuencia, se debe conseguir el
enlace permanente para acceder. Para esto, se debe buscar en el articulo que se esté consultando,

sobre el lado izquierdo, la leyenda “enlace permanente” y ese es el link que se va a incluir en la cita.

4.35.1 Wikipedia con enlace permanente

Ejemplo:

Olimpiada de ajedrez de 1939. (23 de septiembre de 2019). En
Wikipedia.

(L[] 24

Para cita narrativa:
“Olimpiada de ajedrez de 1939” (2019)
Para cita entre paréntesis:

(“Olimpiada de ajedrez de 1939”, 2019)
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4.35.2 Wikipedia sin enlace permanente

Ejemplo:

Finanzas (s.f.). En Wikipedia. Recuperado el 04 de mayo de 2019 de
https://es.wikipedia.org /wiki/Finanzas

Para cita narrativa: Finanzas (s.f.)

Para cita en paréntesis: (Finanzas, s.f.)

4.36 POWER POINT

Se debe citar una presentacién de Power Point solo si los lectores pueden recuperarla, es decir, si se
puede proporcionar la informacién a los lectores para recuperarla, ya sea en linea o en una biblioteca.
Si no existe esta informacién, se deberan citar las presentaciones de este tipo como si fuera una

comunicacion personal.

El formato general de citacion de una presentacién de Power Point es el siguiente: Apellido, N. (afio).
Titulo de Ila presentacion [Diapositiva de PowerPoint]. Nombre de Ila pdgina web.
https://www.xxxx.com

4.36.1 Cita en PowerPoint

Ejemplo:

Sanchez, M. (2018). Equipos altamente efectivos sin gerentes [Diapositiva
de PowerPoint]. Repositorio Material Facultad de Economia.
i li

Para cita:

(Sanchez, 2019, diapositiva 10)
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4.36.2 Cita en SlideShare

Ejemplo en SlideShare:

Freire, L. (8 de julio de 2009). Introduccion a la Economia [Diapositiva de

PowerPoint]. SlideShare.
. i i i i i ?Aid=

Para cita:

(Freire, 2009, diapositiva 3)

4.37 BIBLIA Y OTRAS CITAS RELIGIOSAS

Para referenciar obras religiosas importantes como la Biblia, la Tora o El Cordn, se debera usar la
numeracién de la obra religiosa (como versos o en el caso de la Biblia, libro, capitulo y verso) en lugar

de los numeros de pagina.

En las citas, se deberd incluir el titulo de |la obra religiosa en lugar del apellido del autor. También, en
caso de que corresponda, se debera incluir el nombre del traductor y usar la fecha de publicacion de

la versién especifica que se estd citando.

La fecha de escritura de algunas obras religiosas, no son conocidas o bien son inexistentes, por lo cual,
en lugar de colocar sin fecha (s.f.), se deberd utilizar la fecha de publicacion del libro que se esté

consultando para citar.

Ejemplo:
Reina Valera (1960).
http:fforay. baboony.comfes/reina-valera/nuevo-testamentoflibro-lucasfca
itulo-

Para cita:

(Reina Valera, 1969, Lucas 10:3)
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