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Generalidades

Introduccion

SIGECED (Sistema de Gestién de Concursos y Evaluaciones de Desempeio) ha
sido desarrollado para optimizar y centralizar el proceso de gestion de los concursos
docentes y no docentes de la Universidad Nacional del Nordeste (UNNE), agilizando
las tareas de todos los usuarios.

Objetivo

El objetivo principal de este manual es proporcionar una guia completa para todos
aquellos interesados en participar en los procesos de seleccion y convocatorias de
nuestra institucion.

Se proporcionaran instrucciones precisas, acompanadas de pantallas del sistema.
El objetivo es que los usuarios puedan familiarizarse con la plataforma, asegurando
una carga correcta y eficiente de todos los requisitos y documentos solicitados.

Modulos

Recuperar Usuario

Ingresar al sistema y seleccionar “Olvidé mi contrasefia’

Autentificacion de Usuarios

Usuario * es obligatorio.

Clove | '_.;

Ingresar :i]

Olvide mi contrasefia
Registrarme como nuevo usuario

Desarrollado por UNNE Version Toba 1.0.0
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Ingresar el Nro. de documento y presionar el boton Recuperar. El Sistema enviara,
al correo electronico almacenado cuando se registr6 como usuario, un email con
una contrasena aleatoria.

Recuperar Clave

LALARL LR IETT LY

es obligatorio.

Ir a Inicio 4, Recuperar

Mantenimiento de Usuario

La funcionalidad Mantenimiento de Usuario se encuentra dentro del menu Usuarios.

B Usuarios <

O Mantenimiento de Usuario

El sistema le va a permitir modificar el correo electrénico y la clave.

Para ello debe presionar el botén Enviar Cédigo.

Va a recibir un correo electrénico con un codigo aleatorio.

Ese codigo aleatorio que recibid, debera cargar en el campo Cédigo.

Recién ahora esta en condiciones de modificar, en el formulario, la clave o correo
electronico en el caso de que quiera recibir en otro correo las notificaciones.

Para almacenar esos nuevos datos, debe presionar el boton Modificar que aparecio
luego de solicitar que envie el cédigo.
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Mantenimiento de Usuarios

@ La clave debe tener no menos de & caracteres, entre |etras mayusculas, mindsculas, nimeros y/o simbolos

Docurrenio {7}

Apellido y Nombre 7]

[ -
i
E-mail {7} ‘oo

Clave 7] | cessssss

Codiga ngrese o codigo enviado a su correo

Eaucelart, Enviar Codigo .«

Repositorio de Documentos

El Repositorio de Documentos es una herramienta disefiada para que el aspirante
pueda centralizar, organizar y pre-cargar toda la documentacién y certificaciones
que estime necesarias para utilizar en futuras inscripciones.

I\ Aclaracion: Cargar un documento en el repositorio no significa que ya

esté presentado en un concurso. Esta seccion sirve para tener los
archivos listos y disponibles al momento de realizar una inscripcion
efectiva.

I\ Consejo: Sea claro en los campos Descripcion Breve y Observacion;
esto le facilitara reconocer el documento luego.

I\ Nota: Los datos adicionales del documento se completaran durante la
inscripcion. No se solicitan en esta seccion porque el conjunto de datos
varia dependiendo del tipo de requisito.

Al ingresar a esta funcionalidad, el sistema presentara una interfaz de gestién con
los siguientes elementos:



Direccion de Gestion e Innovacion de
Tecnologias de la Informacion

Universidad Nacional del Nordeste
Rectorado

e Filtros de Busqueda: Permite localizar documentos rapidamente por su
Descripcidn, Observacion, Categoria o por su estado (Activo/Inactivo),
presionando el botén Filtrar.

Busqueda Alternativa

Descripeion breve

contiene A |

Agregar Filtro " / :'.t"a"‘-'l

Descripcion breve

Observacion
Activo

Categoria

e Listado de Documentos: Cuadro donde se listan los archivos cargados. Si
es el primer ingreso, este cuadro se visualizara vacio.

e Columna "Categoria": Permite organizar y agrupar los documentos segun
su tipo, lo que facilita y agiliza la localizacion de archivos especificos.

e Columna "Visualizar Documento": Permite abrir el archivo cargado para
corroborar que el contenido sea correcto y la imagen sea legible.

e Botén "Agregar": Ubicado debajo del cuadro, permite acceder al formulario
para incorporar un nuevo documento.

e Botones * ¥ Permite ordenar de manera ascendente o descendente los
datos del cuadro.
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Descripcion Breve Documentos  Active
Categoriaa v AT Observacionas - avT

TRAYECTORIA Constancias de Situacion de 42694 _Archivo 5l (-é:. 1)(
DOCENTE trabajo 1994-2009 | revista de cargos
UMNIVERSITARIA y 2010-2026 docentes. Emitid...

Adscripcian Matias | Resolucion de la 42533_Archivo 3l L% 9(

Edgardo Gonzilez | adscripcidn Matias

Edgardo Gon...

¢, Coémo cargar un nuevo Documento?

Al presionar el botén Agregar, el sistema mostrara un formulario con los siguientes
campos:

1.

Categoria: Seleccionar a qué categoria pertenece el documento. Este campo
es opcional y sirve para facilitar busquedas futuras. Si el documento aplica
para mas de una categoria, elija solo una; si lo prefiere, puede dejar vacio.
Descripcion Breve: Nombre conciso de la certificacion (ej. Titulo de Grado
Lic. en Sistemas, Certificado Curso Ley Micaela).

Observacion: Espacio para afadir datos complementarios que ayuden a
identificar mejor el documento.

Archivo: Boton para adjuntar el documento desde su dispositivo (s6lo
formato pdf y hasta 16mb).

Activo (Estado):

* Tildado: El documento esta vigente y podra ser vinculado a futuras
inscripciones.

* Destildado: El documento quedara desactivado y no aparecera como opcién
al momento de inscribirse a un llamado (sin embargo se lo puede encontrar
con el filtro antes mencionado).
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Administrar Documentos
Colegovia Seleccionar W
.
A Descripeion Breve | it I
1 IL 1
A :-ll- WO 1 K T T d I i o
L
Archivo |, | Seleccionar archivo | 5in archivos seleccionados
Aciivo [
Guardar II.‘.nrx"l-’«'Q

I\ Aclaracion: Los documentos o requisitos o antecedentes se deben subir de a uno

para que el evaluador puntue cada uno de ellos.
Si ud. sube un archivo con varias certificaciones, se puntuara sola una de ellas.

Ejemplo de carga:

Administrar Documentos

Cotegoria

Id.

A Descripcion Breve ()

# Dbservacion (%)

TRAYECTORIA DOCENTE UMIVERSITARIA

43234

Constancias de trabajo 1994-2009 y 2010-2026

Situacidn de revista de cargos docentes.
Emitidas por la Direccion de Carreras

- d|p

42694 _Archivo

Archiva (7)
Activa 7]
GuardarH Eanu:u:laro

Botones de la pantalla:
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Guardar H
Permite almacenar los datos cargados en el formulario.
Cantr.:'.a'o
Blanquea los datos del formulario sin almacenarlos.
Volver 4,
Vuelve a la pantalla anterior sin almacenar datos.

¢, Como modificar un nuevo Documento?

El sistema permite gestionar la informacién ya cargada bajo las siguientes
condiciones:

G

T e . . . .

° (Modificacion): Permite editar los datos o reemplazar el archivo.
Importante: Sélo se podra modificar o reemplazar un archivo mientras éste no

haya sido vinculado a una inscripcién.

° ! (Eliminacion): Esta accion realiza una "eliminacion légica”. El
documento no se borra fisicamente de la base de datos por seguridad, sino

que cambia su estado a Inactivo.
o Para recuperar o ver documentos eliminados, utilice el filtro de
busqueda seleccionando Activo = NO.

Inscripcion

Esta funcionalidad permite inscribirse a cualquier llamado/concurso emitido por la
Universidad Nacional del Nordeste.

¢,Como Inscribirse a un llamado o convocatoria?

Ingresar a la funcionalidad denominada Inscripcion.

QO Inicio

O Inscripcidn

Busqueda de Convocatorias
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Cuando ingresa al modulo, podra visualizar un filtro y un cuadro. Por defecto el
cuadro se muestra vacio, para visualizar llamados/convocatorias debera usar el
filtro.

Inscripciones / Llamados

Debe usar algiin Parametro de Busqueda v luego Filtrar para encontrar llamados en periodo de inscripcién.

Los parametros de busqueda que puede utilizar son los siguientes:

- Unidad Académica

- Nombre del llamado (nombre que se le asigné al llamado/convocatoria)

- Cargo (Profesor titular, Profesor adjunto, Auxiliar docente de primera, Jefe de
trabajos practicos)

- Unidad Curricular

- Tipo de llamado (Concurso Publico, Evaluacion Periddica, Mejoramiento,
Promocion)

- Ver historial (ver llamados a los que se inscribié anteriormente)

- Ver todos los llamados en periodo de inscripciéon

Columnas del cuadro:

Llamado: Nombre que se le asign¢ al llamado.

Tipo de llamado: tenemos 4 tipos de llamados (por el momento): Concurso Publico,
Evaluacion Periodica, Mejoramiento y Promocion.

Dedicacion: las opciones pueden ser Exclusiva, Simple y Semiexclusiva.

Periodo Tipo: muestra cuando inicia y termina el periodo de Inscripcién.

Unidad Curricular que se concursa.
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Parametros de Blsqueda

Unidad ocodémice Ver TODOS los lamados en perioda de inscripeidn

- - B e (Y
esigual a ™ Seleccionar. hd | ® si () No

Ligmado Cargo

contiene b | | esigual a A Profesorfa Titular V|

Unidad Curricular Tipe de Liamado

contiene b | | esigual a bl Concurso Plblico de Titulos, Antec V|

Ver Historial
® 5 O No

Eiltrar Y

Unidad Académica que ofrece el llamado.

Cargo: las opciones pueden ser Auxiliar, Adjunto, Titular y Jefe de trabajos
practicos.

Cantidad de cargos que se concursa.

Estado de la Inscripcidon: antes de iniciar estara “No inscripto”, si inicié una
inscripcion estara “En Proceso” y cuando lo finalice cambiara a “Finalizado”

Ver Resolucion vigente que regula los llamados.

Inscripeiones / Llamados
Estado de
Tipode Unidad Cant. la Ver
Id. Llamado Llamado Dedicacion Periodo Tipo Unidad Curricular ~ Académica Cargo Cargos Inscripcion  Resolucion
49  Mayor Mejoramiento  Exclusiva Inscripcion  Departamentode  Facultad de Profesor/a i No RES - 2025 -
Dedicacion - delas 11/02/2026 @ Cienciasdela Humanidades adjunto/a Inscripto 1070
Adjunto - Dedicaciones - 08:00:00 Educacion
Dpto.Cs.dela Docente 28/03/2026
Educ. 12:00:00
4T Concurso Concurso Simple Inscripcién  Introduccidn a la Facultad de Profesor/a 1 Enproceso RES-2025-
Profesor Piblico de 11/02/2026  Enfermeria Medicina titular 1070
Titular Titulos, 07:00:00
Introducciéna = Antecedentes y 06/03/2026
la Enfermeria  Oposicién - 23:59:00
. . Inscripcion
Cada llamado tiene el botdn

Al presionar este botdn podra inscribirse al llamado seleccionado.
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Antes de presionar dicho boton, debe asegurarse de que se trate del llamado
correcto. Al querer inscribirse, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Estas iniciando la inscripcion al Uamado:
"AGR. Mayor Dedicacion - Titular - Economia Politica”,

Desea Continuar 7
Cancelar

Seleccione Aceptar para iniciar la inscripcion. Una vez confirmado, el estado de su
inscripcion cambiara a “En proceso”.

47 Concurso Concurso Simple Inscripcion | Introducciona  Facultad de Profesor/a 1 Enproceso RES-2025-
Profesor Pablico de 11/02/2026 la Enfermeria = Medicina titular 1070
Titular Titulos, 07:00:00
Introduccién  Antecedentes 06,/03,/2026
ala y Oposicion - / 23:59:00
Enfermeria Docente

I\ ADVERTENCIA: El llamado estara disponible para terminar su inscripcion hasta
la fecha-hora que se menciona en la columna Periodo Tipo.

¢, Como cargar los requisitos/antecedentes?

El proceso de carga es flexible, se puede subir los requisitos de forma parcial y
guardarlos en distintas etapas.

Los requisitos estan organizados en categorias y subcategorias para facilitar la
inscripcion.

Dentro de cada seccion, se podra visualizar una leyenda que indicara si el requisito
ya fue presentado o si aun esta pendiente.

Aclaracion: Los documentos solicitados pueden variar segun el tipo de llamado.

Al lado del requisito tendra el siguiente boton L—J (como se puede visualizar en la

imagen de abajo) donde podra ingresar a cargar los datos solicitados y adjuntar el
documento que lo avale.
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Concursos - Llamados

* =11 Concurso Piblico QL - Profesor Adjunto ICCyC
o @ DATOS PERSONALES

o = REQUISITOS QUE NO SE PUNTUAN

= @ Manifiesto de habilitacion para desempefarme en un cargo docente

= g Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente (NO PRESENTADO) — #
= @ Formacion en Ley N°27499/19 (Ley Micaela)

= @ Certificado formacion Ley N°27499/19 (Ley Micaela) (NO PRESENTADO) 4
= @ Curriculum vitae

= @ Curriculum Vitae (NO PRESENTADO) —_

o = PLAN DE TRABAJO

= @ Plan de actividades docentes - Dedicacion Simple

= g Plan de Actividades Docentes - Dedicacion Simple (Anexo 1) (NO PRESENTADO) £
= @ Plan de trabajo - Mayor Dedicacion

= g Plan de trabajo - Mayor dedicacion (Anexo Ill) (NO PRESENTADO) £

= = Proyecto de investigacion cientifica, artistica, de extension o desarrollo tecnologico y social
= @ Proyecto de investigacion cientifica, artistica, de extension o desarrollo tecnolégico y social &
(NO PRESENTADO)
o mFORMACION ACADEMICA-DISCIPLINAR

= mDiplomaturas superiores

= g Certificacion Diplomaturas superiores (NO PRESENTADO) £
= @ Diplomaturas universitarias

= g Certificacion Diplomaturas universitarias (NO PRESENTADO) £
= = Cursos de actualizacion

= g Certificacion cursos de actualizacion (NO PRESENTADO) £

I\ Recordatorio: Todos los datos cargados y archivos adjuntados tienen el caracter
de Declaracién Jurada.
Tenga en cuenta que no puede eliminar los datos o archivos ya vinculados, sin
embargo si puede desactivar su vinculacion si considera necesatrio.
Como no se pueden eliminar estos documentos, es muy importante prestar
atencion al momento de subirlos y luego vincularlos.

Si subidé archivos a través de la funcionalidad "Repositorio de Documentos", el
sistema le va a permitir vincular manualmente esos documentos con la inscripcion.



Direccion de Gestion e Innovacion de
Tecnologias de la Informacion

Universidad Nacional del Nordeste
Rectorado

Si subio archivos en llamados anteriores, el sistema los vinculara automaticamente
a esta nueva inscripcion (debe verificar cuales deben presentarse en esta nueva
inscripcion). Esto aplica para:
e Documentos permanentes: Diplomas, certificados de cargos, etc.
e Documentos con vigencia de 10 afios: Certificados de cursos, publicaciones y
similares.

En la primera inscripcion, el sistema le solicitara cargar datos personales.
Una vez cargados todos los campos debe presionar el botén Guardar que se
encuentra debajo del formulario a la izquierda.

Concurso - Datos Personales

Docurnento ‘ J42567RT ‘ Apellido ‘ Rubio ‘ Nombres José
Pais - | korrientes | - .
Proineio Fecha 12/05/1982
de MNacimiento =
Nacimignto
E-mail
Darmicilio electrdnico | jose@gmail.com ‘

tegal

Declaro este correo como medio para recibir todas las notificaciones del proceso concursal

Domicilio Real
Barrio ‘ San José QObrero ‘ Calle ‘ Thames ‘ Mumero| 456 ‘ Piso ‘ Depto |
Domicilio Legal
Barrio ‘ san José Obrero ‘ Calle ‘ Thames ‘ Ndrmera) 455 ‘ Fiso ‘ Depto |
Domicilio Laboral
Barrio ‘ Libertad ‘ Calle ‘ 25 de Mayo ‘ Mdrmero]  B68 ‘ S0 ‘ Deplo |
Teléfono Fijo | 3794111111 | |
Guardar H

Debera cargar un archivo .pdf donde se pueda visualizar frente y contrafrente de su

documento nacional de identidad. Para ello presionar el boton - (como se puede
ver en la imagen de abajo)

Si no lo hizo aun, podra cargar una Descripcion breve y concisa que le permita al
evaluador reconocer el requisito (ej: “DNI”) y alguna observacién si considera
necesario (ej: “Documento Nacional de Identidad”).
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Documento Nacional de Identidad - Minimo permitido 1 - Maximo permitido 1

+ Observocioy

Archive

Adjunto E -~ y
G-dearH

—

Luego presionar el boton Guardar para almacenarlo.

I\ Importante: mas abajo, en este mismo documento, se muestra como completar
los requisitos de dos formas: vinculando un archivo que ya tengas en el repositorio o
subiendo uno nuevo.

En la columna Visualizar Archivo podra verificar si el archivo subido es el correcto
(como se puede visualizar en la imagen de abajo).

En caso de no serlo, no podra eliminarlo, pero si puede destildar la opcion Activo a
ese documento que vinculd a la inscripcion. Para ello debe presionar el botdn de la
Lupa, destilde la opcién Activo y presione el boton Modificar.

Luego presionar el boton Volver, para seguir cargando el resto de los requisitos.

Listado de Archivos

Visualizar Archivo Observacion Descripcion Breve Activo

124_Archivo Documento Macional de identidad DMI sl G,

-~ -

Guia de Carga segun el Tipo de Documento
Al momento de subir un archivo, el sistema le solicitara diferentes datos
dependiendo de la categoria del documento. A continuacién, se detallan los campos

requeridos:
e Para trabajos de investigacion, proyectos en curso, informes, planes de
trabajo:

% Descripcion Breve: nombre representativo del documento.

% Observacion: datos complementarios del contenido.

% URL: enlace externo (si se trata de una publicacién web).

% ¢Continua en la actualidad?: marque esta opcion si el proceso o curso
aun no ha finalizado.

% Fecha de obtencion/realizacion: fecha de referencia para validar la
antigedad (maximo 10 afos). Para las Evaluaciones Periddicas y
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Promociones, este campo tiene una restriccion, lo que se cargue debe
estar dentro del periodo que se esta evaluando.

Archivo: adjunte el certificado o documento que avale el requisito (si no
hay url).

Activo (Estado): checado significa que Si estara visible para los
evaluadores, o no checado para ocultarlo.

Informe del/ de la docente (dedicacién simple) - Minimo permitido 0 - Maximo permitido 1

G-Jal'darH

Descripeidn

Breve (7]

e Para acreditaciones académicas y cursos finalizados:

R
°

R
4

2
%

2
L X4

Y
%

R
°

0,
°

2
%

Universidad/Dependencia: nombre de la entidad donde obtuvo la
certificacion.

Carga horaria: horas totales del cursado.

Fecha desde y hasta: periodo en que se realiz6 el cursado.
Descripcion Breve: nombre representativo del documento.
Observacion: datos complementarios del contenido.

URL: enlace externo (si se trata de una publicacién web).

¢ Continda en la actualidad?: marque esta opcidn si el proceso o curso
aun no ha finalizado.

Fecha de obtencién/realizacién: fecha de referencia para validar la
antigiedad (maximo 10 afios).

Archivo: adjunte el certificado o documento que avale el requisito (si no
hay url).

Activo (Estado): checado significa que Si estara visible para los
evaluadores, o no checado para ocultarlo.
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Certificacion Titulo Universitario de Grado - Minimo permitido 0 - Maximo permitido 5

A Fecha de =
- : activo
obtencidn/realizacion

Gual'darH

e Para el Manifiesto de habilitacion para desempefarse en un cargo docente, el
sistema le va a mostrar un formulario con las opciones que se puede ver en
la captura de pantalla de abajo. El primer y ultimo item son obligatorios que
tilde, sin eso no podra finalizar la inscripcién.

Lismado de Archivos

Habilitacidn para ol desemgpeiia de carges piblicas o dacentes Parmanencia en la actividsd laboral Canscer y sceplar las condiciones  Ackive

&l HO

I Nao estoy iInhabilitado/a para el desempefio de cargos publicos o docentes,

Manifiesto expresamente mi opcidn de permanecer en la actividad laboral mas alla del limite establecide al momento de la
inscripcion, en los Erminos previstos por el Régimen Previsional de Docentes e Investigadores Universitarios vigente

I Conozoo y acepto las condiciones fijadas en la Ordenanza RES - 2025 - 107D - C5 UNNE y disposiciones complementarias.

I\ Importante: Si va a presentar producciones, revistas o materiales que ya estan
publicados en la web, NO adjunte el archivo. En su lugar, copie y pegue el enlace
(URL) donde se encuentra el contenido.

¢ Como vincular un archivo desde su Repositorio?

Siga estos pasos para cargar y vincular los documentos requeridos por el sistema.

1. Iniciar la carga del requisito
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En la pantalla de carga del requisito, presione el boton

I\ Nota: En la parte superior del cuadro, el sistema le indicara el nombre
del requisito y las cantidades minimas y maximas de archivos permitidas.

Certificacién Titule Universitario de Grado - Minimo permitido 0 - Maxime permitido 5

;( Fecho de :‘3 A
Active

oblencidnyrealizacicn

actualidad?

Gual'darH

2. Gestionar archivos en el Repositorio
*Si su listado de documentos esta vacio, debera dar de alta el archivo primero:
e Presione el boton Agregar

Busqueda Alternativa

Descripcion

Agregar Filtro v Eiltrar Y

Documentos

No hay datos cargados

T gregar 4k

e Complete los datos solicitados.
e Consejo: Sea claro en los campos Descripcion Breve y Observacion; esto
le facilitara reconocer el documento luego.
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e Haga clic en el botdn para seleccionar el archivo desde su dispositivo y
presione Guardar.

Administrar Documentos

Cotegorio Seleccionar w

A Des 1 Bre ) I

s 10 T 0 L
| b

Archive Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
Achivi |~ \

5-...1r-'|.'-|'H Cance .'ro

3. Seleccionar y vincular el documento
Una vez que el archivo figure en su listado:
e Presione el botdn de la Lupa para seleccionar el requisito deseado.

Documentos

Ay

Visualizar Documento

Id.a~

Descripcion Breveas v

Observaciona»

desempefiarme en un cargo

427 Manifiesto de habilitacion para Manifiesto que puedo

desempefiarme en este

aw

427_Archivo

docente cargo...

Activoa~

Q] e
SI/

e El sistema arrastrara los datos cargados previamente. Termine de completar

los campos faltantes y presione Guardar.
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Certificacidn Titulo Universitario de Grade - Minimo permitide 0 - Maximo permitide 5
A drchivo 5044 Archivo ObservaciérfDiploma de grado Lic. en sistemas sn f0iploma de grade
Adjunto = v
3
— P
Universidad u | Universidad Nacional del Nordeste | Unidada o Facultad de Exactas
o iddered fep ia
correspondiente
Fecha Fecha
desde hasta
]
wia [ # o 11y -
la § .Felhu o . 241/ n activol
oblencidn/realizacitn
actualidoed? /
Gu:lrd:rH
4. Verificacion final
Una vez almacenados, podra ver los archivos en el listado superior de la pantalla:
e Pararevisar: Use la columna Visualizar Archivo.
e Para corregir: Si selecciond un archivo por error, presione el botéon de la
Lupa para desactivarlo y cargue el correcto.
Listado de Titulacién/Certificacién/Cargos/Otros
Universidad u Unidado o Fecha
Visualizar otra entidad dependencia Carga Fecha de
Archivo Observacion Descripcion Breve organizadora  correspondiente horaria Desde Hasta obtencién Activo
3_Archivo  Titulo de Grado Profesorado en Ciencias de Universidad Facultad de 18/05/2010 16/06/2015 Sl (A\‘
la Educacién Nacional del Humanidades
Mordeste /
Certificacion Titule Universitario de Grado - Minimo permitide 1 - Maximo permitido 5
# Archivo 3 Archivo Observacic|Titulo de Grada ipcian | Profesorado en Ciencias de la Educacién
Adjunto - (]
)
L g
Universidad u | Universidad Nacional del Nordeste | Unidado o Facultad de Humanidades |
I a
organizadora correspondiente
horaria - e
o ohtencidn/realizacion
octualidad?
Guardar jgf Cancelar 4,

5. Para tener en cuenta:
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Si carg6 los campos obligatorios, el sistema permite guardar los datos del formulario
aunque no se haya vinculado un documento.

Plan de Actividades Docentes - Dedicacion Simple (Anexe |1} - Minimo permitido 0 - Maximo permitido 1

A Archive Observacicn| Plan de Actividades Docentes Deseripeisn | Plan de Actividades Docentes
rehiv

Breve [7)

£ Ferha de -
A Fecha de o .ﬂc:-'.-o
obtencidn/realizocidn

G-Jm'darH Caﬂccla*{,

Si guarda sin archivo adjunto, el sistema mostrara una alerta confirmando el
almacenamiento de los datos, pero recordandole la falta del documento. La carga de
estos requisitos es responsabilidad exclusiva del aspirante.

Informacion

@ se registro enrrectamente /

) No se esta vinculando un archivo con este requisito.

Aceptar

¢, Como cargar varios certificados en una misma subcategoria?

Si tiene multiples certificaciones para una misma subcategoria (por ejemplo: varios
Cargos desemperiados en extension universitaria), debe subir cada archivo por
separado.

e Lo correcto: Suba un archivo PDF por cada cargo. Esto permite que el
evaluador asigne puntaje a cada uno de los logros de forma individual.

e Lo que se debe evitar: Unir los certificados en un solo PDF. Si lo hace, el
sistema solo permitira calificarlo como un unico cargo, y podria perder
puntos.

i

Contiguo al botén de Finalizar Inscripcion podra visualizar el siguiente boton:
El mismo le permitira acceder a todos los enlaces y archivos asociados a esa
inscripcién y podra visualizarlos presionando los botoncitos a nivel de fila.
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I\ Recomendacion: Ingresar a este apartado antes de finalizar la inscripcion y
verificar que todos los archivos subidos sean los correctos y legibles.

@ Universidad Nacional del Nordeste
Gestion de Archivos
Busqueda Alternativa
Requisito
]
Agregar Filtro w Filtrar 111
Adjunto Requisito Descripcion
1 DMI Documento Macional de ldentidad I
2 Certif. Ley Micaela Certificacion del cursado de Ley Micaela )
3 cv Curriculum Vitae e &)
4 Plan de trabajo Plan de trabajo &)
5 Diploma Lic. en Sistemas Certificado del diploma obtenido como Lic en 5]
Sistemas de Informacidn
Jesarrollado por UNNE.

Hay ciertos documentos, como el DNI, Titulo de Grado y Titulo de Posgrado, que el
sistema reconoce como permanentes. Por este motivo, cuando ingrese en
instancias posteriores, los vera marcados como Presentados.

Concursos - Llamados

* B 177 Introduccion a la Ingenieria en Agrimensura
B Datos Personales PRESENTADO

Plan de Trabajo NO PRESENTADO
Formacion Académica PRESENTADO
Formacion Docente PRESENTADO

o o o o
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Si un documento ya subido, no estd mas vigente o es incorrecto, se recomienda
desactivar desmarcando la opcién Activo.

¢, Como desactivar un documento incorrecto o vencido?

Si un documento es errébneo o ya no esta vigente, se recomienda desactivarlo
siguiendo estos pasos:

Haga clic en el boton de la Lupa del documento correspondiente.
Desmarque la casilla "Activo" en el formulario.

Presione el boton Modificar.

Una vez hecho esto, podra verificar en el cuadro superior que el estado del
documento ha cambiado a "No activo" (tal como se muestra en la imagen de
abajo).

howbd -~

Listado de Archivos

Observacion Descripcion Breve Visualizar Archive URL Activo

Manifiesto que puedo desempenarme en este cargo... Manifiesto de habilitacicn para 427 _Archivo L_-Q
desempefiarme en un cargo docente

Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente - Minimo permitido 1 - Maximo permitido 1

Dbservacisn| Manifiesto que puedo desempefiarme Deseripeidn | Manifiesto de habilitacién para ry
" ; Archiva 427 _Archivo
en este cargo porque estoy habilitada y Breve [*] desempeniarme en un cargo docente o -
= Adjunio
no tengo adn 60 afios
B4 d d A o
URL |

A Fecha de 022026 £
A Fecha de 14/02/2026 o active

ohiencidn/realizocidn \

Cancelar 4,

¢, Como identificar los requisitos presentados y los faltantes?

El sistema utiliza un codigo de colores dentro del arbol de requerimientos para que
se pueda seguir su progreso de un vistazo:

e @ Color Rojo: Indica un requisito faltante o pendiente de carga.
e @ Color Verde: Indica un requisito presentado.
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Concursos - Llamados

* =11 Concurso Publico QL - Profesor Adjunto ICCyC
o @mDATOS PERSONALES

= @ Documento

_ = @ Documento Nacional de Identidad (PRESENTADO) v

o mREQUISITOS QUE NO SE PUNTUAN
= = Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente
_ = @ Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente (NO PRESENTADO) £
= g Formacion en Ley N°27499/19 (Ley Micaela)
= g Certificado formacion Ley N°27499/19 (Ley Micaela) (NO PRESENTADO) £

= @ Curriculum vitae

= @ Curriculum Vitae (NO PRESENTADO) £

o mPLAN DE TRABAJO
= @Plan de actividades docentes - Dedicacion Simple

= g Plan de Actividades Docentes - Dedicacion Simple (Anexo 11) (NO PRESENTADO) £

Al regresar de cargar un requisito, el sistema contraera todas las categorias y
mantendra expandida unicamente aquella en la que trabajé. Esto facilita ubicarse en
el arbol y verificar instantdneamente que el requisito cambié a color verde, evitando
distracciones con el resto del listado.

Para descolapsar el arbol, debe hacer clic en Ver arbol completo.

Concursos - Llamados

\"""-..
* & 11 Concurso Piblico QL - Profesor Adjunto ICCyC T~

o @ DATOS PERSONALES
o mREQUISITOS QUE NO SE PUNTUAN

r’ Ver &rbol completo

= & Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente
= @ Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente (NO PRESENTADO) d
= @ Formacion en Ley N°27499/19 (Ley Micaela)

Otra forma de descolapsar una rama del arbol es haciendo clic en +
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Concursos - Llamados

* @11 Evaluacion Periddica - Ing. Agr. Mabel RIOZ
o @ DATOS PERSOMNALES

r’ Ver rbol completo

o mREQUISITOS QUE NO SE PUNTUAN
= @ Manifiesto de habilitacion para desempefiarme en un cargo docente
= @ Formacion en Ley N°27499/19 (Ley Micaela)
= o Certificado formacion Ley N°27499/19 (Ley Micaela) (NO PRESENTADO)

M,

c'EIINFORME DEL DOCENTE

/

o wPLAN DE TRABAJO

Una vez que se haya completado todos los requisitos solicitados y necesarios para
ese tipo de llamado, y antes de finalizar su inscripcidén, se recomienda volver a

verificar el contenido de todos los documentos y url, presionando el boton =,

Para que su inscripcion se considere Finalizada y pase a la etapa de Admisién y
Evaluacion, debe presionar el botén FINALIZAR INSCRIPCION.

Aclaracién: Si no presiona el botén FINALIZAR INSCRIPCION el sistema lo
considera como una inscripcion abierta, NO lo considera como una inscripcion
presentada / finalizada.

38  FACULTAD DE Concurso Exclusiva nscripcion | Introduccidna | Auxiliar 1 En Archivo L - o B
CIENCIAS Piblico de 19/12/2025 lasCiencias  docente proceso Inscripcion . Finalizar Inscripeion =
VETERIMARIAS Titulos, 08:00:00  Basicas - FCV de

Antecedentes 08/01/2026 primera f \
y Oposicion 12:00:00
Docente

Importante: Una vez presionado el botén FINALIZAR INSCRIPCION no se
podra Modificar/Agregar datos o archivos.

Luego de leer el mensaje de confirmacidn, debera presionar el botén Aceptar. Al
hacerlo, usted declara que toda la informacion que ha subido es verdadera y que es
consciente de que se trata de una declaracion jurada.
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Los datos y antecedentes suministrados, tienen
caracter de Declaracion Jurada y cualquier falsedad
consignada dara lugar a la aplicacién de sanciones.

La documentacion probatoria original debe ser
presentada ante la Comision Evaluadora.

Antes de finalizar la inscripcion verificar que los
documentos sean validos y legibles.

Al Finalizar la inscripcién del llamado: "2 test”, no se
podra agregar/modificar datos o archivos.

Desea Continuar ?

Su inscripcidn pasara automaticamente al estado Finalizado.

Inscripciones /[ Llamados
Tipo de
Id. Llamado Llamado Periodo Tipo Area Cargo Cant. Cargos Estado Ver Resolucion
4 Introduccién a la Coneurso Inscripcidn - Materndticas | - EXA Titular 1 Finalizado 32_Archivo [
Ingenieria en Agrimensura  Puablico de 01/09/2025 — o

Titulos, 07:00:00
Antecedentesy  12/09/2025
Oposicidn - 15:00:00
Docente

La constancia de inscripcion sera enviada al email declarado en el registro.

UNNE Concursos <noresponder@unne edu.ars mar, 11 nov 2025, 10:43 T “
para mi =

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Confirmamos la recepcion de su solicitud de inscripcion al Llamado: Llamado de Topografia 1
Tipo de llamado: Concurso Publico de Titulos, Antecedentes y Oposicion

Cargo: Profesor/a titular

Dedicacion: Simple

Unidad Curricular: Topografia 1

Datos del Aspirante:

Nombre y Apellido: José, Rubio

Nro. de Documento: 34256789

Los datos y antecedentes suministrados, tienen caracter de Declaracion Jurada y cualgquier falsedad consignada dara lugar a la aplicacion de sanciones.

La inscripcién se encuentra finalizada, por lo tanto no podra agregar/modificar datos o archives.
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Instancias posteriores a la inscripcion podria disparar notificaciones, que también
seran enviadas al email declarado en el registro.

Todas las notificaciones enviadas al correo puede visualizarlas en la funcionalidad
denominada: Notificaciones.

Notificaciones

Esta funcionalidad centraliza todas las notificaciones enviadas a su correo. Es un
canal adicional para que siempre tenga a mano la informacion relevante sobre su
postulacion.

¢, Como visualizar estas notificaciones?

Ingresar a la funcionalidad denominada Notificaciones.
O Inicio

O Manual de Usuario

O Inscripcion

O Notificaciones

Cuando ingresa al modulo, podra visualizar todas sus Inscripciones a los distintos
Llamados.

En la parte superior de la pantalla tendra un filtro por: el nombre del llamado, cargo,
dedicacion, Unidad Curricular.

Debajo tendra un cuadro con todas sus inscripciones (estado de la inscripciéon y
fecha en que paso a ese estado), haciendo referencia a que llamado pertenece.
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@ Inicio > Notificaciones
Parametros de Blsqueda
Liarmado
|
Agregar Filtro v [',nrar“
Listado de Inscripciones
Az
Inscripcién Llamado
Id.o Estadoa Id.s Dedicacion.a Estadoa
- - Fechasv - Nombres Cargoa~v - Areas~ -
66 En 18/11/2025 Llamado a concurso Pablico de Titulos,  Auxiliar Simple Historia del Arte En C,-\\
Proceso Antecedentes y Oposicidn docente de Proceso
primera /
71 En 18/11/2025 Llamado a concurso Auxillar Docente de | Auxiliar Simple Arquitectura | En C,-\\
Proceso Primera con Dedicacién Simple, catedra | docente de Unidad Pedagdgica Proceso
ArguitecturaV - UPB primera A

Para revisar sus notificaciones, haga clic en la Lupa ubicada a la derecha (ver
imagen arriba). Si tiene mensajes, apareceran en la siguiente pantalla (ver imagen

abajo); de lo contrario, el cuadro se mostrara vacio.

@ Inicio = Motificaciones

Listados de Motificaciones del llamado para el cargo Auxiliar decente de primera

Az

Notificacion

aw Asuntos Cuerpo mensajea v Etapas v
1 COMSTAMCIA Inscripcion
DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION Llamado de Algebra Il - Cargo: Titular - Dedicacidn: Simple
INSCRIPCION | Algebra Il Datos del Aspirante: Marina Paola Barrios

Los datos y antecedentes suministrados, tienen caracter de Declaracion Jurada y cualguier
falsedad consignada dard lugar a la aplicacién de sanciones.

La inscripcidn se encuentra finalizada, por lo tanto no podrd agregar/modificar datos o archivos.

Importante:Este acuse de recibo no confirma la admisibilidad en el concurso. Proximamente
recibira una comunicacion oficial por correo electronico detallando la resolucion sobre su
postulacidn.

Fecha y hora

av

22/12/2025
10:26:02
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