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INSCRIPCION A UN LLAMADO A CONCURSO

Este documento describe como consultar los llamados disponibles,
iniciar una inscripcion, cargar la documentacion requerida y
finalizar la inscripcion.

Consultar llamados disponibles.

Esta seccion permite visualizar los llamados disponibles antes de iniciar una inscripcion.

Una vez dentro del sistema, seleccione el botdn Inscripcidn ubicado en el menu izquierdo.
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La imagen muestra la pantalla principal del sistema, con el botén “Inscripcidon” seleccionado.
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Encontrara los llamados abiertos y disponibles en la pantalla central del sistema.

En esta pantalla se muestra el listado de llamados disponibles con informacidn general.

De cada uno visualizara informacion general: Llamado, Tipo de llamado, Dedicacidn, Periodo Tipo,
Unidad Curricular, Unidad Académica, Cargo, Estado de la Inscripcién y Resolucion.
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Al final de cada linea, a la derecha de la pantalla, encontrard el botdn  Inscripcién
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2. Iniciar inscripcion a un llamado.

Esta seccion se visualizan las acciones para iniciar la inscripcion a un llamado.

Antes de iniciar una inscripcion, es importante verificar que el llamado
sea el correcto.

Tenga en cuenta que:

El proceso de inscripcién permite cargar los datos y la documentacion
por etapas, sin necesidad de completarlos todos en un Unico momento.

Una vez iniciada la inscripcion, esta permanecera en estado En carga, lo
que permite:

ingresar al sistema en distintos momentos,
avanzar gradualmente con la carga de requisitos,

revisar la informacién antes de enviarla.

La inscripcion solo se considera presentada cuando se presiona el botén
Finalizar Inscripcion y se confirma la declaracion jurada.

Hasta ese momento, es posible continuar completando la informacion
requerida.

1. Identifique el lamado al que desea inscribirse y presione el botén “Inscripciéon”
gue se encuentra al final de la linea, a la derecha de la pantalla

e

Cargo Cant.Cargos  Inscripcion Ver Resolucion =
esor/a 1  Nolinscripto RES - 2025 - 1070 Inscripcion

ar

s0r/a 1  Nolnscripto RES - 2025 - 1070 Ascripcion

. G

esor/a 1  NolInscripto RES - 2025 - 1070 Inscripcion

ar

La imagen muestra el botdn “Inscripcidon” seleccionado.
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2. Elsistema realiza una advertencia sobre esta accion, preguntando si desea continuar.
Haga click en el botén “Aceptar”.

3. Verifique que el Estado de la Inscripcidon para el lamado haya cambiado a “En

proceso”.
Cant. Estado de la
.argos Inscripcion Ver Resolucion
1 Noinscripto RES - 2025 - 1070 Inscripcion

g
1} En P'°“"°h RES-2025-1070  |ngeripcion  Finalizar Inscripcion

1 NoInscripto RES - 2025 - 1070 Inscripcion

La imagen muestra el Estado de la Inscripcion “En proceso”.
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3. Cargar Documentacion en el llamado.

En esta seccion se visualizan los pasos para cargar documentacion.

Pasos:

A continuacion del listado de llamados, se visualiza la documentacion a requerida para
el cargo elegido, organizada en Categorias, Subcategorias y Requisitos especificos.
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Concurses  Llamadoe

BES

*| | 11 Concurso Profesor Titular Introduccion a la Enfermena
© @ DATOS PERSONALES
* = Documento

= @ Documento Nacional de identidad (NO PRESENTADO) L
o @ REQUISITOS QUE NO SE PUNTUAN
» @ Manifiesto de habilitacion para desempenarme en un cargo docente
= @ Manifiesto de habilitacion para desempeniarme en un cargo docente (NO PRESENTADO) Ll
» = Formacion en Ley N°27499/19 (Ley Micaela)
» @ Certificado formacion Ley N®27499/19 (Ley Micaela) (NO PRESENTADO) rd
= g Curriculum vitae
= @ Curriculum Vitae (NO PRESENTADO) rd
o @ PLAN DE TRABAJO
» @ Plan de actividades docentes - Dedicacion Simple
= @ Plan de Actividades Docentes - Dedicacion Simple (Anexo Il) (NO PRESENTADO) v
» = Plan de trabajo - Mayor Dedicacion
= @ Plan de trabajo - Mayor dedicacidn (Anexo I1l) (NO PRESENTADQ) 4
» @ Proyecto de investigacion cientifica, artistica, de extensién o desarrolio tecno...
= @ Proyecto de investigacion cientifica, artistica, de extension o desarrollo tecno... P

& FORMACION ACADEMICA. DISCIPLINAR
* @ Diplomaturas superiores
s g Certificacion Diplomaturas superiores (NO PRESENTADO) b
8 s Ninlomaturas universitarias

o

La imagen muestra el listado de requisitos para este llamado.

Junto a cada requisito se indica si fue presentado o no. En este caso NO PRESENTADO.

= @ Documento Nacional de Identidad (NO PRESENTADO)

La imagen muestra el estado del documento.
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Tenga en cuenta que:

El sistema sdlo permite archivos PDF. i,};:

Puede gestionar de forma gratuita sus archivos pdf en la pagina
“ILOVEPDF” https://www.ilovepdf.com/es

Como ejemplo, cargaremos los Datos personales y el Documento nacional de
Identidad:

Haga click en el icono de ldpiz que se encuentra a la derecha del nombre del
requisito.

* & u Concurse Profesor Titular Introduccion a la Enfermena
e DATOS PERSONALES

= g Documento
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La imagen muestra la seleccidon de la documentacion a presentar y el icono del lapiz,

Rellene el formulario solicitado por el sistema y haga ckick en “Guardar”

- d &t

Declaro esie coreo como medio parm recibr 1odas 1as notficaciones del proceso concunal

La imagen muestra la seleccion muestra el formulario y el botén "Guardar" seleccionado.
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3. A continuacidn, dirijase a la parte inferior de la pantalla y cargue el archivo del
DNI.
P
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La imagen muestra la ubicacion del campo para carga de archivo.

4, Para ello presione el icono de archivo en la parte inferior del campo “Archivo
Adjunto”
A~
- \ Aclivo
Archivo :

A |
Adjunto r -
ccionar un elemento

La imagen muestra el icono para seleccionar el archivo.
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5. Se abrira una ventana nueva. Para cargar un archivo nuevo, haga click en el
botén “Agregar”.

Q Universidad Nacional del Nordeste

Bdsqueda Alternativa

Oescripciin

Agregar Filtro v Eiltraz Y

Documentos

No hay datos cargados

Desarrollado por UNNE]

La imagen muestra el botén "Agregar" seleccionado.

6. En la siguiente ventana, complete los datos solicitados.

Q Universidad Nacional del Nordeste

Documentos

L2

Descripeidn Breve (*) |ONI

Otservocidn |Datos <

omplementarios de a cerntificacion

que #5té subiendo

sechive | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadd

Activa (%)

Guardarfd = Cancelarg,

Ls
F——n

La imagen muestra el formulario de carga de Documentos.

Volver °
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Dependiendo del tipo de archivo que se esté cargando, el sistema puede solicitar
informacion adicional.

Sin embargo, en todos los casos se requerira:

Una descripcion breve,
Una observacion.
y el adjuntar el archivo correspondiente.

Para subir el archivo haga click en “Seleccionar archivo”.

Documentos

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadal
- 4
o el t
2V o
La imagen muestra el formulario de carga de Documentos con el botdn "Seleccionar Archivos" resaltado.
)
Seleccione el archivo i en su computadora y haga click en “Aceptar”.

Vera el nombre del archivo junto al botén “Seleccionar Archivo”. Eso indica
gue se ha seleccionado correctamente. Haga Click en “Guardar”.
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Q universidad Nacional del Nordeste

Documentos

id

Descripcion Breve (*) |ONI

Observaoon |Vatos

acchivo | Seleccionar archivo | DNI LUCIANA 1 pdf
Active [*)

Guardar e  |Cancelar g,

volver o

La imagen muestra el formulario de carga de Documentos con el botén "Guardar" resaltado.

10. Una Ventana Contextual informa que el archivo se ha subido correctamente.

Informacion

} . El Archivo se ha subido correctamente

@ Se registro correctamente

AC@!& r

La imagen muestra la ventana de Informacién con la confirmacién del archivo subido correctamente.

11. Ahora el archivo ya figura en el listado de Documentos. Para seleccionarlo,
presione la lupa que se encuentra a la derecha del mismo.
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Q Universidad Nacional del Nordeste

Busqueda Alternativa
Descnpeion
®
Agregor Fiftro -~ Eiltrar Y
Documentos
Ar
Id.av Descripcion Breves « Observacion. » Visualizar Documento. » Activos v

421 DN 421_Archivo st kd

La imagen muestra el icono de lupa seleccionado.

12. Verifique que el archivo fue cargado en el campo “Archivo adjunto”.

Oocumems Neciansl de Mentidad  Wrveo Dermtioe 1 Mleme cemnitido §

At P

g+ | o

e~ |

La imagen muestra el archivo cargado en el campo archivo.

13. Complete los datos de Observacion y descripcién.

Do s haconat il idortidad  Mnems germeco § - Wiams pevminigo §

22 Das g et 1OW - @3 Andis -

& aoes 2l

"...um-H

La imagen muestra los campos del formulario a completar.
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Presione el botén “Guardar”

!j

La imagen muestra el botén Guardar seleccionado.

Para regresar a la inscripcion, presione el boton “Volver” que se encuentra en
la parte inferior derecha de la pantalla.

yol\Jﬁ“o

5

[alt + shift + V]

I

La imagen muestra el botén Volver seleccionado.

El estado del documento ha cambiado a “PRESENTADQ”.

» @ DATOS PERSONALES
* @ Documento

¢ @ Documento Naclonal de Identidad (PRESENTADO) i

La imagen muestra el estado del requisito a "presentado”
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4. Finalizar Inscripcion.

En esta seccion se visualizan los pasos para finalizar la inscripcion a un llamado.

1. Parafinalizar la Inscripcion haga click en el botdn “Finalizar Inscripciéon” ubicado a
la derecha del llamado.

Inscripcion Finalizar Insripcion ‘ - )

. |S1 Finalizar l\;-fhscripdéb no se podra
‘'|agregar o modificar datos o archivos.

La imagen muestra la ubicacion del botdn Finalizar inscripcion.

2. El sistema muestra una ventana de Advertencia indicando que la accién no se
puede deshacer o modificar luego de aceptada. Haga click en ACEPTAR.

Los datos y antecedentes suministrados, tienen caracter de
Declaracién Jurada y cualquier falsedad consignada dara lugar a la
aplicacidn de sanciones.

Antes de finalizar la inscripcion verificar que los documentos
sean validos y legibles.

Al presionar el botdn Aceptar no podra agregar/modificar
datos o archivos. del Llamado:

“Concurso Profesor Titular Introduccion a la Enfermeria®,

Desea Continuar ?

La Imagen de ejemplo muestra una ventana de Advertencia.
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Si hay documentacion obligatoria para el llamado que no fue
presentada, el sistema le presentara una ventana de advertencia con
un listado de la documentacion faltante.

Para poder finalizar la inscripcidon debera presentar toda la
documentacion.

Se han encontrado los siguientes problemas:

€©) Requisitos obligatorios no presentados:

Documento Nacional de Identidad cantidad minima requerida: 1

Certificado formacion Ley N°27499/19 (Ley Micaela) cantidad minima requerida: 1
Informe final (mayor dedicacion) cantidad minima requerida: 1

Informe del/ de la docente (dedicacion simple) cantidad minima requerida: 1

Manifiesto de habilitacion para desempeniarme en un cargo docente cantidad minima requerida:
1

Hasta que no los presente NO PODRA FINALIZAR SU INSCRIPCION

Aceptar

La imagen muestra una ventana de advertencia con un listado de la documentacién faltante.

3. El sistema muestra una ventana de Informacidn indicando que la inscripcion se
realizé correctamente.

Informacion

[} JSe inscribié correctamente

@ Le enviamos un mail a su casia de correo :lral is@gmail.com

Aceptar

La Imagen muestra una ventana de Informacion
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4. El Estado de la inscripcion cambia a “Finalizado”.

1  NoInscripto RES - 2025 - 1070 Inscripcion

Ll

Finalizado| RES-2025-2070 B

1 No Inscripto RES - 2025 - 1070 Inscripciéon

La imagen muestra el Estado de la inscripcidon cambiado a “Finalizado”.

5. Ademas, recibira un correo electrénico con los datos de la Inscripcidn realizada.
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Puede ver el procedimiento en video,
accediendo al siguiente enlace:
https://youtu.be/4ts B _kKEiQ
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