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INSCRIPCIÓN A UN LLAMADO A CONCURSO 
  

Este documento describe cómo consultar los llamados disponibles, 
iniciar una inscripción, cargar la documentación requerida y 
finalizar la inscripción.    

1. Consultar llamados disponibles.      

 

Esta sección permite visualizar los llamados disponibles antes de iniciar una inscripción.  

 Pasos:  

1. Una vez dentro del sistema, seleccione el botón Inscripción ubicado en el menú izquierdo.   

 
 La imagen muestra la pantalla principal del sistema, con el botón “Inscripción” seleccionado.   
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2. Encontrará los llamados abiertos y disponibles en la pantalla central del sistema.   

  

 

  

De cada uno visualizará información general: Llamado, Tipo de llamado, Dedicación, Periodo Tipo, 

Unidad Curricular, Unidad Académica, Cargo, Estado de la Inscripción y Resolución.   

 

  

  

  

  

  

  

   

  

  

Al final de cada línea, a la derecha de la pantalla, encontrará el botón  Inscripción .   

c   

c  

  

En esta pantalla se muestra el listado de llamados disponibles con información general.  

c  
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2.  Iniciar inscripción a un llamado.     
 

Esta sección se visualizan las acciones para iniciar la inscripción a un llamado.    

 

Tenga en cuenta que:  

El proceso de inscripción permite cargar los datos y la documentación 

por etapas, sin necesidad de completarlos todos en un único momento.  

Una vez iniciada la inscripción, esta permanecerá en estado En carga, lo 

que permite:  

• ingresar al sistema en distintos momentos,  

• avanzar gradualmente con la carga de requisitos,  

• revisar la información antes de enviarla.  

  

La inscripción solo se considera presentada cuando se presiona el botón 

Finalizar Inscripción y se confirma la declaración jurada.  

Hasta ese momento, es posible continuar completando la información 

requerida.  

 

Pasos:  

1. Identifique el llamado al que desea inscribirse y presione el botón “Inscripción” 

que se encuentra al final de la línea, a la derecha de la pantalla  

  
La imagen muestra el botón “Inscripción” seleccionado.  

  Antes de iniciar una inscripción, es importante  verificar que el llamado  

sea el correcto.   
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2. El sistema realiza una advertencia sobre esta acción, preguntando si desea continuar. 

Haga click en el botón “Aceptar”.   

3. Verifique que el Estado de la Inscripción para el llamado haya cambiado a “En 

proceso”.  

  
 La imagen muestra el Estado de la Inscripción “En proceso”.  
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3.  Cargar Documentación en el llamado.     

 

En esta sección se visualizan los pasos para cargar documentación.   

 Pasos:  

A continuación del listado de llamados, se visualiza la documentación a requerida para 

el cargo elegido, organizada en Categorías, Subcategorías y Requisitos específicos.  

 

Junto a cada requisito se indica si fue presentado o no. En este caso NO PRESENTADO.   

 
La imagen muestra el estado del documento.  

 

c  

  

  
La imagen muestra el listado de requisitos para este llamado.  
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Como ejemplo, cargaremos los Datos personales y el Documento nacional de 
Identidad:   

  

1. Haga click en el ícono de lápiz que se encuentra a la derecha del nombre del 

requisito.  

  

  
La imagen muestra la selección de la documentación a presentar y el ícono del lápiz,  

  

  

2. Rellene el formulario solicitado por el sistema y haga ckick en “Guardar”  

  
La imagen muestra la selección muestra el formulario y el botón "Guardar" seleccionado.    
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3. A continuación, diríjase a la parte inferior de la pantalla y cargue el archivo del 

DNI.    

  
La imagen muestra la ubicación del campo para carga de archivo.   

  

  

4. Para ello presione el ícono de archivo en la parte inferior del campo “Archivo 

Adjunto”   

  
La imagen muestra el ícono para seleccionar el archivo.    
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5. Se abrirá una ventana nueva. Para cargar un archivo nuevo, haga click en el 

botón “Agregar”.  

  

    
La imagen muestra el botón "Agregar" seleccionado.  

  

6. En la siguiente ventana, complete los datos solicitados.  

  
La imagen muestra el formulario de carga de Documentos.  
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Dependiendo del tipo de archivo que se esté cargando, el sistema puede solicitar 

información adicional.  

Sin embargo, en todos los casos se requerirá:  

• Una descripción breve,  

• Una observación.   

• y el adjuntar el archivo correspondiente.  

  

7. Para subir el archivo haga click en “Seleccionar archivo”.  

  
La imagen muestra el formulario de carga de Documentos con el botón "Seleccionar Archivos" resaltado.   

 

8. Seleccione el archivo           en su computadora y haga click en “Aceptar”.  

  

9. Verá el nombre del archivo junto al botón “Seleccionar Archivo”. Eso indica 

que se ha seleccionado correctamente.  Haga Click en “Guardar”.   
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La imagen muestra el formulario de carga de Documentos con el botón "Guardar" resaltado.  

  

  

10. Una Ventana Contextual informa que el archivo se ha subido correctamente.   

  

  
La imagen muestra la ventana de Información con la confirmación del archivo subido correctamente.  

  

  

11. Ahora el archivo ya figura en el listado de Documentos.  Para seleccionarlo, 

presione la lupa que se encuentra a la derecha del mismo.   
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La imagen muestra el ícono de lupa seleccionado.  

  

12. Verifique que el archivo fue cargado en el campo “Archivo adjunto”.   

  
La imagen muestra el archivo cargado en el campo archivo.  

  

13. Complete los datos de Observación y descripción.   

  
La imagen muestra los campos del formulario a completar.  
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14. Presione el botón “Guardar”  

  
La imagen muestra el botón Guardar seleccionado.    

  

  

15. Para regresar a la inscripción, presione el botón “Volver” que se encuentra en 

la parte inferior derecha de la pantalla.    

 
La imagen muestra el botón Volver seleccionado.    

  

  

16. El estado del documento ha cambiado a “PRESENTADO”.    

  
La imagen muestra el estado del requisito a "presentado"  
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4.  Finalizar Inscripción.     

 

En esta sección se visualizan los pasos para finalizar la inscripción a un llamado.     

1. Para finalizar la Inscripción haga click en el botón “Finalizar Inscripción” ubicado a 

la derecha del llamado.   

  

  
  

La imagen muestra la ubicación del botón Finalizar inscripción.  

  

2. El sistema muestra una ventana de Advertencia indicando que la acción no se 

puede deshacer o modificar luego de aceptada.  Haga click en ACEPTAR.    

  

  
La Imagen de ejemplo muestra una ventana de Advertencia.  
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Si hay documentación obligatoria para el llamado que no fue   

presentada,  el sistema le presentará una ventana de advertencia con 

un listado de la documentación faltante. 

Para poder finalizar la inscripción deberá presentar toda la 

documentación. 

 

  

  
La imagen muestra una ventana de advertencia con un listado de la documentación faltante.     

3. El sistema muestra una ventana de Información indicando que la inscripción se 

realizó correctamente.     

 

 

  

  

  
La Imagen muestra una ventana de Información   
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4. El Estado de la inscripción cambia a “Finalizado”.     

  

  
La imagen muestra el Estado de la inscripción cambiado a “Finalizado”.   

5.  Además, recibirá un correo electrónico con los datos de la Inscripción realizada.   

   

Puede ver el procedimiento en video, 
accediendo al siguiente enlace:  
https://youtu.be/4ts_B_kKEiQ  

 


