
Perfil Docente 



Solapa “Fechas de examen” 
 

• Se puede acceder sin necesidad de ingresar usuario y clave 
• Permite visualizar las fechas de exámenes de una determinada materia 

 
• Seleccione/ingrese los datos correspondientes  
• Presione “Buscar” 



Se visualizará en la parte inferior de la pantalla la fecha de examen, el tipo de mesa, Fecha 
de  inicio y fin de inscripción, para la asignatura seleccionada. 



Solapa “Cursadas” 
 

Para acceder a esta  ventana  debe iniciar sesión   Ingresando con usuario y clave 
 
Se observan las pestañas: Cursadas – Exámenes – Parciales – Asistencias – Trámites 
 
 Seleccionar Opción: Carga de notas de comisiones 

 



 
• Se debe seleccionar la comisión a cargar. 
• En este ejemplo, se selecciona el acta 10288 

 



 
Para la comisión seleccionada: 

• Muestra el nombre de la asignatura y la cantidad de folios del acta 
• Arriba a la derecha se encuentra el botón “Autocompletar” 



• Al presionar el botón “Autocompletar” se despliega un menú con las opciones de las 
columnas a completar: Fecha, Asistencia, Condición , Nota. 

• Se debe seleccionar la columna a completar 



Completar columna “Fecha” 

• Seleccionar la fecha 
• Presionar botón “Completar” 



Se puede observar que todos los campos de la columna “Fecha” en el acta contienen la fecha 
seleccionada. 
 
El mismo procedimiento puede ser aplicado a las demás columnas. 



• Completar la carga 
• Presionar botón “Guardar”  
• Se visualizará en la parte superior de la ventana un mensaje, indicando que los datos 
han sido guardados 



Descargar el acta 

• Opción “Actas de cursadas” 
• Para el acta deseada, presionar el botón según formato deseado: PDF o EXCEL  

 



Solapa “Exámenes” 
 
Cargar notas y Descargar el acta  se procede de igual modo que en “Cursadas” 

 



INFORMÓ 
 

SECRETARÍA ACADÉMICA 
 

DIRECCIÓN GESTIÓN ESTUDIOS 
 

DIVISIÓN SISTEMATIZACIÓN DE DATOS 
 
 

CONSULTAS: estudios@exa.unne.edu.ar 
 


